
เอกสารประกอบการขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร 
รายการหลักฐานต่างๆในการขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร 

ของ................................................................................................................................. 
ลักษณะอาคาร..............................................ปลกูสร้างในโฉนด....................................... 

 
ล าดับ รายการ จ านวน หมายเหตุ 

1 ส าเนาบัตรประจ าตัว ผู้ขอ 1 ชุด  
2 ส าเนาทะเบียนบ้าน 1 ชุด  
3 กรณีผูข้อเป็นนิติบุคคล ส าเนาหนังสือรับรองการตด

ทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มีอ านาจลงชื้อแทนนิติบุคคลผู้
ขออนุญาต 

1 ชุด  

4 ส าเนาหลักฐาน (โฉนด , น.ส.3 ก. , ส.ค.1 , น.ส.ล.) 1 ชุด  
5 แบบแปลง 1 ชุด  
6 ส าเนาใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับเดิม 1 ชุด  
7 เอกสารผู้ควบคุมงาน 1 ชุด  

 
 

ลงชื่อ.........................................................ผู้ขออนญุาต 
 

(..........................................................) 
 

ลงชื่อ..........................................................ผู้รับค าร้อง 
 

(..........................................................) 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
แบบ ข.๓ 

 
เลขรับที่.................................... 

ค ำขออนุญำตเปลี่ยนกำรใช้อำคำร                     วันที่......................................... 
ลงชื่อ.........................ผู้รับค าขอ 

เขียนที่................................................. 

วันที่..............เดือน...............................พ.ศ..................... 

   ข้าพเจ้า....................................................เจ้าของอาคารหรือตัวแทนเจ้าของอาคาร/ผู้ครอบครองอาคาร 

   เป็นบุคคลธรรมดา  อยู่บ้านเลขท่ี..............หมู่ที่..........ซอย.....................ถนน......................... 
ต าบล/แขวง.................................อ าเภอ/เขต...................................จังหวัด................................ .......... 
                              เป็นนิติบุคคลประเภท.......................................จดทะเบียนเมื่อ.......................................... 
เลขที่ทะเบียน........................................นักงานตั้งอยู่เลขท่ี.................หมู่ที่................ซอย......... ........................ 
ต าบล/แขวง...........................อ าเภอ/เขต............................จังหวัด...........................โดย.....................................  ผู้มี
อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต  อยู่บ้านเลขที่..............หมู่ที่............ซอย...................ถนน..................... 
ต าบล/แขวง....................................อ าเภอ/เขต...............................จังหวัด................................. .. 
  ขอยื่นค าขอรับใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นดังต่อไปนี้ 
  ข้อ 1.  อาคารที่ขออนุญาตได้รับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/เคลื่อนย้ายอาคาร/เปลี่ยน
การใช้อาคาร/ใบรับรอง  เลขที่................/......................ลงวันที่...........เดือน....................พ.ศ.....................บ้านเลขท่ี
...................หมู่ที่..............ซอย...........................ถนน..........................ต าบล/แขวง...............................อ าเภอ/เขต
................................จังหวัด.....................................โดย....................................................................  
เป็นเจ้าของอาคารหรือ.....................................................................เป็นผู้ครอบครองอาคารอยู่ในท่ีดินโฉนดที่ดิน  เลขที่/
น.ส.3  เลขท่ี/ส.ค.1  เลขที่.....................................................เป็นที่ดินของ.................................................. 
  ข้อ 2.  เป็นอาคาร 

(1) ชนิด.........................................จ านวน................................เพ่ือใช้เป็น................................. 
โดยมีที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถ  จ านวน..............................คัน 

(2) ชนิด.........................................จ านวน...............................เพ่ือใช้เป็น................................. 
โดยมีที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถ  จ านวน..............................คัน 

(3) ชนิด.........................................จ านวน...............................เพ่ือใช้เป็น................................. 
โดยมีที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถ  จ านวน..............................คัน 
  ข้อ 3.  ขอเปลี่ยนการใช้อาคารเพื่อใช้เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้ตามรายละเอียดดังนี้ 

(1) อาคารตามข้อ 1. (1)  ขอเปลี่ยนการใช้เป็น........................................................โดยมีที่จอดรถ   
ที่กลับรถ และทางเข้า ออกของรถจ านวน................คัน 
  (2)  อาคารตามข้อ 1. (2)  ขอเปลี่ยนการใช้เป็น.......................................................โดยมีที่จอดรถ    ที่
กลับรถ และทางเข้า ออกของรถจ านวน................คัน 
  (3)  อาคารตามข้อ 1. (3)  ขอเปลี่ยนการใช้เป็น.......................................................โดยมีที่จอดรถ    ที่
กลับรถ และทางเข้า ออกของรถจ านวน................คัน 
  ข้อ 4.  พร้อมค าขอนี้  ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ  มาด้วยแล้วคือ 

(1) ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคารหรือผู้ครอบครองอาคาร 
(2) หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร (กรณีท่ีผู้ครอบครองอาคารเป็นผู้ขออนุญาต) 
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(3) ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร  จ านวน...............ฉบับ (เฉพาะกรณีท่ีอาคารที่ 
ขออนุญาตเปลี่ยนการใช้ได้รับใบรับรอง  หรือได้รับใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารมาแล้ว) 

(4)  ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน  วัตถุประสงค์  และผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขอ 
อนุญาตที่ออกให้ไม่เกินหกเดือน (กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต)   

(5) หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการ  หรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ด าเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีท่ีนิติ 
บุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 
  (6)  แผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  จ านวน............ชุด  ชุดละ..........แผ่น 
  (7) รายการค านวณหนึ่งชุด  จ านวน...........แผ่น (เฉพาะกรณีที่การเปลี่ยนแปลงการใช้อาคารนี้     ท า
ให้มีการเปลี่ยนแปลงน้ าหนักบรรทุกบนพื้นอาคารมากข้ึนกว่าที่ได้รับอนุญาตไว้เดิม) 

(8)  หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผู้ออกแบบและค านวณอาคาร  จ านวน...........ฉบับ 
พร้อมทั้งส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  จ านวน............ฉบับ (กรณีที่เป็นอาคารมี
ลักษณะ  ขนาด  อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

(9)  เอกสารอื่น ๆ (ถ้ามี) 
............................................................................................................ ................................................................. 
............................................................................................................................. ................................................ 

 
                                                   (ลายมือชื่อ)........................................... 
                      (.........................................) 
                                                          ผู้ขออนุญาต 

 
หมำยเหตุ   (1)  ข้อความใดที่ไม่ใช้ให้ขีดฆ่า 
         (2)  ใส่เครื่องหมาย  √ ในช่อง    หน้าข้อความที่ต้องการ 
 
หมำยเหตุของเจ้ำหน้ำที่  

  จะต้องแจ้งให้ผู้ขออนุญาตทราบว่า จะอนุญาตหรือไม่อนุญาตหรือขยายเวลาภายในวันที่..............เดือน
.............................พ.ศ............................ 
  ผู้ขออนุญาตได้ช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต.................................เป็นเงิน...........................บาท   และ
ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน..........................เป็นเงิน...............................บาท............................สตางค์ รวมทั้งสิ้น
เป็นเงิน......................................บาท.............................สตางค์  (.....................................................)    ตามใบเสร็จรับเงิน
เล่มที่.................เลขที่.................ลงวันที่..........เดือน.............. ...พ.ศ............................ 
ออกใบอนุญาตแล้ว  เล่มที่.............ฉบับที่................ลงวันที่..............เดือน..................พ.ศ...............  
 

(ลายมือชื่อ)........................................ 
                                                                            ต าแหน่ง........................................... 
 
 
 

   
 


