
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การขอลงรายการสญัชาตไิทยในทะเบยีนบา้นตามมาตรา 23 แหง่
พระราชบญัญตัสิญัชาต ิ(ฉบบัที( 4) พ.ศ. 2551 
หนว่ยงานที(ใหบ้รกิาร :เทศบาลตําบลบา้นดูอํ่าเภอเมอืงเชยีงรายจังหวดัเชยีงรายกระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื(อนไข (ถา้ม)ี ในการยื(นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
คณุสมบัต ิ
บคุคลที$จะยื$นคําขอลงรายการสญัชาตไิทยมอีายตุั 'งแต ่15 ปีบรบิรูณ์ขึ'นไปกรณีอายตํุ$ากวา่ 15 ปีใหบ้ดิามารดาหรอืผูป้กครองยื$น
คําขอแทนสามารถแบง่เป็น 3 กลุม่ 
1. เป็นกลุม่บคุคลที$เกดิในประเทศไทยกอ่นวนัที$ 14 กมุภาพันธ ์2515 โดยมพีอ่และแมเ่ป็นคนตา่งดา้วที$เขา้มาอยูใ่นประเทศ
ไทยเป็นการชั$วคราวหรอืไดร้ับผอ่นผันใหอ้ยู่ไดเ้ป็นกรณีพเิศษหรอืเขา้มาอยูใ่นประเทศไทยโดยมชิอบดว้ยกฎหมาย 
2. เป็นกลุม่บคุคลที$เกดิในประเทศไทยตั 'งแตว่นัที$ 14 ธันวาคม 2515 ถงึวนัที$ 25 กมุภาพันธ ์2535 โดยมพีอ่และแมเ่ป็นคนตา่ง
ดา้วที$เขา้มาอยูใ่นประเทศไทยเป็นการชั$วคราวหรอืไดร้ับผ่อนผันใหอ้ยูไ่ดเ้ป็นกรณีพเิศษหรอืเขา้มาอยู่ในประเทศไทยโดยมชิอบ
ดว้ยกฎหมาย 
3.กลุม่บตุรของบคุคลกลุม่ที$ 1 หรอืกลุม่ที$ 2 ที$เกดิในประเทศไทยกอ่นวันที$ 28กมุภาพันธ ์2551 บคุคลกลุม่นี'ตอ้งมพี่อหรอืแม่
คนใดคนหนึ$งหรอืทั 'งสองคนเป็นผูท้ี$เกดิในประเทศไทยและถกูถอนสญัชาตติามปว.337 จงึเป็นสาเหตทํุาใหผู้ท้ี$เป็นบตุรไมไ่ดร้ับ
สญัชาตไิทย 
 
เงื$อนไข 
1)เป็นผูท้ี$อาศยัอยูใ่นประเทศไทยตดิตอ่กนัโดยมหีลกัฐานการทะเบยีนราษฎร 
2) เป็นผูม้คีวามประพฤตดิหีรอืทําคณุประโยชนใ์หแ้กส่งัคมหรอืประเทศไทย 
 
หมายเหตุ 
1) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไม่สมบรูณ์เป็นเหตใุหไ้ม่สามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ที$จะ
จัดทําบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานที$ยื$นเพิ$มเตมิโดยผูย้ื$นคําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/
หรอืยื$นเอกสารเพิ$มเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นั 'นจะถอืวา่ผูย้ื$นคําขอละทิ'งคาํขอโดยเจา้หนา้ที$และผูย้ื$น
คําขอหรอืผูไ้ดร้ับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาํเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื$นคําขอหรอืผูไ้ดร้ับ
มอบอํานาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 
2) เจา้หนา้ที$จะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ื$นคําขอทราบภายใน 7 วนันับตั 'งแตว่นัพจิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.
อํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 
 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานที(ใหบ้รกิาร 
สาํนักทะเบยีนอําเภอ(แหง่ทอ้งที$ที$ผูนั้ 'นมภีมูลิาํเนาในปัจจุบนัหรอื
ไดจ้ัดทําทะเบยีนประวตั)ิ/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที$ทางราชการกําหนด) ตั 'งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 

สถานที(ใหบ้รกิาร 
สาํนักทะเบยีนทอ้งถิ$น (แหง่ทอ้งที$ที$ผูนั้ 'นมภีมูลิาํเนาในปัจจุบัน
หรอืไดจ้ัดทําทะเบยีนประวัต)ิ/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที$ทางราชการกําหนด) ตั 'งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

ข ั8นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที(รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :132 วนั 
 

ลําดบั ข ั8นตอน ระยะเวลา สว่นที(รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1) ผูย้ื$นคําขอลงรายการสญัชาตไิทยตามแบบคําขอลงรายการ
สญัชาตไิทยในทะเบยีนบา้นตามม.23 พรอ้มดว้ยเอกสาร
หลกัฐาน 

1 วนั เทศบาลตําบลบา้นดู่
อําเภอเมอืงเชยีงราย

จังหวดัเชยีงราย 
 



ลําดบั ข ั8นตอน ระยะเวลา สว่นที(รบัผดิชอบ 

2) ตรวจสอบความครบถว้นถกูตอ้งของเอกสารหลกัฐานและการ
มชีื$อและรายการบคุคลฐานขอ้มลูทะเบยีนราษฎร 
(หมายเหต:ุ -) 

2) การพจิารณา 
สอบสวนผูย้ื$นคําขอและพยานบคุคลผูน่้าเชื$อถอืเพื$อใหก้าร
รับรองคณุสมบตัติามกฎหมายของผูย้ื$นคําขอรวบรวมเอกสาร
หลกัฐานที$เกี$ยวขอ้งพรอ้มความเหน็เสนอใหน้ายอําเภอ/
ผูอ้ํานวยการเขต (แลว้แตก่รณี) พจิารณา 
(หมายเหต:ุ -) 

89 วนั เทศบาลตําบลบา้นดู่
อําเภอเมอืงเชยีงราย

จังหวดัเชยีงราย 
 

3) การพจิารณา 
นายอําเภอ/ผูอํ้านวยการเขต (แลว้แตก่รณี) พจิารณาอนุมตั ิ
หรอืไมอ่นุมัต ิ
(หมายเหต:ุ -) 

15 วนั สาํนักทะเบยีนอําเภอ/
สาํนักทะเบยีนทอ้งถิ$น 

 

4) การพจิารณา 
-กรณีที$มคํีาสั$งอนุญาตนายทะเบยีนสง่เรื$องใหสํ้านักทะเบยีน
กลางตรวจสอบเพื$อกําหนดเลขประจําตวัประชาชนและแจง้ผล
การพจิารณาใหผู้ย้ื$นคําขอทราบเป็นหนังสอื 
-กรณีที$มคํีาสั$งไม่อนุญาตใหแ้จง้เหตผุลดงักลา่วดว้ย 
(หมายเหต:ุ -) 

5 วนั เทศบาลตําบลบา้นดู่
อําเภอเมอืงเชยีงราย

จังหวดัเชยีงราย 
 

5) การพจิารณา 
สํานักทะเบยีนกลางตรวจสอบหลกัฐานเอกสารผลการพจิารณา
อนุมัตขิองนายอําเภอ/ผูอํ้านวยการเขตและดําเนนิการกําหนด
เลขประจําตวัประชาชนใหแ้กผู่ย้ ื$นคาํขอ 
(หมายเหต:ุ -) 

15 วนั สาํนักบรหิารการทะเบยีน 
 

6) การพจิารณา 
- สาํนักทะเบยีนกลางแจง้ผลการกําหนดเลขบตัรประจําตวั
ประชาชน 
- สาํนักทะเบยีนอําเภอ/สาํนักทะเบยีนทอ้งถิ$นแจง้ผูย้ื$นคําขอเพื$อ
เพิ$มชื$อเขา้ในทะเบยีนบา้น (ท.ร.14) 
 
(หมายเหต:ุ -) 

7 วนั สาํนักบรหิารการทะเบยีน 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชื(อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ(มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

สตูบิตัรหรอืหนงัสอืรบัรองการเกดิ (ท.ร.20/1) หรอืหนงัสอืรบัรอง
สถานที(เกดิของผูข้อลงรายการสญัชาตไิทย 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต(ุรับรองสําเนาถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ทะเบยีนบา้น (ท.ร.14หรอืท.ร.13) ทะเบยีนประวตั ิ(ท.ร.38 
ท.ร.38/1 ท.ร.38 กหรอืท.ร.38 ข) หรอืทะเบยีนประวตัปิระเภท
ตา่งๆในกรณทีี(เคยไดร้บัการจดัทําทะเบยีนประวตั ิ
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต(ุรับรองสําเนาถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หลกัฐานแสดงวา่พอ่หรอืแมเ่ป็นผูเ้กดิในประเทศไทย (กรณีผูย้ ื(น
คําขอเกดิระหวา่ง 26 กมุภาพนัธ ์2535- ถงึวนัที( 27 กมุภาพนัธ ์
2551 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต(ุรับรองสําเนาถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

4) รูปถา่ยขนาด 2 น ิ8วจํานวน 1 รูป - 



ลําดบั ชื(อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ(มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
 ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

5) 
 

บตัรประจําตวัคนซึ(งไมม่สีญัชาตไิทย(ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต(ุรับรองสําเนาถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

6) 
 

ใบสําคญัประจําตวัคนตา่งดา้ว    (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต(ุรับรองสําเนาถกูตอ้ง) 

กองบญัชาการตํารวจนครบาล 

7) 
 

เอกสารที(หนว่ยงานหรอืองคก์รตา่งๆออกใหเ้พื(อรบัรองความ
ประพฤตหิรอืการทําคณุประโยชนใ์หก้บัสงัคม (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

8) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น/สําเนาบตัรประจําตวัประชาชนของพยานที(ให้
การรบัรองบคุคล 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต(ุรับรองสําเนาถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -) 

คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) เทศบาลตําบลบา้นดูโ่ทร.053-703653 

(หมายเหต:ุ -) 
2) สํานักบรหิารการทะเบยีนกรมการปกครอง 59 หมู1่1 ถ.ลําลกูกาคลอง 9 ต.บงึทองหลางอ.ลําลกูกาจ.ปทมุธานี 

12150 
(หมายเหต:ุ ( โทร 1548 (สายดว่น)  http://www.bora.dopa.go.th)) 

3) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที$ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที$ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื(อแบบฟอรม์ 
1) แบบคําขอลงรายการสญัชาตไิทยในทะเบยีนบา้นตามมาตรา 23 แหง่พระราชบัญญตัสิญัชาต ิ(ฉบบัที$ 4) 

พ.ศ.2551 
(หมายเหต:ุ -) 

 

หมายเหต ุ

- 
 
 
 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที( 



ชื(อกระบวนงาน:การขอลงรายการสญัชาตไิทยในทะเบยีนบา้นตามมาตรา 23 แหง่พระราชบญัญตัสิญัชาต ิ(ฉบบัที$ 4) พ.ศ. 
2551 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สาํนักบรหิารการทะเบยีนกรมการปกครองสํานักบรหิารการทะเบยีน 

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารที$ใหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิ$น (กระบวนงานบรกิารที$เบ็ดเสร็จในหน่วย
เดยีว) 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุมัต ิ
กฎหมายที(ใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืที(เกี(ยวขอ้ง: 

 
1)พ.ร.บ. สญัชาต(ิฉบบัที$ 4) พ.ศ. 2551 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารที$มคีวามสาํคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พื8นที(ใหบ้รกิาร:สว่นภมูภิาค, ทอ้งถิ$น 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที(กําหนดระยะเวลา:- 
ระยะเวลาที(กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี$ยตอ่เดอืน 284 

 จํานวนคําขอที$มากที$สดุ 659 

 จํานวนคําขอที$นอ้ยที$สดุ 73 
 

ชื(ออา้งองิของคูม่อืประชาชน:การขอลงรายการสญัชาตไิทยในทะเบยีนบา้นตามมาตรา 23 แหง่พระราชบญัญัตสิญัชาต ิ(ฉบบั
ที$ 4) พ.ศ. 2551 สาํเนาคูม่อืประชาชน 13/09/2015 00:13 
 
 

เอกสารฉบับนี'ดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
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วันที$เผยแพร่คูม่อื: - 


