
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การรบัแจง้การตายเกนิกาํหนด 
หนว่ยงานที!ใหบ้รกิาร :เทศบาลตําบลบา้นดูอํ่าเภอเมอืงเชยีงรายจังหวดัเชยีงรายกระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื!อนไข (ถา้ม)ี ในการยื!นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ผูแ้จง้ไดแ้กเ่จา้บา้นของบา้นที$มกีารตายบคุคลที$ไปกับผูต้ายขณะตายผูพ้บศพหรอืผูซ้ ึ$งไดร้ับมอบหมาย 
 
2. ระยะเวลาการแจง้ภายหลงั 24 ชั$วโมงนับตั /งแตเ่วลาตายหรอืเวลาพบศพ 
 
3. เงื$อนไข 
 
(1) กรณีมเีหตอุนัควรสงสยัวา่การแจง้เป็นไปโดยมชิอบดว้ยกฎหมายระเบยีบหรอืโดยอําพรางหรอืโดยมรีายการขอ้ความผดิจาก
ความเป็นจรงิใหน้ายทะเบยีนดําเนนิการตรวจสอบขอ้เท็จจรงิสอบสวนพยานบคุคลพยานแวดลอ้มและพจิารณาใหแ้ลว้เสร็จ
ภายใน 60 วนั 
 
(2) กรณีที$มคีวามซับซอ้นหรอืขอ้สงสยัในแนวทางการปฏบิตัขิอ้กฎหมายหรอืการตรวจสอบเอกสารสําคญัตอ้งดาํเนนิการหารอื
มายงัสํานักทะเบยีนกลางใหด้าํเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายใน 90 วนั (ทั /งนี/การหารอืตอ้งสง่ใหสํ้านักทะเบยีนกลางภายใน 30 วันนับ
แตว่นัที$รับเรื$อง) โดยสง่ผา่นสาํนักทะเบยีนจงัหวดัเพื$อสง่ใหส้ํานักทะเบยีนกลางเพื$อตอบขอ้หารอืดงักลา่วตอ่ไป 
 
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานที!ใหบ้รกิาร 
สาํนักทะเบยีนอําเภอหรอืสาํนักทะเบยีนทอ้งถิ$น/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (แหง่ทอ้งที$ที$ตายหรอืที$ศพอยูห่รอืมกีารจัดการศพ
โดยการเก็บฝังเผาหรอืทําลาย)) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที$ทางราชการกําหนด) ตั /งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

ข ั0นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที!รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :30 วัน 
 

ลําดบั ข ั0นตอน ระยะเวลา สว่นที!รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ที$รับเรื$องคําขอและตรวจสอบหลักฐานการยื$นประกอบ
พจิารณาในเบื/องตน้ 
(หมายเหต:ุ -) 

10 นาท ี เทศบาลตําบลบา้นดู่
อําเภอเมอืงเชยีงราย

จังหวดัเชยีงราย 
 

2) การพจิารณา 
การตรวจสอบหลกัฐานสอบสวนพยานบคุคลพยานแวดลอ้มและ
รวบรวมหลกัฐานพรอ้มความเห็นใหน้ายทะเบยีนพจิารณา 
(หมายเหต:ุ -) 

20 วนั เทศบาลตําบลบา้นดู่
อําเภอเมอืงเชยีงราย

จังหวดัเชยีงราย 
 

3) การพจิารณา 
นายทะเบยีนพจิารณารับแจง้/ไมร่ับแจง้และแจง้ผลการพจิารณา 
(หมายเหต:ุ -) 

10 วนั เทศบาลตําบลบา้นดู่
อําเภอเมอืงเชยีงราย

จังหวดัเชยีงราย 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชื!อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ!มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต(ุผูแ้จง้) 

สาํนักบรหิารการทะเบยีน 

2) บตัรประจําตวัประชาชน สาํนักบรหิารการทะเบยีน 



ลําดบั ชื!อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ!มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
 ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต(ุของผ◌้ตูายถา้ม)ี 

3) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้นฉบบัเจา้บา้นท.ร.14 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต(ุที$ผูต้ายมชีื$ออยู่) 

สาํนักบรหิารการทะเบยีน 

4) 
 

หนงัสอืรบัรองการตายตามแบบท.ร. 4/1 ที!ออกโดย
สถานพยาบาล 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต(ุกรณีที$คนตายเขา้รับการรักษากอ่นตาย) 

สาํนักบรหิารการทะเบยีน 

5) 
 

ผลตรวจสารพนัธกุรรม (DNA) 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต(ุที$สามารถบง่บอกตัวบคุคลของผูต้าย) 

สาํนักบรหิารการทะเบยีน 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -) 

คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตรเีลขที$ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / 

www.๑๑๑๑.go.th / ตูป้ณ 1111 เลขที$ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 
(หมายเหต:ุ -) 

2) เทศบาลตําบลบา้นดูโ่ทร. 053-703653 
(หมายเหต:ุ -) 

3) กรมการปกครองสาํนักบรหิารการทะเบยีนโทร. 1547 
(หมายเหต:ุ -) 

4) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที$ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที$ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื!อแบบฟอรม์ 
ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

หมายเหต ุ

- 
 
 
 

ชื!อกระบวนงาน:การรับแจง้การตายเกนิกําหนด 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สาํนักบรหิารการทะเบยีนกรมการปกครองสํานักบรหิารการทะเบยีน 

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารที$เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที! 



กฎหมายที!ใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืที!เกี!ยวขอ้ง: 

 
1)ระเบยีบสํานักทะเบยีนกลางวา่ดว้ยการจัดทําทะเบยีนราษฎรพ.ศ. 2535 รวมฉบบัแกไ้ขเพิ$มเตมิถงึฉบบัที$ 5 พ.ศ. 2551 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารที$มคีวามสาํคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พื0นที!ใหบ้รกิาร:สว่นภมูภิาค, ทอ้งถิ$น 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที!กําหนดระยะเวลา:- 
ระยะเวลาที!กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี$ยตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอที$มากที$สดุ 0 

 จํานวนคําขอที$นอ้ยที$สดุ 0 
 

ชื!ออา้งองิของคูม่อืประชาชน:การรับแจง้การตายเกนิกําหนดสาํเนาคูม่อืประชาชน 13/09/2015 10:14 
 
 

เอกสารฉบับนี/ดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที$เผยแพร่คูม่อื: - 


