
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การจดัเก็บภาษบีํารงุทอ้งที  
หนว่ยงานที ใหบ้รกิาร : เทศบาลตําบลบา้นดู ่อําเภอเมอืงเชยีงราย จงัหวดัเชยีงราย กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื อนไข (ถา้ม)ี ในการยื นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ตามพระราชบญัญัตภิาษีบํารงุทอ้งที$ พ.ศ.๒๕๐๘ กําหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ$น มหีนา้ที$ในการรับชาํระภาษีบํารงุทอ้งที$ 
ภาษีที$จัดเก็บที$ดนิที$ใชป้ระโยชนเ์พื$อปลกูบา้นอยูอ่าศยั ทําการเกษตร และที$ดนิวา่งเปลา่ ผูม้หีนา้ที$เสยีภาษี คอื เจา้ของที$ดนิ 
ซึ$งเป็นบคุคลหรอืคณะบคุคลไมว่า่จะเป็นบคุคล ธรรมดาหรอืนติบิคุคล ผูม้หีนา้ที$เสยีภาษี คอื เจา้ของที$ดนิ ซึ$งเป็นบคุคลหรอื
คณะบคุคลไมว่า่จะเป็นบคุคล ธรรมดาหรอืนติบิคุคลเพื$อหารายได ้โดยมหีลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงื$อนไข ดงันี: 
 
๑. เทศบาล ประชาสมัพันธข์ั :นตอนและวธิกีารชําระภาษี 
 
๒. แจง้ใหเ้จา้ของที$ดนิทราบเพื$อยื$นแบบแสดงรายการที$ดนิ(ภ.บ.ท.๕) ตอ่เจา้พนักงานประเมนิ 
 
๓. เจา้ของที$ดนิยื$นแบบแสดงรายการที$ดนิ (ภ.บ.ท.๕) ภายในเดอืนมกราคมของปีที$มกีารตรีาคาปานกลางที$ดนิหรอืทกุรอบ
ระยะเวลา ๔ ปีหรอืภายใน ๓๐ วนั กรณีที$ไดก้รรมสทิธิ@ใหมห่รอืเปลี$ยนแปลงการใชป้ระโยชน์ที$ดนิใหม่ 
 
๔. เทศบาลตรวจสอบแบบแสดงรายการที$ดนิและแจง้การประเมนิภาษีบํารงุทอ้งที$ (ภ.บ.ท.๙) 
 
๕. เทศบาลรับชําระภาษี (เจา้ของที$ดนิชาํระภาษีทันท ีหรอืชําระภาษีภายในกําหนดเวลา) 
 
๖. กรณีที$เจา้ของที$ดนิชําระภาษีเกนิเวลาที$กําหนด (กรณีไดร้ับแจง้การประเมนิหลงัเดอืนมนีาคมใหช้าํระภายในสามสบิวนั นับแต่
วนัที$ไดร้ับแจง้การประเมนิ) ตอ้งชําระเงนิเพิ$มดว้ย 
 
๗. กรณีที$ผูร้ับประเมนิ (เจา้ของที$ดนิ) ไมพ่อใจการประเมนิสามารถอทุธรณ์ตอ่ผูบ้รหิารทอ้งถิ$นไดภ้ายใน ๓๐ วนั นับแตวั่นที$
ไดร้ับแจง้การประเมนิหลักเกณฑ ์วธิกีารและเงื$อนไขในการรับชาํ ระภาษีบํารงุทอ้งที$ 
 
๘. กรณีเจา้ของที$ดนิมสีทิธอิทุธรณ์การตรีาคาปานกลางที$ดนิไดภ้ายใน ๓๐ วนั นับแตวั่นที$ประกาศราคาปานกลางของที$ดนิ 
  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานที ใหบ้รกิาร 
ฝ่ายพัฒนารายได ้กองคลงั เทศบาลตําบลบา้นดู/่ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที$ทางราชการกําหนด) ตั :งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 

 สถานที ใหบ้รกิาร 
การชาํระภาษี สง่เงนิทางธนาณัตหิรอืตัNวแลกเงนิ 
ของธนาคาร เชค็ที$ธนาคารรับรอง ที$สั$งจ่ายใหแ้ก ่
เทศบาลตําบลบา้นดูห่รอืโอนผา่นธนาคาร 
/ไปรษณีย ์
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที$ทางราชการกําหนด) ตั :งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

ข ั3นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 5 นาท ี
 

ลําดบั ข ั3นตอน ระยะเวลา สว่นที รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
๑.ผูเ้ป็นเจา้ของที$ดนิยื$นแบบแสดงรายการภาษี 
   บํารุงทอ้งที$(ภ.บ.ท.๕) ภายในเดอืนมกราคม  
๒.พนักงานเจา้หนา้ที$ตรวจสอบแบบแสดงรายการ 
   ที$ดนิ 

5 นาท ี - 
 



ลําดบั ข ั3นตอน ระยะเวลา สว่นที รบัผดิชอบ 

๓.เจา้พนักงานประเมนิ แจง้การประเมนิภาษี 
   บํารุงทอ้งที$ (ภ.บ.ท.๙)  
๔. ผูม้หีนา้ที$เสยีภาษีบํารงุทอ้งที$ ชาํระภาษีและรับ 
   ใบเสร็จรับเงนิคา่ภาษีบํารงุทอ้งที$ (ภ.บ.ท.๑๑) 
   (ระยะเวลาใหบ้รกิาร ๕ นาท/ีราย) 
 
(หมายเหต:ุ -)  

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชื อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 
 

เอกสารสทิธ ิ7/โฉนดที ดนิ/นส.3 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

หนงัสอืมอบอํานาจ กรณใีหผู้อ้ ื นทําการแทน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

5) 
 

ใบเสร็จรบัเงนิภาษบํีารงุทอ้งที คร ั3งสดุทา้ย 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) อตัราคา่ภาษ ีตามประกาศราคาปานกลางของที ดนิ 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) เทศบาลตําบลบา้นดู ่ตําบลบา้นดู ่อําเภอเมอืง จังหวัดเชยีงราย 

(หมายเหต:ุ -)  
2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที$ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที$ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื อแบบฟอรม์ 
1) แบบแสดงรายการที$ดนิ 

(หมายเหต:ุ -)  
2) ตวัอยา่ง-แบบแสดงรายการที$ดนิ 

(หมายเหต:ุ -)  



ลําดบั ชื อแบบฟอรม์ 
3) แบบแสดงรายการขอลดเนื:อที$ดนิการเสยีภาษีบํารงุทอ้งที$ 

(หมายเหต:ุ -)  
4) ตวัอยา่ง-แบบแสดงรายการขอลดเนื:อที$ดนิการเสยีภาษีบํารงุทอ้งที$ 

(หมายเหต:ุ -)  
5) แบบแสดงรายการเปลี$ยนแปลงการใชท้ี$ดนิหรอือตัราภาษีสาํหรับที$ดนิเปลี$ยนแปลง 

(หมายเหต:ุ -)  
6) ตวัอยา่ง-แบบแสดงรายการเปลี$ยนแปลงการใชท้ี$ดนิหรอือัตราภาษีสําหรับที$ดนิเปลี$ยนแปลง 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมายเหต ุ

- 
 
 
 

ชื อกระบวนงาน: การจดัเก็บภาษีบาํรงุทอ้งที$  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลบา้นดู ่อําเภอเมอืงเชยีงราย จงัหวดัเชยีงราย กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถิ$น เทศบาลตําบลบา้นดู ่อําเภอเมอืงเชยีงราย จังหวดัเชยีงราย 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารที$เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 
กฎหมายที ใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืที เกี ยวขอ้ง: 

  
1)“พระราชบญัญตัภิาษีบาํรงุทอ้งที$ พ.ศ. ๒๕๐๘”  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารที$มคีวามสาํคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พื3นที ใหบ้รกิาร: ทอ้งถิ$น 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที กําหนดระยะเวลา: พ.ร.บ.ภาษีบํารุงทอ้งที$ พ.ศ. 2508 
ระยะเวลาที กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 5.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี$ยตอ่เดอืน 100 

 จํานวนคําขอที$มากที$สดุ 180 

 จํานวนคําขอที$นอ้ยที$สดุ 20 
 

ชื ออา้งองิของคูม่อืประชาชน: [สาํเนาคูม่อืประชาชน] การจดัเก็บภาษีบาํรงุทอ้งที$ 10/09/2558 16:05 
 
 

เอกสารฉบับนี:ดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที$เผยแพร่คูม่อื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที  


