
คูม่อืสําหรบัประชาชน : โอนใบอนุญาต 
หนว่ยงานที�ใหบ้รกิาร : เทศบาลตําบลบา้นดู ่อําเภอเมอืงเชยีงราย จงัหวดัเชยีงราย กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื�อนไข (ถา้ม)ี ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1.การโอนใบอนุญาตกอ่สรา้งจะแบง่ออกเป็น 3 กรณี ดงัตอ่ไปนี+ 
 
1.1 กรณีที, 1 การขอโอนใบอนุญาตกอ่สรา้งอาคาร โดยที,ยังมไิดดํ้าเนนิการกอ่สรา้งอาคารใดๆ ตอ้งเป็นกรณีใบอนุญาตกอ่สรา้ง
อาคารยังไมส่ ิ+นอายุจงึสามารถกระทําได ้แตผู่ร้ับโอนใบอนุญาตจะตอ้งแนบหลกัฐานเอกสารตา่งๆ ที,เกี,ยวขอ้งกบัผูร้ับโอน
เพิ,มเตมิใหแ้กเ่จา้พนักงานทอ้งถิ,น เชน่หนังสอืยนิยอมของผูค้วบคมุงานเป็นตน้ และจะตอ้งปฎบิัตติามแบบแปลนและเงื,อนไขที,
ไดร้ับอนุญาตตามใบอนุญาตนั+นทุกประการ 
 
1.2 กรณีที, 2 การขอโอนใบอนุญาตกอ่สรา้งอาคารโดยไดดํ้าเนนิการกอ่สรา้งอาคารในบางสว่นแลว้ใหป้ฎบิตั ิเชน่เดยีวกับกรณีที, 
1 แตห่ากพบการกอ่สรา้งอาคารผดิจากเจา้พนักงานทอ้งถิ,นไดอ้นุญาต หรอืกอ่สรา้งอาคารโดยฝ่าฝืนพระราชบญัญตัคิวบคมุ
อาคาร พ.ศ.2522 กฎกระทรวงหรอืขอ้บัญญัตทิอ้งถิ,นหรอืกฎหมายอื,นที,เกี,ยวขอ้ง เจา้ของอาคารจะตอ้งแกไ้ขอาคารใหถ้กูตอ้ง
ตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคารกอ่น จงึจะพจิารณาโอนใบอนุญาตกอ่สรา้งอาคารนั+นได ้
 
1.3 กรณีที, 3 การขอโอนใบอนุญาตกอ่สรา้งอาคารโดยไดดํ้าเนนิการกอ่สรา้งอาคารแลว้เสร็จ ถอืวา่ไดส้ ิ+นสดุการดําเนนิการที,ได ้
อนุญาตตามใบอนุญาตนั+นแลว้ จงึไมม่ปีระเดน็ที,จะขอโอนใบอนุญาตกอ่สรา้งอาคารนั+นอกีต่อไป 
 
2.โดยทั,วไป หลกัการในการขอเลขที,บา้น ตามระเบยีบสาํนักทะเบยีนกลาง วา่ดว้ยการจัดทําทะเบยีนราษฏร ์พ.ศ 2535
กําหนดใหเ้จา้บา้น แจง้ตอ่นายทะเบยีน เพื,อขอกําหนดเลขที,บา้นภายใน 15 วัน&quot; นับแตว่นัปลกูสรา้งเสร็จ &quot;โดยยื,น
คํารอ้ง ณ สาํนักทะเบยีนทอ้งที,ที,บา้นตั +งอยูพ่รอ้มหลกัฐาน คอื 
 
- หนังสอืหรอืเอกสารไดรั้บอนุญาตการปลกูสรา้งบา้นหรอือาคาร (เฉพาะในเขตพื+นที,ประกาศใชก้ฏหมายควบคมุอาคารหรอื
กฏหมายผังเมอืง คอื กรงุเทพฯ และเขตเทศบาล หรอืกฏหมายของ อบต.) 
 
- สําเนาทะเบยีนบา้นและบตัรประจําตัวประชาชนของผูแ้จง้ 
 
- หลกัฐานแสดงกรรมสทิธิIในที,ดนิปลกูสรา้ง สญัญาซื+อ - ขาย สญัญาเชา่ (ถา้ม)ีอนึ,ง หากมผีูเ้ขา้อยูอ่าศยัภายในบา้นดงักลา่ว 
จะตอ้งแจง้ยา้ยชื,อเขา้ทะเบยีนบา้นหลงันั+นภายใน 15 วนั นับแตว่นัที,เขา้อยูอ่าศยั 
  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
กองชา่ง เทศบาลตาํบลบา้นดู/่ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที,ทางราชการกําหนด) ตั +งแตเ่วลา 
00:00 - 00:00 น. 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
เทศบาลตําบลบา้นดู ่/ ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(486 ม.6 ตําบลบา้นดู ่อําเภอเมอืง จังหวดัเชยีงราย 57100 
โทรศพัท ์053703653)/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที,ทางราชการกําหนด) ตั +งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

ข ั1นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 1 ถงึ 15 วนั 
 

ลําดบั ข ั1นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เมื,อผูย้ื,นไดเ้ตรยีมเอกสารมาตดิตอ่ที,กองชา่ง เทศบาล แลว้ 
 เจา้หนา้ที,จะตรวจสอบเอกสารวา่ครบถว้นหรอืไม ่
 เมื,อครบถว้น  นําเอกสารไปลงรับที,สารบัญกลาง   

1 ถงึ 2 วนั - 
 



ลําดบั ข ั1นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

จากนั+นนําเอกสารมาลงรับที,กองชา่ง อกีท ีแลว้เซ็นรับมา 
ลงรับที,ฝ่ายแบบแผนและกอ่สรา้งอกีครั +ง  สง่ใหน้ายตรวจ
ตรวจสอบ 
 
(หมายเหต:ุ -)  

2) การพจิารณา 
เมื,อนายตรวจตรวจสอบแลว้ สง่ใหธ้รุการพมิพห์นังสอืเสนอลง
นาม 
    - เสนอนายตรวจ 
    - เสนอผูอํ้านวยการพจิารณา 
    -  เสนอปลัดเทศบาล 
    -  เสนอนายกเทศมนตร ี
 
(หมายเหต:ุ (ระยะเวลาอาจเปลี,ยนแปลงไดต้ามความ
เหมาะสม))  

1 ถงึ 6 วนั - 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
นายกเทศมนตรพีจิารณา อนุมัต ิ
(หมายเหต:ุ -)  

1 ถงึ 2 วนั - 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(เอกสารผูโ้อน) 

- 

2) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ของผูโ้อน) 

- 

3) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ของผูร้ับโอน) 

- 

4) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

5) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ฉบบัละ 20 บาท 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลดัสาํนักนายกรัฐมนตร ี



ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
(หมายเหต:ุ ( เลขที, 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที, 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 
1) ฟรอ์ม คําขอโอนใบอนุญาตกอ่สรา้ง 

(หมายเหต:ุ -)  
2) ตวัอยา่งการกรอกคาํขอโอนใบอนุญาต 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมายเหต ุ

ระยะเวลาอาจเปลี,ยนแปลงได ้ข ึ+นอยูก่ับความเหมาสม 
 
 
 
 

ชื�อกระบวนงาน: โอนใบอนุญาต  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลบา้นดู ่อําเภอเมอืงเชยีงราย จงัหวดัเชยีงราย กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถิ,น เทศบาลตําบลบา้นดู ่อําเภอเมอืงเชยีงราย จังหวดัเชยีงราย 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารที,เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที�ใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืที�เกี�ยวขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ.  ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั,วไป 

พื1นที�ใหบ้รกิาร: ทอ้งถิ,น 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที�กําหนดระยะเวลา: พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
ระยะเวลาที�กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 15.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี,ยตอ่เดอืน 8 

 จํานวนคําขอที,มากที,สดุ 10 

 จํานวนคําขอที,นอ้ยที,สดุ 3 
 

ชื�ออา้งองิของคูม่อืประชาชน: [สาํเนาคูม่อืประชาชน] โอนใบอนุญาต 21/07/2558 20:42 
 
 

เอกสารฉบับนี+ดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที,เผยแพร่คูม่อื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที� 


