
คูม่อืสําหรบัประชาชน : ตอ่ใบอนญุาตกอ่สรา้ง 
หนว่ยงานที�ใหบ้รกิาร : เทศบาลตําบลบา้นดู ่อําเภอเมอืงเชยีงราย จงัหวดัเชยีงราย กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื�อนไข (ถา้ม)ี ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
หลกัเกณฑก์ารตอ่ใบอนุญาตกอ่สรา้ง 
 
 - ใบอนุญาตกอ่สรา้งพื(นที)กอ่สรา้งไมเ่กนิ 10,000 ตางรางเมตร มอีาย ุ1 ปี 
 
 - ใบอนุญาตกอ่สรา้งพื(นที)กอ่สรา้งเกนิ 10,000 ตางรางเมตร มอีาย2ุ ปี 
 
- มกีาํหนดใหต้อ่อายภุายใน 90 วนันับแตว่นัที)ใบอนุญาตฯหมดอาย ุ
 
 
เมื)อไดเ้ตรยีมเอกสารมาครบแลว้ ทางเทศบาลจะรับเรื)องและลงรับธรุการกลาง ลงลงรับกองชา่ง ลงรับงานผังเมอืง และเสนอตอ่
นายตรวจตรวจสอบสถานที)และเอกสาร เมื)อนายตรวจเห็นวา่เอกสารถกูตอ้ง 
 
จัดใหพ้มิพเ์อกสารเสนอนายตรวจ 3 วนั 
 
ผูอํ้านวยการกองชา่ง 3 วนั 
 
ปลดัเทศบาล2 วนั 
 
นายกเทศมนตร ี2 วนั 
 
ประสานใหผู้ย้ื)นมารับใบอนุญาตกอ่สรา้ง ชาํระคา่ธรรมเนยีม เซ็นรับ เป็นอนัเสร็จ 
 
หมายเหต ุระยะเวลาดําเนนิการอาจเปลี)ยนแปลงไดต้ามความเหมาะสม 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
เทศบาลตําบลบา้นดู/่ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที)ทางราชการกําหนด) ตั (งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

ข ั0นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 1 ถงึ 15 วนั 
 

ลําดบั ข ั0นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ใหผู้ย้ื)นจดัเตรยีมเอกสาร ดงันี( 
สาํเนาบตัรประจําตัวประชาชน 
สาํเนาทะเบยีนบา้น 

1 ถงึ 15 วนั - 
 



ลําดบั ข ั0นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

ใบอนุญาตตวัจรงิ 
 
(หมายเหต:ุ -)  

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

2) 
 

ใบอนุญาตตวัจรงิ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ฉบบัละ 20 บาท 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลดัสาํนักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที) 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที) 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 
1) ฟรอ์ม คําขอตอ่ใบอนุญาต 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมายเหต ุ

 
หมายเหต ุระยะเวลาดําเนนิการอาจเปลี)ยนแปลงไดต้ามความเหมาะสม 
 
 
 
 
 

ชื�อกระบวนงาน: ตอ่ใบอนุญาตกอ่สรา้ง  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลบา้นดู ่อําเภอเมอืงเชยีงราย จงัหวดัเชยีงราย กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถิ)น เทศบาลตําบลบา้นดู ่อําเภอเมอืงเชยีงราย จังหวดัเชยีงราย 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารที)เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที�ใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืที�เกี�ยวขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ.  ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั)วไป 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที� 



พื0นที�ใหบ้รกิาร: ทอ้งถิ)น 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที�กําหนดระยะเวลา: พ.ร.บ.ควบคมุอาคาร 2522 
ระยะเวลาที�กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 15.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี)ยตอ่เดอืน 10 

 จํานวนคําขอที)มากที)สดุ 20 

 จํานวนคําขอที)นอ้ยที)สดุ 5 
 

ชื�ออา้งองิของคูม่อืประชาชน: [สาํเนาคูม่อืประชาชน] ตอ่ใบอนุญาตกอ่สรา้ง 21/07/2558 12:02 
 
 

เอกสารฉบับนี(ดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที)เผยแพร่คูม่อื: - 


