
คูม่อืสําหรบัประชาชน : รบัรองสิ�งปลกูสรา้งในที�ดนิ ฉบบัสมบรูณ์ 
หนว่ยงานที�ใหบ้รกิาร : เทศบาลตําบลบา้นดู ่อําเภอเมอืงเชยีงราย จงัหวดัเชยีงราย กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื�อนไข (ถา้ม)ี ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
หลกัเกณฑ ์
 
 
การขอหนังสอืรับรองสิ%งปลกูสรา้งในที%ดนิ ปกตแิลว้ เทศบาลไมม่อีาํนาจออกหนังสอืรับรองให ้แตห่ากวา่อาศัยเป็นหน่วยงานที%
ใกลช้ดิกบัประชาชน จงึยอมผูกพันตน เพื%อชว่ยเหลอืแกไ้ขปัญหาพี%นอ้งชาวบา้นเพยีงเท่านั .น    
 
 
จดุประสงค ์
 
1.เพื%อขอเลขที%บา้น 
 
2. เพื%อเปลี%ยนแปลงสถานะผูอ้าศยัเป็นเจา้บา้น 
 
3. เพื%อเปลี%ยนบา้นเลขที%ชั%วคราวเป็นถาวร 
 
4. เพื%อขอหมอ้แปลงไฟฟ้าเพิ%ม 
 
5. เพื%อโอนกรรมสทิธิ;ในที%ดนิ 
 
6.เพื%อทําธรุกรรมทางธนาคาร 
 
ส ิ%งที%เทศบาลตอ้งรับภาระมากที%สดุคอื การขอหนังสอืรับรองเพื%อเขา้ธนาคาร เทศบาลตอ้งระมดัระวงัอยา่งมาก เทศบาลอาจจะถกู
ฟ้องเป็นคดกี็เป็ฯไดเ้นื%องจากตวับา้นกบัตวัเจา้ของที%ดนิ เป็นเจา้ของคนละคนกนั ดงันั.นเทศบาลตอ้งตรวจสอบใหด้วีา่ตวับา้นเป็น
ของใคร มหีนังสอืยนิยอมใหป้ลกูสรา้งในที%ดนิหรอืไม ่เพราะวา่ทางธนาคารตอ้งการโยนภาระความรับผดิใหท้างเทศบาล ในการ
รับรองวา่ตวับา้นเป็นของใครเนื%องจากเป็นหน่วยงานที%ใกลช้ดิกบัประชาชนมากที%สดุ ทางเทศบาลจงึออกหนังสอืรับรองได ้
เพยีงแตว่า่ บา้นหลงันี.ปลกูสรา้งอยูบ่นที%ดนิดงักลา่วจรงิเพยีงเทา่นั.น บางธนาคารตอ้งการใหร้ะบวุา่บา้นหนังนี.เป็นกรรมสทิธิ;ของ
นาย ก นาย ข เป็นตน้เพราะเราไมรู่เ้ลยวา่แทจ้รงิแลว้บา้นเป็นของใคร หากวา่ประชาชนไปตดิตอ่ไดห้นังสอืรับรองจากเทศบาล
ไปแลว้ ยังขอสนิเชื%อไมผ่า่นแลว้ทางธนาคารอยากใหร้ะบเุพิ%มเตมิเรื%องกรรมสทิธิ;ของบคุคลใดคนหนึ%งแลว้กไ็ปตกลงตอ่รองกบั
ทางธนาคารได ้อนัเกนิอํานาจของเทศบาลที%จะกระทําไดเ้พราะทางธนาคารเพยีงอยากไดห้ลกัประกนัในการปลอ่ยสนิเชื%อที%
น่าเชื%อถอืเพยีงเท่านั.น 
 
 
 
 
 
 
  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
เทศบาลตําบลบา้นดู/่ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (486 ม.6 ตําบลบา้นดู ่อําเภอเมอืง จังหวดัเชยีงราย 
57100 
โทรศพัท ์ 053703653))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที%ทางราชการกําหนด) ตั .งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 

 



ข ั1นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 30 วนั 
 

ลําดบั ข ั1นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เมื%อเอกสารครบแลว้  ทางเจา้หนา้ที%จะลงรับหนังสอืไว ้ เขา้
ระบบเพื%อใหน้ายตรวจตรวจสอบสถานที% และเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

4 วนั - 
 

2) การพจิารณา 
เมื%อตรวจสอบเรยีบรอ้งแลว้ นําเสนอเป็นหนังสอืตอ่นายตรวจเขต
ลงนามตอ่ไป 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วนั - 
 

3) การพจิารณา 
เสนอตอ่ผูอํ้านวยการกองชา่งลงนาม 
(หมายเหต:ุ -)  

2 วนั - 
 

4) การพจิารณา 
เสนอตอ่ปลดัเทศบาลเพื%อโปรดลงนาม 
(หมายเหต:ุ -)  

2 วนั - 
 

5) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
เสนอตอ่ นายกเทศมนตรเีพื%อโปรดลงนาม 
(หมายเหต:ุ -)  

2 วนั - 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 
 

สําเนาโฉนดที�ดนิ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

สําเนาโฉนดที�ดนิ 2 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

5) 
 

แผนที�สงัเขป 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

6) 
 

แปลนพื1น 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

7) 
 

ภาพถา่ย 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

8) ภาพถา่ย1 - 



ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
 ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

9) 
 

ภาพถา่ย 3 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

10) 
 

สําเนาผูใ้หญบ่า้น 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ฉบบัละ 10 บาท 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลดัสาํนักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที% 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที% 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 
1) แบบฟรอ์มหนังสอืรับรองสิ%งปลกูสรา้งในที%ดนิ 

(หมายเหต:ุ -)  
2) ตวัอยา่งการกรอกหนังสอืรับรองสงิปลกูสรา้งฯ 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมายเหต ุ

ระยะเวลาอาจเปลี%ยนแปลงไดต้ามความเหมาะสม 
 
 
 
 

ชื�อกระบวนงาน: รับรองสิ%งปลกูสรา้งในที%ดนิ ฉบบัสมบรูณ์  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลบา้นดู ่อําเภอเมอืงเชยีงราย จงัหวดัเชยีงราย กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถิ%น เทศบาลตําบลบา้นดู ่อําเภอเมอืงเชยีงราย จังหวดัเชยีงราย 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานที%เชื%อมโยงหลายหน่วยงาน 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที�ใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืที�เกี�ยวขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ. เทศบาล พ.ศ. 2496  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั%วไป 

พื1นที�ใหบ้รกิาร: ทอ้งถิ%น 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที� 



กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที�กําหนดระยะเวลา: พระราชบญัญัตเิทศบาล พ.ศ. 2496 
ระยะเวลาที�กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 30.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี%ยตอ่เดอืน 18 

 จํานวนคําขอที%มากที%สดุ 20 

 จํานวนคําขอที%นอ้ยที%สดุ 10 
 

ชื�ออา้งองิของคูม่อืประชาชน: [สาํเนาคูม่อืประชาชน] รับรองสิ%งปลกูสรา้งในที%ดนิ ฉบบัสมบรูณ์ 22/07/2558 11:17 
 
 

เอกสารฉบับนี.ดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที%เผยแพร่คูม่อื: - 


