
 

แบบขออนญุาตออกกอนเวลาราชการปกต ิ

เขียนที่ .................................................. 
วันที่.........เดือน.........................พ.ศ. ............... 

เรื่อง  ขออนุญาตออกกอนเวลาราชการปกติ 

เรียน  ........................................................... 

  ขาพเจา.............................................................ตําแหนง...........................................................  
ระดับ......................................... สังกัด................................................................................................................. 
ขออนุญาตออกกอนเวลาราชการปกติ เนื่องจาก (ระบุเหตุผล ความจําเปน และสถานท่ี (ถามี)) ........................ 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
วันที่...............เดือน...............................พ.ศ. .................. ตั้งแตเวลา.................นาฬิกา ถึง.....................นาฬิกา 

รวม....................ชัว่โมง.................นาที 
 

ขอแสดงความนับถือ 

 
 

   (ลงชื่อ).............................................. 
 (.............................................) 

ความเห็นของผูบังคบับัญชา ................................................................................................................................ 
 
 

(ลงชื่อ)................................................. 
(................................................) 

ตําแหนง................................................... 
วันที่................/......................../............... 
 

ความเห็นของผูบังคบับัญชาเหนือขึ้นไป       เห็นควรอนุญาต  เห็นควรไมอนุญาต 

 
 

(ลงชื่อ)................................................. 
(................................................) 

ตําแหนง................................................... 
วันที่................/......................../............... 
 

อนุญาต   ไมอนุญาต 

 (ลงชื่อ)................................................. 
(................................................) 

ตําแหนง................................................... 
วันที่................/......................../............... 
 
 
 


