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ระเบียบสำนักทะเบียนกลาง 
ว่าด้วยการจัดทำทะเบียนราษฎร (ฉบับท่ี ๗) 

พ.ศ. ๒๕๖๒

อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๘/๒ (๑) แห่งพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. ๒๕๓๔ 
ซึ๋งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ มาตรา ๑๖ มาตรา ๓๐/๒ 
มาตรา ๓๖ วรรคห้า และมาตรา ๔๗ แห่งพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. ๒๕๓๔ ชึ๋งแก้!ขเพ่ิมเติม 
โดยพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๖๒ ผู้อำนวยการทะเบียนกลางออกระเบียบ 
เกี่ยวกับการทะเบียนราษฎรไว้ ศังต่อไปน้ี

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบสำนักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดทำทะเบียนราษฎร 
(ฉบับท่ี ๗) พ.ศ. ๒๕๖๒"

ข้อ ๒ ระเบียบน้ีให้ไข้บังคับต้ังแต่วันท่ี ๑๕ พฤษภาคม ๒๕๖๒ เป็นด้นโป
ข้อ ๓ บรรดาระเบียบสำนักทะเบียนกลางที่เกี่ยวด้วยการจัดทำทะเบียนราษฎรที่ใข้บังคับ 

อยู่ในวันที่ระเบียบนี้ให้บังคับซึ๋งมข้อความขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้ หรือโม่บีแนวทางปฏิบัติในเรืองท่ีกำหนด 
ไว้ในระเบียบนี้ ให้ใช้ระเบียบนี้แทน

ข้อ ๔ ให้ยกเลิกความในข้อ ๓๒ ชองระเบียบสำนักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดทำทะเบียน 
ราษฎร พ.ศ. ๒๕๓๕ และให้ใช้ความต่อไปน้ีแทน

“ข้อ ๓๒ เมื่อเจ้าบ้านหรือบุคคลที่ได้รับมอบหมายจากเจ้าบ้านแจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้ง 
ณ สำนักทะเบียนอำเภอหรือสำนักทะเบียนห้องลนเพิ่อขอเลขประจำบ้าน ให้นายทะเบียนรับคำร้องตาม 
แบบ ท.ร.๙ ตรวจสอบว่าบ้านที่ขอกำหนดเลขประจำบ้านปลูกลร้างอยู่ในเขตหรือนอกเขตประกาศใช้ 
กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร และดำเนินการดังนี้

ก. กรณีบ้านปลูกสร้างอยู่ในเขตประกาศใช้กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร
(๑) เรียกตรวจหลักฐานแสดงสิทธิครอบครองที่ดินที่ปลูกสร้างบ้าน ไม่ว่าจะครอบครอง 

ในฐานะเจ้าของกรรมสิทธิ, ผู้เข่าที่ดิน หรือไดัรับอบุญาตจากเจ้าของที่ดิน หนังสิออนุญาตปลูกสร้าง หรือ 
ใบรับแจ้งการก่อสร้างอาคารที่ออกให้โดยเจ้าพนักงานห้องลน บัตรประจำตัวของผู้แจ้งและสำเนาบัตร 
ประจำตัวของเจ้าของที่ดินหรือผู้มีอำนาจอนุญาตให้ใช้ที่ดินเพื่อการปลูกสร้างบ้าน

(๒) ตรวจสภาพบ้านที่ขอกำหนดเลขประจำบ้าน เป็นบ้านที่ปลูกสร้างเสร็จสมบูรณีหรือ 
สร้างเกีอบเสร็จและสามารถเช้าอยู่อาศัยได้เป็นปกติอย่างเหมาะลม 

(๓) กำหนดเลขประจำบ้านและเลขรหัสประจำบ้าน

/ (๔) ถ้าผู้ฃอเลข...
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(๔) ถ้าผู้ขอเลขประจำบ้านมีหลักฐานแสดงสิทธิครอบครองที่ดินที่ปลูกสร้าง,บาน แต่ไม่มี 
หลักฐานการขออนุญาตปลูกสร้างหรือใบรับแจ้งการก่อสร้าง ให้นายทะเบียนกำหนดเลขประจำบ้านและ 
เลขรหัสประจำบ้านเป็นบ้านขั่วคราว และแนะนำเจ้าบ้านให้ดำเบีบการขออนุญาตให้ถูกต้องตามกฎหมาย 
ว่าด้วยการควบคุมอาคาร แล้วนำหลักฐานพร้อมสำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านมาแก้ไขโดยขีดฆ่าคำว่า 
“ขั่วคราว" ออกและบันทึกการแก้ไขพร้อมลงวันเดือนปีที่แก้ไขและลงขื่อนายทะเบียนไว้เป็นหลักฐาน

(๔) ถ้าผู้ขอเลขประจำบ้านไม1มีหลักฐานแสดงสิทธิครอบครองที่ดินที'ปลูกสร้างบ้าน 
ให้นายทะเบียนกำหนดเลขประจำบ้านและเลขรหัสประจำบ้านเป็นบ้านขั่วคราว และให้บันทึกข้อความไว้ 
ในสำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านว่า “ผู้ใดจะอ้างทะเบียนบ้านซ'วคราวฉบับนี้เพื่อแสดงว่าตนมีสิทธิ 
ใบที่ดินหรือเป็นเจ้าของกรรมสิทธในที่ดินที่บ้านหลังนี้ตั้งอยู่มีได้”

ข. กรณีบ้านปลูกสร้างอยู่นอกเขตประกาศไข้กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร
(๑) เรียกตรวจหลักฐานแสดงสิทธิครอบครองที่ดินทีปลูกสร้างบ้าน ไม่ว่าจะครอบครอง 

ในฐานะเจ้าของกรรมสิทธิ, ผู้เข่าที่ดิน หรือได้รับอนุญาตจากเจ้าของที่ดิน บัตรประจำตัวของผู้แจ้งและ 
สำเนาบัตรประจำตัวของเจ้าของที่ดินหรือผู้มีอำนาจอนุญาตให้ใข้ที่ดินเพื่อการปลูกสร้างบ้าน

(๒) ตรวจสภาพบ้านที'ขอกำหนดเลขประจำบ้าน เป็นบ้านที่ปลูกสร้างแล้วเสร็จหรือ 
สร้าง๓ อบเสร็จและสามารถเข้าอยู่อาศัยได้เป็นปกติอย่างเหมาะสม 

(๓) กำหนดเลขประจำบ้านและเลขรหัสประจำบ้าน
(๔) ถ้าผู้ขอเลขประจำบ้านไม่มีหลักฐานแสดงสิทธิครอบครองที่ด ินที,ปลูกสร้างบ้าน 

ให้นายทะเบียนกำหนดเลขประจำบ้านและเลขรหัสประจำบ้านเป็นบ้านขั่วคราว และให้บันทึกข้อความไว้ 
ในสำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านว่า “ ผู้ใดจะอ้างทะเบียนบ้านขั่วคราวฉบับนี้เพื่อแสดงว่าตนมีสิทธิ 
ในที่ดินหรือเป็นเจ้าของกรรมสิทธี้ในที่ดินที่บ้านหลังนี้ตั้งอยู่มีได้”

กรณีเจ้าบ้านหรือบุคคลที'ได้รับมอบหมายจากเจ้าบ้านแจ้งต'อบายทะเบียนผู้ร้บแจ้งประจำ 
หมู่บ้าน ให้นายทะเบียนรับคำร้องตามแบบ ท.ร.๙ ตรวจสอบว่าบ้านที่ขอกำหนดเลขประจำบ้านปลูกสร้าง 
อยูในเขตหรือนอกเขตประกาศใข้กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร และดำเบีนการเข่นเดียวกับข้อ ก 
(๑) - (๔) หรือข้อ ข (๑) -  (๓) แล้วรวบรวมหลักฐานส่งให้นายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องสิน 
เพื่อจัดทำทะเบียนบ้านหรือทะเบียนบ้านขั่วคราว แล้วแต่กรณี”

ข้อ ๔ ให้เพื่มความต่อไปนี้เป็นข้อ ๓๒/๑ ของระเบียบสำนักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดทำ 
ทะเบียนราษฎร พ.ศ. ๒๔๓๔

“ข้อ ๓๒/๑ เม ื่อเจ ้าของอาคารหรือบุคคลที’ได ้ร ับมอบหมายจากเจ ้าของอาคารแจ้งต ่อ 
บายทะเบ ียนผู้ร ับแจ้ง ณ สำนักทะเบียนอำเภอหรือสำนักทะเบียนท้องสิ'นเพื่อขอเลขประจำอาคาร 
ให้บายทะเบียนรับคำร้องตามแบบ ท.ร.๙ ตรวจสอบว่าอาคารที่ขอกำหนดเลขประจำอาคารปลูกสร้าง 
อยู่ในเขตหรือนอกเขตประกาศใข้กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร และดำเนินการเข่นเดียวกับการขอ 
กำหนดเลขประจำบ้านตามข้อ ๓๒”

ข้อ ๖ ให้เพิ่มความต่อไปนี้เป็นข้อ ๓๒/๒ ของระเบียบสำนักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดทำ 
ทะเบียนราษฎร พ.ศ. ๒๔๓๔

“ข้อ ๓๒/๒ เมื่อเจ้าบ้านหรือบุคคลที่ได้รับมอบหมายจากเจ้าบ้านแจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้ง 
ณ สำนักทะเบียนอำเภอหรือสำนักทะเบียนท้องสินเพ ื่อขอเลขประจำบ้านกรณีบ ้านอยู่ระหว่างการ 
ก่อสร้าง ให้นายทะเบียนรับคำร้องตามแบบ ท.ร.๙ แล้วดำเนินการ ด้งน้ี

/ (๑) ตรวจสอบ...
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(๑) ตรวจสอบว่าบ้านที่ขอกำหนดเลขประจำบ้านปลูกสร้างอยู่ในเขตหรือนอกเขตประกาศใช้ 
กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร

(๒) ตรวจหลักฐานแสดงสิทธิครอบครองที่ดินที่ปลูกสร้างบ้านหลังด้งกล่าว และการขออนุญาต 
ปลูกสร้างบ้าน

(๓) ตรวจสภาพบ้าน โดยบ้านแต่ละหลังที่จะกำหนดเลขประจำบ้านให้ได้อย่างน้อยจะต้องมี 
การก่อสร้างในส่วนที,เป็นรากฐานของบ้านและนุงหลังคาเรียบร้อยแล้ว หรือถ้าเป็นตึกหรืออาคารขุดหรือ 
อาคารลักษณะอี,นในทำนองเดียวกัน จะต้องมีการก่อสร้างเป็นปริมาณงานไม่น้อยกว่าร้อยละ ๕๐ โดยมี 
หนังสีอรับรองจากวํศวกรหรือนายข่างโยธาท่ีควบคุมการก่อสร้าง

(๔) กำหนดเลขประจำบ้าน และเลขรหัสประจำบ้านช่ัวคราว
(๕) จัดทำทะเบึยบบ้านชั่วคราว และสำเนาทะเบ้ยนบ้านชั่วคราวฉบับเจ้าบ้านโดยระบุข้อความ 

ว่า “บ้านอยู่ระหว่างก่อสร้าง” สำหรับบ้านท่ีมีหลักฐานการอนุญาตปลูกสร้าง หรือ “บ้านอยู่ระหว่างก่อสร้าง 
(ไม่มีใบอนุญาตปลูกสร้าง)” สำหรับบ้านท่ีไม่มีหลักฐานการอนุญาตปลูกสร้าง

(๖) มอบสำเนาทะเบียนบ้านชั่วคราวฉบับเจ้าบ้านพร้อมหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้แจ้ง
ความใบช้อนี้ให้ใช้กับการขอเลขประจำอาคารที่สร้างขึ้นเพื่อใช้ประโยขนัอย่างอื่นอันมีใข่เพื่อ 

เป็นที่อยู่อาศัย และการจัดทำทะเบียนอาคารชั่วคราวที่อยู่ระหว่างก่อสร้างด้วย”
ข้อ ๗ ให้ยกเลิกความในส่วนที่ ๓ การจัดทำทะเบียนราษฎร ตอนท่ี ๑ ทะเบียนบ้าน ข้อ ๔๐ 

ถึงข้อ ๔๕ ของระเบียบสำนักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดทำทะเบียนราษฎร พ.ศ. ๒๕๓๕ และให้ใช้ความ 
ต่อไปน้ีแทน

“ส่วนท่ี ๓
การจัดทำทะเบียนราษฎร 

ตอนท่ี ๑
ทะเบียนบ้านและทะเบียนอาคาร

ข้อ ๔๐ เมื่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งกำหนดเลขประจำบ้านหรือเลขประจำอาคารให้บ้านหรือ 
อาคารหลังใดแล้ว ให้ดำเนินการด้งนี้

(๑) จัดสร้างรายการทะเบียนบ้าน หรือทะเบียนอาคารในระบบฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎร 
ด้วยระบบคอมพิวเตอร์

(๒) กำหนดเลขรหัสประจำบ้าน หรือเลขรหัสประจำอาคาร สำหรับบ้านหรืออาคารหลังนั้น 
’ (๓) พิมพ์สำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน หรือสำเนาทะเบียนอาคารฉบับเจ้าของอาคาร

สำหรับบ้านหรืออาคารหลังนั้น
(๔) มอบสำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน หรือสำเนาทะเบียนอาคารฉบับเจ้าของอาคาร 

ให้แก่เจ้าบ้านหรือเจ้าของอาคาร แล้วแต่กรณี พร้อมลงลายมีอฃื่อผู้มอบและผู้รับมอบไว้เป็นหลักฐาน
ข้อ ๔๑ กรณีเจ้าบ้านหรือผู้ได้รับมอบหมายยื่นคำร้องขอรับสำเนาทะเบียนบ้านใหม่ เน่ืองจาก 

สำเนาทะเบียนบ้านฉบับเดิมสูญหาย หรือถูกทำลาย ให้บายทะเบียนดำเนินการด้งน้ี
(๑) รับแจ้งเอกสารเก่ียวกับทะเบียนราษฎรสูญหายหรือถูกทำลาย ตามแบบ ท.ร. ๑๕
(๒) จัดทำสำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านขึ้นใหม่และให้ลงรายการในซ่องบับที่กในสำเนา 

ทะเบียนบ้านท่ีจัดทำข้ึนใหม่ว่า “แทนฉบับเดิมท่ีสูญหาย” หรือ “แทนฉบับเดิมท่ีถูกทำลาย”

/ (๓) เรียกเก็บ...



(๓) เรียกเก็บค่าธรรมเนียมตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง
(๔) มอบสำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านให้แก1เจ้าบ้านหรีอผู้ได้รับมอบหมาย โดยให้ 

ลงลายมือขื่อผู้มอบและผู้รับมอบไว้เป็นหลักฐาน
กรณีสำเนาทะเบียนอาคารฉบับเจ้าของอาคารสูญหาย หรือถูกทำลาย ให้ดำเนินการตาม 

วรรคหน่ึง (๑) -  (๔)
ข้อ ๔๒ กรณีเจ้าบ้านหรือผู้ได้รับมอบหมายยื่นคำร้องขอรับสำเนาทะเบียนบ้านใหม่ เนองจาก 

สำเนาทะเบียนบ้านฉบับเดิมชำรุดจนใข้การไมได้ ให้นายทะเบียนดำเนินการดังน้ี 
(๑) เรียกสำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านท่ีชำรุด คืนจากผู้ยื่นคำร้อง 
(๒) จัดทำสำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านขึ้นใหม่และให้ลงรายการในข่องบันทึกในสำเนา 

ทะเบียนบ้านท่ีจัดทำข้ึนใหม่ว่า “แทนฉบับเดิมท่ีชำรุดฯ”
(๓) เรียกเก็บค่าธรรมเนียมตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง
(๔) มอบสำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านให้แก'เจ้าบ้านหรือผู้ได้รับมอบหมาย โดยให้ 

ลงลายมือขื่อผู้มอบและผู้รับมอบไว้เป็นหลักฐาน
กรณ ีสำเนาทะเบ ียนอาคารฉบับเจ ้าของอาคารชำรุดจนใข้การไม1ได้ให้ดำเนินการตาม 

วรรค'หน่ึง (๑) -  (๔)
ข้อ ๔๓ ทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๔) ใฃ้ลงรายการของคนท่ีมืสัญขาดิไทยและคนข่ืงไม่มืลัญขาดิไทย 

ที่ได้รับอบุญาตให้มืถิ่นที่อยู่ในราขอาณาจักรและมีใบสำคัญถิ่นที่อยู่หรือใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าว
ข้อ ๔๔ ทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๓) ใฃ้ลงรายการของคบขื่งไม'มีสัญฃาดิไทยที่ได้รับอบุญาต 

ให้อาศัยอยู่ในราขอาณาจักรเป็นการฃั่วคราว และคนขื่งไม่มืสัญฃาดิไทยที่ได้รับการผ่อนผันให้อาศัยอยู่ใน 
ราขอาณาจักรเป็นกรณีพิเศษตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมืองตามท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยกำหนด 
ตามมาตรา ๓๘ วรรคหบี่ง แห่งพระราฃบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. ๒๔๓๔ ขื่งแก้ไขเพื่มเติม'โดย 
พระราขบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๔๔๑

ข้อ ๔๔ ทะเบียนอาคาร (ท.ร.๑๔ อ) เป็นทะเบียนสำหรับใข้ลงรายการของอาคารที่สร้างขึ้น 
เพื่อใช้ประโยฃน์อย่างอื่นอันมิใข่เพื่อเป็นที่อยู่อาศัย อย่างน้อยต้องมีรายการบุคคลหรือนิติบุคคลที่เป็น 
เจ้าของอาคาร สภาพของอาคาร วัตถุประสงคั‘ของอาคาร สถานที่ตั้งของอาคาร การอนุญาตก่อสร้าง”

ข้อ ๘ ให้ยกเลิกความในข้อ ๔๖ ของระเบียบสำนักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดทำทะเบียน 
ราษฎร พ.ศ. ๒๔๓๔ และให้ใข้ความต่อไปน้ีแทน ■ ?

“ข้อ ๔๖ ทะเบียนบ้านกลางไม'ใซ'ทะเบียนบ้าน แต่เป็นทะเบียนที่ใข้สำหรับลงรายการบุคคล 
ท่ีไม่อาจมืข่ือในทะเบียนบ้าน และบุคคลท่ีอยู่ระหว่างการติดตามตัวตามหมายจับของศาล

ให้สำนักทะเบียนอำเภอและสำนักทะเบียนห้องถิ่นทุกแห่งจัดทำทะเบียนบ้านกลางของ 
สำนักทะเบียนไว้แห่งละ ๑ ฉบับ แต่หากมืความจำเป็นต้องมืทะเบียนบ้านกลางมากกว่า ๑ ฉบับ ให้นายทะเบียน 
อำเภอหรือนายทะเบียนห้องถิ่นแจ้งเหตุความจำเป็นและขออนุมัติผู้อำนวยการทะเบียนกลางก่อน”

ข้อ ๙ ให้ยกเลิกความใบข้อ ๔๘ ของระเบียบสำนักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดทำทะเบียน 
ราษฎร พ.ศ. ๒๔๓๔ และให้ไข้ความต่อไปน้ีแทน

“ข้อ ๔๘ ผู้มิส่วนได้เลิยหรือบุคคลที่มีรายการอยู่ใบทะเบียนบ้านกลางอาจยื่นคำร้องขอให้
นายทะเบียนคัด หรือคัดและรับรองสำเนารายการตามทะเบียนบ้านกลางเพื่อนำไปใช้เป็นหลักฐานอ้างอิง 
รายการบุคคลได้ แต่ไม'สามารถใข้ยืนยันรายการท่ีอยู่และสถานะของบุคคลน้ันได้”

/ข้อ ๑๐ ให้ยกเลิก...



ข้อ ๑๐ ให้ยกเลิกความในตอนที่ ๔ การย้ายท ี่อยู่ ข้อ ๗๒ ถึงข้อ ๙๒ ของระเบียบสำนัก 
ทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดทำทะเบียนราษฎร พ.ศ. ๒£๓๔ และให้ใข้ความต่อไปน้ีแทน

“ตอนท่ี ๔ 
การย้ายที่อยู่

ข้อ ๗๒ ให้นายทะเบียนผู้รับแจ้งรับแจ้งการย้ายออกและย้ายเข้ารายการ'บุคคลตามทะเบียนบ้าน 
ได้ต่อเมื่อเจ้าของรายการบุคคลที่ขอย้ายออกหรือย้ายเข้าได้มีการย้ายที่อยู่ออกจากบ้านหรือย้ายเข้าไปอาศัยอยู่ 
ในบ้านตามทะเบียนบ้านท่ีแจ้งย้ายออกหรือย้ายเข้าแล้ว

ข้อ ๗๓ ให้นายทะเบียนผู้รับแจ้ง รับแจ้งการย้ายออกเฉพาะบุคคลที่ม ีขื่อและรายการใน 
ทะเบียนบ้านหรือทะเบียนบ้านกลาง และมีเจตนาด้องการเปล่ียนภูมิลำเนา

การเปลี่ยนภูมิลำเนาตามวรรคหนี้ง หมายถึง การเปลี่ยนถิ่นที่อยู่โดยเจตนาย้ายไปจากที่อยู่ 
อาศัยเดิม ท้ังน้ี เป็นไปตามหลักเกณฑ์ว่าด้วยภูมิลำเนาตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ได้แก่ ถ่ินอันผู้น้ัน 
ได้แสดงออกให้บุคคลอ่ืนรับรู้ได้ว่าตนต้องการให้ถ่ินน้ันเป็นสถานท่ีอยู่ประจำของตน แต่ต้องมิใข่บุคคลพิเศษ 
ข่ืงกฎหมายกำหนดเร่ืองภูมิลำเนาไว้เป็นการเฉพาะ เซ่น ผู้เยาว์ คนไร้ความสามารถ ข้าราชการ เจ้าหน้าท่ีของรัฐ 
และพนักงานของรัฐ ผู้ที่ถูกจำคุกตามคำพิพากษาถึงที่สุดของศาลหรือตามคำส่ังโดยชอบด้วยกฎหมาย เป็นต้น 
ท้ังน้ี นายทะเบียนผู้รับแจ้งอาจเรียกสอบพยานบุคคลที่เกี่ยวข้องเพื่อพิจารณาเจตนาเรื่องการเปลี่ยนภูมิลำเนา 
ของผู้ท่ีจะย้ายออกหรือย้ายเข้าได้ตามสมควร แต่จะต้องดำเนินการโดยเร็ว

การเปลี่ยนภูมิลำเนาตามวรรคหนี้ง ไม่ใช้บังคับกับการย้ายเข้าทะเบียนบ้านกลางตามที่กฎหมาย 
ว่าด้วยการทะเบียนราษฎรกำหนด

ข้อ ๗๔ให้นายทะเบียนผู้รับแจ้งรับแจ้งการย้ายเข้าตามหลักฐานการย้ายที่อยู่ที่นายทะเบียน 
ออกให้ เว้นแต่กรณีการแจ้งย้ายที่อยู่ปลายทาง

ข้อ ๗๔ การรับแจ้งย้ายเข้า หากรายการของบ้านท่ีแจ้งย้ายเข้าผิดไปจากท่ีระบุไว้ในใบแจ้งการย้าย 
ท่ีอยู่ ให้นายทะเบียนผู้รับแจ้งแห่งท้องที่ที่ผู้แจ้งย้ายเข้าไปอยู่ดำเนินการแก้ไขให้ถูกต้องตามความเป็นจริง 
โดยให้ขึดฆ่ารายการเดิมท่ีต้องแก้ไข แล้วลงรายการท่ีอยู่ใหม่ด้วยหมีกสิแดงพร้อมท้ังลงลายมือข่ือนายทะเบียน 
และวันเดือนปีท่ี แก้ไขกำกับไว้ด้วย

ข้อ ๗๖ ใบแจ้งการย้ายที่อยู่ที่ลงรายการบุคคลชองผู้ย้ายผิดไปจากทะเบียนบ้าน ให้นายทะเบียน 
ผู้รับแจ้งท่ีออกใบแจ้งการย้ายท่ีอยู่ฉบับน้ันยกเลิกใบแจ้งการย้ายท่ีอยู่ฉบับดังกล่าวและออกฉบับใหมให้

ข้อ ๗๗ ในการรับแจ้งย้ายเข้า หากพบว่ารายการบุคคลใบใบแจ้งการย้ายท่ีอยู่ผิดพลาด ไม่ตรงกับ 
ข้อเท็จจริง ให้นายทะเบียนผู้รับแจ้งรับแจ้งย้ายเข้าไว้ก่อนและมีหนังสือตรวจสอบไปยังลำนักทะเบียนต้นทาง 
เมื่อได้รับแจ้งผลการตรวจสอบแล้ว ให้แก้ไขรายการในทะเบียนบ้านและใบแจ้งการย้ายที่อยู่ให้ถูกต้องต่อไป 
โดยไม่ต้องให้ผู้แจ้งยื่นคำร้องขอ

ข้อ ๗๘ ให้นายทะเบียนผู้รับแจ้งที่รับแจ้งการย้ายออกตรวจสอบรายการของบุคคลที่ได้รับการ 
แจ้งย้ายออกเป็นประจำทุกวัน ล้าพบว่าบุคคลใดยังไม่ได้ย้ายเข้าทะเบียนบ้านภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ 
ไต้ย้ายออกจากทะเบียนบ้านหรือทะเบียนบ้านกลาง ไม่ว่าจะด้วยสาเหตุใด ให้นายทะเบียนผู้รับแจ้งย้ายขื่อ 
และรายการบุคคลของผู้นั้บไว้ในทะเบียนบ้านกลาง โดยบันทึกเพิ่มเดิมว่า “ ย้ายออกเกันกว่า ๓๐ วัน” 
แล้วให้จำหน่ายใบรับแจ้งการย้ายที่อยู่โดยบันทึกหมายเหตุด้วยข้อความเดียวกันนั้น

/ข้อ ๗๙ การแจ้ง...



- ๖ -

ข้อ ๗๙ การแจ้งการย้ายที่อยู่ของคนต่างด้าวทีมีใบสำคัญประจำตัวค'นต่างด้าวและคนต่างด้าว 
ทึได้รับอนุญาตให้อาคัยอยู่ในราขอาณาจักรเป็นการฃั่วคราว ให้นายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนห้องถิ่น 
แบะนำให้บุคคลตังกล่าวแจ้งย้ายใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าวต่อนายทะเบียนคนต่างด้าวห้องที่ หรือแจ้งต่อ 
เจ้าหน้าท่ีตำรวจห้องท่ีท่ีย้ายเข้าไปอยู่ใหม่ด้วย แล้วแต่กรณี

ข้อ ๘๐ การแจ้งการย้ายท่ีอยู่ของคนต่างด้าวท่ีเข้ามาอยู่ในราซอาณาจักรโดยไมได้รับอนุญาตตาม 
กฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมีองรวมทั้งบุตรของบุคคลตังกล่าว ให้ปฏิบัติเข่นเดียวกับคนสัญขาติไทย เว้นแต่ล้ามี 
ส่วนราขการหรือหน่วยงานของรัฐควบคุมดูแลอยู่ ต้องได้รับความเห็บขอบจากส่วนราขการหรือหน่วยงานท่ี 
ควบคุมดูแลบุคคลดังกล่าวก่อนจึงจะดำเนินการตามระเบียบว่าด้วยการแจ้งการย้ายท่ีอยู่ได้

การย้ายออก
ข้อ ๘๑ เม่ือนายทะเบียนผู้รับแจ้งได้รับแจ้งการย้ายออก ให้ดำเนินการตังน้ี 
(๑) ตรวจสอบสถานะของผู้แจ้งว่าเป็นเจ้าบ้าน หรือเป็นผู้ที่ประสงค์จะย้ายออก หรือเป็นบุคคล 

ที่ได้รับมอบหมายจากบุคคลดังกล่าว แล้วเรียกตรวจบัตรประจำตัวประขาขนหรือบัตรประจำตัวคนซื่งไม่มี 
สัญซาติไทยของผู้แจ้ง และหนังสือมอบหมายพร้อมด้วยบัตรหรือสำเนาบัตรของผู้มอบหมาย แล้วแต่กรณี

(๒) เรียกสำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านที่จะแจ้งย้ายออก แล้วตรวจสอบรายการบุคคลท่ีจะแจ้ง 
ย้ายออก ล้าไม่มีหรีอไมได้นำมาด้วย ให้นายทะเบียนบันทึกไว้เป็นหลักฐาน

(๓) สอบถามผู้แจ้งให้ได้ความขัดแจ้งเกี่ยวกับที่อยู่ตามทะเบียนบ้านที่ผู้ย้ายที่อยู่ประสงค์จะแจ้ง 
ย้ายเข้า และหากเจ้าบ้านซื่งนิใข่ผู้ย้ายที่อยู่หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากเจ้าบ้านเป็นผู้แจ้งย้าย ให้นายทะเบียน 
สอบบันทึกให้ปรากฏเป็นหลักฐานว่าการแจ้งย้ายที่อยู่ตังกล่าวเป็นไปตามเจตนาของผู้ย้าย และผู้แจ้งยอมรับ 
ในความผิดที่จะ๓ดข้ีบหากนิได้เป็นไปตามถ้อยคัาท่ีแจ้งไว้กับนายทะเบียน

(๔) รับแจ้งการย้ายออก และพิมพ์ใบแจ้งการย้ายที่อยู่ ตอนท่ี ๑ และ ตอนที่ ๒ ให้ผู้แจ้ง 
ตรวจสอบความถูกต้องและลงซ่ือไว้เป็นหลักฐาน

(๔) จำหน่ายรายการผู้ย้ายท่ีอยู่ในทะเบียนบ้านในฐานข้อนุลทะเบียนรา'ษฎรและสำเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับเจ้าบ้านโดยประทับคำว่า “ย้าย” ด้วยหมีกสีน้ําเงิน ไว้หน้ารายการคนย้ายออก

(๖) มอบใบแจ้งการย้ายที่อยู่ ตอนที่ ๑ และตอนที่ ๒ พร้อมหลักฐานการแจ้งคืนให้ผู้แจ้ง 
เพ่ือส่งมอบให้ผู้ย้ายนำไปแจ้งการย้ายเข้าต่อไป

กรณีแจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งประจำหมู่บ้าน ให้ดำเนินการดังน้ี
(๑) รับแจ้งตามแบบพิมพ์ใบรับแจ้งการย้ายท่ีอยู่ตามท่ีกำหนดในข้อ ๑๓๔ (๑๑)
(๒) ดำเนินการตามวรรคหน่ึง (๑) - (๓) และบอบใบรับแจ้งการย้ายท่ีอยู่และหลักฐานการรับแจ้ง 

ให้แก่ผู้แจ้งเพ่ือนำไปแจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งประจำสำนักทะเบียน เพ่ือดำเนินการตามวรรคหน่ึง (๓) -  (๖) 
เมื่อนายทะเบียนผู้ร ับแจ้งได้ร ับการตอบรับการแจ้งย้ายเข้าจากสำนักทะเบียนปลายทาง 

ให้ตรวจสอบรายการบ้านท่ีแจ้งย้ายเข้าในใบแจ้งการย้ายที่อยู่ ล้ารายการบ้านที่ย้ายเข้าผิดไปจากที่แจ้งไว้เติม 
ให้นายทะเบียนแจ้งเจ้าบ้านนำสำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านมาแก้ไขรายการบ้านที่ย้ายไปอยู่ใหม่ 
ให้ถูกต้องตรงกัน แล้วลงลายมือซ่ือพร้อมวันเดือนปีกำกับไว้ในสำเนาทะเบียนบ้านโดยไม่ต้องให้เจ้าบ้านย่ืนคำร้อง 

ข้อ ๘๒ ล้าการแจ้งย้ายที่อยู่ตามข้อ ๘๑ เป็นกรณีการแจ้งย้ายออกและย้ายเข้าทะเบียนบ้านใน 
เขตสำนักทะเบียนเดียวกัน ให้นายทะเบียนผู้รับแจ้งเรียกหลักฐานเพิ่มเติม ได้แก่ สำเนาทะเบียนบ้านฉบับ 
เจ้าบ้านที่จะย้ายเข้า และหนังสือยินยอมของเจ้าบ้านที่ยินยอมให้ผู้ย้ายย้ายเข้าทะเบียนบ้านตังกล่าว รวมถึง 
สำเนาบัตรประจำตัวประขาขนของเจ้าบ้านน้ัน เม่ือบายทะเบียนผู้รับแจ้งอนุญาตให้ดำเนินการตามคำร้องแล้ว

/ให้พิมพ์ใบแจ้ง...
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ให้พิมพ์ใบแจ้งการย้ายที่อยู่ ตอนท่ี ๑ เท่าน้ัน เพื่อให้ผู้ย้ายที่อยู่ เจ้าบ้าน และนายทะเบียนลงข่ือให้ครบถ้วน 
แล้วบันทึกภาพหรือลแกนใบแจ้งการย้ายท่ีอยู่ดังกล่าวเก็บไว้ในระบบคอมพิวเตอร์ตามข้ันตอนท่ีกำหนด

ข้อ ๘๓ เมื่อมีการแจ้งการย้ายออกไปแล้ว ภายหลังบุคคลดังกล่าวได้ขอแจ้งย้ายกลับบ้านเดิม 
โดยยังมีไดัแจ้งย้ายเข้าทะเบียนบ้านใด ให้นายทะเบียนผู้รับแจ้งดำเนินการ ดังน้ี

(๑) เรืยกใบแจ้งการย้ายที่อยู่คืน สำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน หลักฐานแลดงความรนยอม 
ให้ผู้ย้ายเข้าอยู่ในบ้าน และสำเนาบัตรประจำตัวประขาขนของเจ้าบ้าน เว้นแต่กรณีเจ้าบ้านเป็นผู้แจ้งการย้ายเข้า 
ของผู้น้ัน

(๒) ตรวจลอบความถูกต้องของใบแจ้งการย้ายท่ีอยู่
(๓) แก้ไขรายการในใบแจ้งการย้ายท่ีอยู่ในข่องไปอยู่ท่ีโดยระบุคำว่า “กลับที่เดิม”
(๔) ดำเนินการเข่นเดียวกับกรณีการแจ้งย้ายออกและย้ายเข้าทะเบียนบ้านในเขตสำนักทะเบียน 

เดียวกันตามข้อ ๘๒ โดยอบุโลม
ข้อ ๘๔ เมื่อนายทะเบียนผู้ร ับแจ้งได้ร ับแจ้งจากหน่วยทหารขอแจ้งย้ายที่อยู่ของบุคคล 

ที่เข้ารับราขการเป็นทหารกองประจำการ ให้แจ้งเจ้าบ้านมาดำเนินการแจ้งการย้ายออกภายในสิบห้าวัน 
นับแต่วันที่ไดัรับแจ้งจากนายทะเบียน โดยการแจ้งย้ายออกให้ถือปฏิบัติตามข้อ ๘๑ เว้นแต่การส่งใบแจ้ง 
การย้ายที่อยู่ ตอนท่ี ๑ และตอนที่ ๒ ให้นายทะเบียนทำหนังลือล่งไปให้หน่วยทหารโดยตรง

กรณีเจ้าบ้านไม่มาดำเนินการตามวรรคหนี่ง ให้นายทะเบียนผู้รับแจ้งดำเนินการแจ้งย้ายที่อยู่ 
ของบุคคลตามรายขื่อที่หน่วยทหารแจ้งเป็นหนังลือราขการ โดยให้บันทึกไว้ในทะเบียนบ้านในฐานข้อมูล 
การทะเบียนราษฎรและใบแจ้งการย้ายที่อยู่ตรงรายการผู้แจ้งย้ายออกว่า “ แจ้งย้ายตามหนังลือ..(ขื่อหน่วย 
ทหาร).. ที่... ลงวันที่...’' และล่งใบแจ้งการย้ายที่อยู่ ตอนท่ี ๑ และตอนที ๒ ไปให้หน่วยทหารโดยตรง 
แล้วทำหนังสือแจ้งเจ้าบ้านให้นำสำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านมาปรับปรุงรายการให้ถูกต้องต่อไป

ข้อ ๘๔ กรณีที่มีการแจ้งการย้ายที่อยู่ออกจากทะเบียนบ้านแล้ว แต่ผู้ย้ายที่อยู่ถืงแก่ความตาย 
ก่อนที่จะแจ้งย้ายเข้า ให้ดำเนินการ ดังน้ี

(๑) เมื่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งตรวจรายการบุคคลในฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎรพบว่าผู้ตาย 
เป็นบุคคลที่อยู่ระหว่างย้ายโดยยังไม่ได้รับแจ้งการย้ายเข้าที่ใด ให้นายทะเบียนผู้รับแจ้งรับแจ้งการตาย 
เรียกใบแจ้งการย้ายท่ีอยู่ ตอนท่ี ๑ และตอนท่ี ๒ จากผู้แจ้งการตายหรือญาติของผู้ตาย (กรณีใบแจ้งการย้ายท่ีอยู่ 
มีขื่อผู้ตายเพียงรายเดียว) และเม่ือออกมรณบัตรแล้วให้ล่งมรณบัตร ตอบท่ี ๒ และใบแจ้งการย้ายที่อยู่ (ถ้ามี) 
ไปยังสำนักทะเบียนท่ีผู้ตายแจ้งย้ายออกโดยไม่ต้องรับแจ้งการย้ายเข้าแต่อย่างใด

(๒)ให้นายทะเบียนผู้รับแจ้งของสำนักทะเบียนที่ผู้ตายแจ้งย้ายออกหมายเหตุในทะเบียนบ้าน
ในฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎรและใบแจ้งการย้ายที่อยู่ (ถ้ามี) ว่า “ตายก่อนแจ้งย้ายเข้า ตามมรณบัตร....
ออกเมื่อวันที่....” สำหรับกรณีผู้มีล่วนไต้เลืยนำมรณบัตรของผู้ตายมาแจ้งต่อนายทะเบียนก่อนไต้รับแจ้งจาก 
สำนักทะเบียนท่ีเก่ียวข้อง ก็ให้ดำเนินการหมายเหตุเข่นเดียวกัน

กรณีการแจ้งการย้ายที่อยู่ตามวรรคหนี้งมีผู้ย้ายคนอื่นที่มีฃีวัตอยู่ ให้นำใบแจ้งการย้ายที่อยู่ 
ไปดำเนินการแจ้งย้ายเข้าตามระเบียบต่อไป ล'วนผู้ย้ายที่อยู่ที่ถืงแก่ความตายไปแล้วให้นายทะเบียนผู้รับแจ้ง 
ระงับการรับแจ้งย้ายเข้า โดยให้หมายเหตุในใบแจ้งการย้ายที่อยู่ว่า “บุคคลลำดับที่... ตายก่อนแจ้งย้ายเข้า 
ตามมรณบัตร....ออกเมื่อวันที่....” และเมือสำนักทะเบียนที่รับแจ้งการย้ายออกได้รับตอบรับการแจ้ง 
การย้ายเข้าแล้ว ให้หมายเหตุในทะเบียนบ้านในฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎรเฉพาะรายการของผู้ตายว่า 
“ตายก่อนแจ้งย้ายเข้า ตามมรณบัตร....ออกเม่ือวันที่....” เข่นเดียวกับวรรคหน้ีง

/ข้อ ๘๖ เม่ือนาย...



ข้อ ๘๖ เม่ือนายทะเบียนผู้รับแจ้งได้รับแจ้งจากเจ้าบ้านหรือบุคคลท่ีได้รับมอบหมายขอให้ย้ายบุคคล 
ในทะเบียนบ้านไปเข้าไว้ในทะเบียนบ้านกลาง ให้ดำเนินการด้งน้ี

(๑) เรืยกสำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านท่ีจะแจ้งย้ายออก และบัตรประจ0าตัวประซาขนหรือบัตร 
ประจำตัวคนข่ืงใม่มีสัญชาติไทยของผู้แจ้ง และหนังสือมอบหมายพร้อมด้วยบัตรหรือสำเนาบัตรของผู้มอบหมาย 
แล้วแต่กรณี ตรวจสอบสถานะของผู้แจ้งว่าเป็นเจ้าบ้าน

(๒) ลอบสวนผู้แจ้งให้ได้ข้อเที่จจริงว่าบุคคลดังกล่าวได้ออกไปจากบ้านโดยไม่เคยกลับมาอีก 
เป็นเวลาติดต่อกันเกินกว่าหนี้งร้อยแปดสิบวับ และไม่ทราบว่าบุคคลดังกล่าวไปอยู่ท่ีใด มีใครเป็นพยานท่ีทราบ 
เร่ืองดังกล่าวหรือไม่ ได้แก่ผู้ใด

(๓) รับแจ้งการย้ายออกบุคคลดังกล่าวและย้ายเข้าในทะเบียนบ้านกลางของสำนักทะเบียน 
โดยให้พิมพ์ใบแจ้งการย้ายที่อยู่ ตอนท่ี ๑ เท่าบั้น เพื่อให้เจ้าบ้าน และนายทะเบียนลงขื่อให้ครบล้วน 
แล้วบันทึกภาพหรือสแกนใบแจ้งการย้ายท่ีอยู่ดังกล่าวเก็บไว้ในระบบคอมพิวเตอร์

(๔) จำหน่ายรายการผู้ถูกย้ายในทะเบียนบ้านในฐานข้อมูลทะเบียนราษฎรและสำเนาทะเบียน 
บ้านฉบับเจ้าบ้านโดยประทับคำว่า “ย ้าย” ด้วยหมีกสินาเงิน ไว้หน้ารายการคนย้ายออก 

(๔) คืนสำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านและบัตรประจำตัวให้แก่ผู้แจ้ง 
กรณีเจ้าบ้านแจ้งการย้ายออกของรายการบุคคลที่มีขื่อใบทะเบียนบ้านโดยไม่รู้จักว่าผู้บั้น 

เป็นใคร มีดัวตนอยู่จริงหรือไม่ ให้นายทะเบียนผู้รับแจ้งดำเนินการเข่นเดียวกับวรรคหนี้งโดยประเด็นการ 
ลอบสวนให้เน้นท่ีประวัติความเป็นมาของบุคคลท่ีถูกแจ้งย้ายออก

ข้อ ๘๗ กรณีนายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นตรวจพบหรือได้รับแจ้งเรื่องบ้าน 
รื้อถอนโดยไม่แจ้งการรื้อบ้านต่อนายทะเบียน หรือบ้านถูกทำลายจนไม่ลามารถใข้เป็นที่อยู่อาดัยได้ 
ให้นายทะเบียนทำหนังสือเรียกเจ้าบ้านให้มาดำเนินการแจ้งย้ายรายการบุคคลในทะเบียนบ้านดังกล่าว 
ภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ตรวจสอบได้ข้อยุติว่าบ้านหลังดังกล่าวไม่มีสภาพเป็นบ้าน หากครบกำหนด 
เวลาตามที่แจ้งแล้วไม่มีผู้ใดมาแจ้งต่อนายทะเบียน ให้ดำเนินการย้ายรายการบุคคลตามทะเบียนบ้านบั้น 
ไปเข้าใบทะเบียนบ้านกลาง โดยดำเนินการตามข้อ ๘๖ โดยอนุโลม

ข้อ ๘๘ เมื่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งได้รับหนังสือแจ้งจากสำนักทะเบียนกลางให้ย้ายบุคคลไปเข้า 
ไว้ในทะเบียนบ้านกลางกรณีเป็นผู้ที่ถูกออกหมายจับและยังไม่ได้ตัวมาดำเนินการภายในหนี้งร้อยแปดสิบวัน 
นับแต่วับที่ศาลออกหมายจับ ให้ดำเนินการดังนี้

(๑) ให้แจ้งเจ้าบ้านของบ้านหลังที่ผู้บั้นมีขื่ออยู่มาดำเนินการแจ้งการย้ายออกภายในสิบห้าวัน 
นับแต่วันที่ได้รับแจ้งจากนายทะเบียน โดยให้ถือปฏิบัติเข่นเดียวกับข้อ ๘๖ โดยอนุโลม โดยให้บันทึกไว้ 
ในทะเบียนบ้านในฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎรและสำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านว่า “บุคคลลำดับที่... 
อยู่ระหว่างการติดตามตัวตามหมาย”

(๒) กรณีเจ้าบ้านไม่มาดำเนินการตาม (๑ )ให้นายทะเบียนผู้รับแจ้งดำเนินการแจ้งย้ายที่อยู่ 
ของบุคคลที่อยู่ระหว่างติดตามตัวตามหมายจ้บที่ได้รับแจ้งบั้นออกจากทะเบียนบ้านและเพื่มขื่อไปเข้าไว้ใน 
ทะเบียนบ้านกลางของสำนักทะเบียน โดยให้ถือปฏิบัติตาม (๑) แล้วทำหนังสือแจ้งเจ้าบ้านให้นำสำเนา 
ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านมาปรับปรุงรายการให้ถูกต้องต่อไป

(๓) รายงานผลให้สำนักทะเบียนกลางทราบโดยเร็ว
กรณีเจ้าบ้านหรือผู้มีส่วนได้เสียแจ้งว่าบุคคลตามหมายจับของศาลไม่ใข่บุคคลคนเดียวกับ 

ที่มีขื่อและรายการในทะเบียนบ้าน ให้นายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นสอบสวนข้อเท็จจริง 
และเรียกตรวจพยานหลักฐานท่ีเก่ียวข้อง แล้วรวบรวมสำเนาแจ้งให้สำนักทะเบียนกลางเพ่ือดำเนินการต่อไป

/สำ,หรับ...



สำหรับรายการบุคคลตามที่ได้รับแจ้งให้นายทะเบียนผู้รับแจ้งดำเนินการตามวรรคหนึ่ง (๑) โดยหมายเหตุ 
เพมเติมว่า “ อยู่ระหว่างโต้แย้ง” ถ้าต่อมาบุคคลดังกล่าวไต้รับการเพิกถอนหมายจับด้วยเหตุแห่งการ 
สำคัญผิดในตัวผู้กระทำผิด ให้นายทะเบียนผู้รับแจ้งยกเลิกคำสั่งการแจ้งย้ายรายการบุคคลของผู้นั้นไปเข้า 
ไว้ในทะเบียนบ้านกลาง แล้วเพมขอกลับไปเข้าในทะเบียนบ้านตามเดิมก่อนที่ผ ู้น ั้นจะถูกย้ายไปไว้ 
ในทะเบียนบ้านกลาง รวมทั้งให้ลบหมายเหตุที'เคยบันทึกไว้ในรายการบุคคลของผู้นั้นในฐานข้อมูล 
การทะเบียนราษฎรและสำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน

กรณีนายทะเบียนผู้รับแจ้งได้รับแจ้งจากเจ้าบ้านหรือผู้มีส่วนได้เสียหรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
ว่าบุคคลตามหมายจับของศาลนั้นได้เข้ามอบตัวต่อเจ้าพนักงาน หรือถูกจับตัวได้แล้ว โดยที่นายทะเบียน 
ผู้ร ับแจ้งยังไม่ได้ย้ายรายการบุคคลของผู้นั้นไปเข้าไวในทะเบียนบ้านกลาง ให้นายทะเบียนผู้ร ับแจ้ง 
ตรวจสอบพยานหลักฐานให้ปรากฏข้อเทีจจริง และระงับการดำเนินการเพื่อย้ายรายการบุคคลไปเข้า 
ในทะเบียนบ้านกลาง แล้วรายงานสำนักทะเบียนกลางทราบโดยเร็ว

ข้อ ๘๙ เมื่อบายทะเบียนผู้รับแจ้งได้รับแจ้งการย้ายออกจากทะเบียนบ้านกลาง ให้ดำเนินการ
ดังน้ี

(๑) ตรวจสอบรายการบุคคลที’ประสงค์จะแจ้งย้ายออกจากทะเบียนบ้านกลางในฐานข้อมูล 
การทะเบียนราษฎรว่ามีรายการอยู่จริงหรือไม่ เป็นบุคคลที่อยู่ระหว่างติดตามตัวตามหมายจับหรือไม่

(๒) เรียกตรวจหลักฐานของผู้แจ้งเพื่อพิสูจน์ว่าเป็นบุคคลตามรายการในทะเบียนบ้านกลาง 
เข่น บัตรประจำตัวประขาขน หรือหลักฐานท่ีทางราขการออกให้ซ่ีงมีรูปถ่าย เป็นต้น และหากผู้แจ้งไม่มี 
หลักฐานเอกสารดังกล่าว ให้สอบสวนพยานบุคคลที่น่าเขื่อถือที่รู้จักบุคคลตามทะเบียนบ้านกลางอย่างน้อย 
๒ คน และถ้าบุคคลตามทะเบียนบ้านกลางเป็นผู้ที่อยู่ระหว่างติดตามตัวตามหมายจับ ให้นายทะเบียนเรียก 
ตรวจหลักฐานที่แสดงว่าหมายจับนั้นได้ถูกเพิกถอนหรือไต้มีการปฏิบัติตามหมายจับแล้ว เข่น หลักฐานการ 
ส่ังไม,ฟ้องของอัยการ หลักฐานการได้รับการประกันตัวในข้ันพนักงานสอบสวบหรือศาล เป็นด้น

(๓) ถ้าบ้านที,จะย้ายเข้าไปอยู่อยู่ในเขตพื้นที่สำนักทะเบียนอื่น ให้ดำเนินการตามข้อ ๘๑ 
แต่ถ้าอยู่ในเขตพื้นที่สำนักทะเบียนเดียวกัน ให้ดำเนินการตามข้อ ๘๒

กรณีบุคคลท่ีมีข่ือในทะเบียนบ้านกลางมีอายุไม่ต่ํากว่าสิบห้าปีบริบุรณี จะแจ้งย้ายด้วยตนเองหรือ 
มอบหมายให้บุคคลอื่นที่บรรลุนิติภาวะแล้วเป็นผู้แจ้งแทนก็ได้ ส่วนบุคคลท่ีมีอายุต่ํากว่าสิบห้าปี ให้บีดาหรือ 
มารดาหรือผู้ปกครองเป็นผู้แจ้งย้าย การดำเนินการตามวรรคนี้ไม่รวมถึงการแจ้งย้ายบุคคลที่มีขื่อในทะเบียน 
บ้านกลางเนื่องจากเป็นผู้ที่อยู่ระหว่างติดตามตัวตามหมายจับซึ่งจะต้องดำเนินการด้วยตนเอง

การแจ้งย้ายออกจากทะเบียนบ้านกลางตามวรรคหนึ่ง จะแจ้งการย้ายออกและย้ายเข้าต่อ 
นายทะเบียนผู้รับแจ้ง ณ สำนักทะเบียนอำเภอหรือสำนักทะเบียนท้องถ่ินอันเป็นท่ีตั้งของบ้านท่ีผู้น้ันประสงค์ 
จะย้ายเข้าก็ไต้ เว้นแต่กรณีบุคคลที่มีขื่อในทะเบียนบ้านกลางเนื่องจากเป็นผู้ที่อยู่ระหว่างติดตามตัวตาม 
หมายจับ จะต้องขอแจ้งย้ายต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้ง ณ สำนักทะเบียนที่ผู้นั้นมีขื่ออยู่ในทะเบียนบ้านกลาง

การข้า,.ย tap
ข้อ ๙๐ เมื่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งได้รับแจ้งการย้ายเข้า ให้ดำเนินการดังน้ี 
(๑) ตรวจสอบสถานะของผู้แจ้งว่าเป็นเจ้าบ้าน หรือเป็นผู้ที่ประสงค์จะย้ายเข้า หรือเป็นบุคคล 

ที่ได้รับมอบหมายจากบุคคลดังกล่าว แล้วเรียกตรวจบัตรประจำตัวประขาขบหรือบัตรประจำตัวคนซึ่งไม่มี 
สัญชาติไทยของผู้แจ้ง และหนังสือมอบหมายพร้อมด้วยบัตรหรือสำเนาบัตรของผู้มอบหมาย แล้วแต่กร.ณี และ 
ถ้าผู้แจ้งการย้ายเข้าไม่ใข่เจ้าบ้าน ให้เรียกหลักฐานที่แสดงว่าเจ้าบ้านยิบยอมให้ผู้นั้นย้ายเข้าอยู่ในบ้านและ 
สำเนาบัตรประจำตัวของเจ้าบ้าน

/ (๒) เรียกสำเนา...



- ๑๐ -

(๒) เรียกสำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าบท่ีจะย้ายเข้า และใบแจ้งการย้ายท่ีอยู่ ตอนท่ี ๑ และตอนท่ี ๒ 
(๓) สอบถามผู้แจ้งย้ายให้ได้ความขัดแจ้งว่าที่อยู่ตามทะเบียนบ้านที่จะแจ้งย้ายเข้านั้นตรงตาม 

ความประลงค์ของผู้ย้ายท่ีอยู่หรือไม่ และผู้ย้ายท่ีอยู่มีความล้มพันธ์อย่างไรกับเจ้าบ้านหรือผู้อยู่ในบ้านน้ัน
(๔) รับแจ้งการย้ายเข้าและเพมขื่อ'ในทะเบียนบ้าน'ในฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎรและสำเนา 

ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน
(๔) มอบสำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านพร้อมหลักฐานการแจ้งคืนให้ผู้แจ้ง
(๖) ส่งใบแจ้งการย้ายท่ีอยู่ ตอนท่ี ๒ ไปให้สำนักทะเบียนท่ีออกใบแจ้งการย้ายท่ีอยู่ภายใน ๗ วัน
กรณีแจ้งการย้ายเข้าต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งประจำหมู่บ้าน ให้ดำเนินการดังบ้ี
(๑) รับแจ้งตามแบบฟ้มพัใบรับแจ้งการย้ายท่ีอยู่ตามท่ีกำหนดในขอ ๑๓๔ (๑๑)
(๒) ดำเนินการตามวรรคหน่ึง (๑) - (๓) และมอบใบรับแจ้งการย้ายท่ีอยู่และหลักฐานการรับแจ้ง 

ให้แก่ผู้แจ้งเพ่ือนำไปแจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งประจำสำนักทะเบียน เพ่ือดำเนินการตาม (๔) -  (๖)
ข้อ ๙๑ เม่ือนายทะเบียนผู้รับแจ้ง ได้รับแจ้งการย้ายท่ีอยู่ของบุคคลท่ีมีข่ืออยู่ในทะเบียนบ้านของ 

สำนักทะเบียนอ่ืนโดยท่ีบุคคลน้ันยังไมได้แจ้งการย้ายออก ให้ดำเนินการ ดังบ้ี
(๑) ตรวจรายการบุคคลทีจะขอย้ายเข้าจากฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎร ว่ามืขื่ออยู่ใน 

ทะเบียนบ้านหรือไม่ อยู่บ้านหลังใด สถานะบุคคลทางทะเบียนราษฎรเป็นอย่างไร
(๒) เรียกตรวจหลักฐานของผู้แจ้ง ได้แก่ สำเนาทะเบ ียนบ้านฉบับเจ ้าบ ้านที่จะย้ายเข ้า 

บัตรประจำตัวประซาขนหรือบัตรประจำตัวคนขื่งไม่มืลัญฃาติไทยของผู้แจ้งย้าย หลักฐานการยินยอมของ 
เจ้าบ้านที่ให้ผู้นั้บย้ายเข้าอยู่ในบ้าน และสำเนาบัตรประจำตัวประขาซนของเจ้าบ้าน (กรณีเจ้าบ้านไม่ได้เป็น 
ผู้แจ้งการย้ายที่อยู่ด้วยตนเอง)

(๓) สอบถามผู้แจ้งย้ายให้ปรากฏข้อเท็จจริงเกี่ยวกับเจตนาเปล่ียนภูมิลำเนาของผู้ย้ายท่ีอยู่ 
(๔) รับแจ้งการย้ายเข้า และพิมพ่ืใบแจ้งการย้ายท่ีอยู่ ตอนท่ี ๑ และตอนท่ี ๒ ให้ผู้แจ้งตรวจสอบ 

ความถูกต้องและลงข่ือไว้เป็นหลักฐาน และไห้หมาย,เหตุด้านบนขวาว่า “แจ้งการย้ายที่อยู่ปลายทาง” โดยถ้า 
เจ ้าบ ้านเป ็นผู้แจ ้งย ้าย ให้ผู้แจ้งลงลายมือขื่อในข้อ่งผู้แจ้งย้ายเข้าและซ่องเจ้าบ้านผู้ยินยอมให้ย้ายเข้า 
ส่วนซ่องผู้แจ้งย้ายออกให้เขียนขื่อตัว ขื่อสกุล (ตัวบรรจง) ของผู้ย้ายที'อยู่ไว้ แต่ถ้าเจ้าบ้านไมใซ่เป็น 
ผู้แจ้งย้ายให้ผู้แจ้งลงลายมือขื่อในซ่องผู้แจ้งย้ายออกและผู้แจ้งย้ายเข้า ส่วนซ่องเจ้าบ้านผู้ยินยอมให้ย้ายเข้า 
ให้เขียนขื่อตัว ข่ือสกุล (ตัวบรรจง) ไว้

(๔) เรียกเก็บค่าธรรมเนียมตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง
(๖) เพื่มขื่อผู้ย้ายที่อยู่เข้าในทะเบียนบ้านในฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎรและสำเนาทะเบียน 

บ้านฉบับเจ้าบ้าน แล้วคืนสำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านและบัตรประจำตัวให้แก่ผู้แจ้ง
(๗) ส่งใบแจ้งย้ายที่อยู่ ตอนท่ี ๑ ไปยังสำนักทะเบียนที่ผู้ย้ายที่อยู่มืขื่ออยู่ในทะเบียนบ้านก่อน

การย้ายเข้า
เมื่อสำนักทะเบียนต้นทางทีผู้ย้ายที่อยู่มีขื่ออยู่ในทะเบียนบ้านก่อนการย้ายเข้าได้รับใบแจ้ง 

การย้ายที่อยู่ ตอนท่ี ๑ ให้นายทะเบียนผู้รับแจ้งตรวจสอบรายการผู้ย้ายที่อยู่กับทะเบียนบ้านในฐานข้อมูล 
การทะเบียนราษฎร แล้วให้ดำเนินการ ดังบ้ี

(๑) บันทึกการย้ายที่อยูในรายการบุคคลผู้ย้ายที'อยู่ในทะเบียนบ้านในฐานข้อมูลการทะเบียน
ราษฎร

/ (๒) แจ้งเจ้าบ้าน...
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(๒) แจ้งเจ้าบ้านให้น่าสำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านมาดำเนินการย้ายซื่อและรายการบุคคล 
ออกจากทะเบียนบ้านให้ถูกต้องเป็นบีจจุบันภายในสิบห้าวันนับแต่วันท่ีได้รับแจ้งจากนายทะเบียน โดยประทับ 
หริอเขียนคำว่า “ย้ายปลายทาง” ด้วยหมึกสีน้ําเงิน ไว้หน้ารายการคนย้ายออก

ข้อ ๙๒ เมื่อนายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องอื่นได้รับแจ้งว่า ใบแจ้งการย้ายที่อยู่ 
ซ่ืงออกให้แก่ผู้แจ้งย้ายได้สูญหาย ถูกทำลาย หรือขำรุดในสาระสำคัญ ก่อนท่ีจะน่าไปแจ้งย้ายเข้า ให้นายทะเบียน 
ตรวจรายการย้ายที่อยู่ของบุคคลดังกล่าวในฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎร ถ้าพบข้อมูลการแจ้งย้ายออก 
และยังไม่ได้แจ้งย้ายเข้าที่ใด ให้นายทะเบียนออกใบแทนใบแจ้งการย้ายที่อยู่ให้ใหม่โดยดำเนินการ ดังน้ี

(๑) กรณีสูญหายหรือถูกทำลาย ให้นายทะเบียนรับแจ้งเอกสารเกี่ยวกับทะเบียนราษฎรสูญหาย 
หรือถูกทำลาย ตามแบบ ท.ร.๑๕

(๒) กรณีขำรุดในสาระสำคัญ ให้เรียกใบแจ้งการย้ายท่ีอยู่คืนจากผู้แจ้งแล้วแยกเก็บไว้ต่างหาก
(๓) การลงรายการในใบแทนใบแจ้งการย้ายที่อยู่ ให้คัดลอกหรือพิมพ์ข้อความตามรายการที่ 

ปรากฏในใบแจ้งการย้ายที่อยู่ของฉบับที่สูญหาย ถูกทำลาย หรือขำรุดใบสาระสำคัญ เว้นแต่รายการ “เลขท่ี 
ที่และวันเดือนปีที่ออกใบแทน” ให้ระบุตามความเป็นจริง โดยให้หมายเหตุด้วยตัวหนังสือสิแดงไว้ด้านบนขวา 
ของใบแจ้งการย้ายที่อยู่ว่า “ใบแทนใบแจ้งการย้ายที่อยู่” ส่วนใบแจ้งการย้ายที่อยู่ฉบับที่สูญหาย ถูกทำลาย 
หรือขำรุดๆ ให้นายทะเบียนดำเนินการยกเสิก

(๔) กรณีใบแจ้งการย้ายที่อยู่ที่สูญหาย หรือถูกทำลาย เป็นเอกสารที่จัดทำขึ้นเป็นเวลานานและ 
นายทะเบียนตรวจลอบไม่พบตอนท่ี ๒ หรือตอบท่ี ๓ ของใบแจ้งการย้ายท่ีอยู่ฉบับน้ัน และไม่พบข้อมูลการแจ้ง 
ย้ายที่อยู่ในฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎร ให้บายทะเบียนออกใบแทนใบแจ้งการย้ายท่ีอยู่โดยคัดลอกรายการ 
จากทะเบียนบ้านฉบับที่ปรากฏรายการย้าย เว้นแต่รายการ “เลขท่ี ที่และวันเดือนป็ที่ออกใบแทน” ให้ระบุ 
ตามความเป็นจริง สำหรับรายการใดที่ไม่ทราบให้เว้นไว้ และให้หมายเหตุว่า “ใบแทนใบแจ้งการย้ายที่อยู่ 
ออกตามหลักฐานทะเบียนบ้าน”

ข้อ ๑๑ ให้ยกเลิกความตาม (๑๓) (๑๖) (๑๙/๑) และ (๒๐) ของข้อ ๑๓๔ ของระเบียบสำนัก 
ทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดทำทะเบียนราษฎร พ.ศ. ๒๕๓๕ และแบบพิมพ์ตามหัวข้อดังกล่าว และให้ไข้ความ 
ต่อไปน้ีแทน

“(๑๓) ท.ร.๘ เป็นบันทึกการปรับทางปกครองความผิดตามกฎหมายว่าด้วยการทะเบียนราษฎร
(๑๖) ท.ร.๙ เป็นใบรับแจ้งเก่ียวกับบ้านและอาคาร
(๑๙/๑) ท.ร.๑๔ อ/๑ เป็นแบบรับรองรายการทะเบียนอาคารที่คัดจากฐานข้อมูลการทะเบียน 

ของสำนักทะเบียนกลาง
(๒๐) ท.ร.๓๑ เป็นคำร้องท่ัวไปเก่ียวกับงานทะเบียนราษฎร”

ข้อ ๑๒ ให้เพิมความต่อไปนี้เป็น (๑๘/๑) และ (๒๐/๑) ของข้อ ๑๓๔ ของระเบียบสำนัก 
ทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดทำทะเบียนราษฎร พ.ค. ๒๕๓๕

“(๑๘/๑) ท.ร.๑๔ อ เป็นทะเบียนอาคารที่สร้างขึ้นเพื่อประโยขน่อย่างอื่นอันมึใข่เพื่อเป็นที่อยู่
อาศัย

ราษฎร”
(๒๐/๑) ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมและค่าปรับทางปกครองตามกฎหมายว่าด้วยการทะเบียน



- ๑๒ -

ข้อ ๑๓ ให้เพื่มความต่อไปนี้เป็นข้อ ๑๕๒/๑ ของระเบียบสำนักทะเบียนกลางว่าด้วย 
การจัดทำทะเบียนราษฎร พ.ศ. ๒๕๓๕

“ข้อ ๑๕๒/๑ การกำหนดเลขประจำตัวประขาซนให้กับบุคคลที่ได้รับการจดทะเบียนการเกิด 
ที่ลถานทูตไทยหรือสถานกงสุลไทย ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการดังนี้

(๑) เลขประจำตัวประซาซน มี ๑๓ หลัก แบ่งออกเป็น ๕ ส่วน 
ส่วนที ๑ มี ๑ หลัก หมายถึง ประเภทบุคคล
ส่วนท่ี ๒ มี ๕ หลัก หมายถึง สถานทูตไทยหรือสถานกงสุลไทยที่ออกเลขประจำตัว 

ประซาซนให้กับบุคคลที่ได้รับการจดทะเบียนการเกิด
ส่วนท่ี ๓ และส่วนท่ี ๔ รวมกันมี ๗ หลัก หมายถึง ลำดับที่ของบุคคลในแต่ละประเภท 

ของแต่ละสถานทูตไทยหรือสถานกงสุลไทย
ส่วนที ๕ มี ๑ หลัก หมายถึง เลขตรวจสอบความถูกต้องของเลขประจำตัวประขาชน

แต่ละชุด
(๒) ประเภทของบุคคลที่ได้รับการกำหนดเลขประจำตัวประขาซน แบ่งเป็น ๔ ประเภท 

ประเภท ๑ ได้แก่ คนสัญชาติไทยที่ได้จดทะเบียนการเกิดภายใน ๑๕ วันนับแต่วันท่ีเกิด 
ประเภท ๒ ได้แก่ คบสัญชาติไทยท่ีได้จดทะเบียนการเกิดเกินกว่า ๑๕ วับนับแต่วันท่ีเกิด 
ประเภท ๗ ได้แก่ คนข่ีงไม่มีสัญชาติไทย โดยมีบีดาและมารดาเป็นคนต่างด้าว และบิดา 

และหรือมารดาเป็นคนต่างด้าวที่มีใบสำคัญถิ่นที่อยู่หรือใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าว หรือเป็นคนข่ีงไม'มี 
สัญชาติไทยที่ได้รับผ่อนผันให้อาศัยอยู่ในราชอาณาจักรเป็นกรณีพิเศษตามมาตรา ๑๗ แห่งพระราชบัญญัติ 
คนเข้าเมือง พ.ศ. ๒๕๒๒

ประเภท ๐ ได้แก่ คนทีไม่มีสถานะทางทะเบียน โดยมีบิดาและหรือมารดาเป็นบุคคล 
ท่ีไม่มีสถานะทางทะเบียน

(๓) เลขรหัสของสถานทูตไทยหรือสถานกงสุลไทย ให้เป็นไปตามบัญชีท้ายระเบียบนี้”
ข้อ ๑๔ ให้ยกเลิกความในส่วนที, ๘ การเปรียบเทียบคดีความผิดเกี่ยวกับการทะเบียนราษฎร 

ข้อ ๑๗๑ ถึงข้อ ๑๗๗ ของระเบียบสำนักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดทำทะเบียนราษฎร พ.ศ. ๒๕๓๕ 
และให้ใช้ความต่อไปน้ีแทบ

“ส่วนท่ี ๘
การพิจารณาโทษปรับทางปกครองสำหรับความผิดตามกฎหมายว่าด้วยการทีะเบียนราษฎร

ข้อ ๑๗๑ เมือปรากฏว่าผู้ใดกระทำความผิดกฎหมายว่าด้วยการทะเบียนราษฎรที่บัญญัติให้มี 
โทษปรับทางปกครอง ให้นายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นดำเนินการตรวจลอบข้อเท็จจรืงให้ 
แล้วเสร็จโดยเร็ว

ในการตรวจสอบข้อเท็จจริงตามวรรคหนึ่ง ให้นายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนห้องถิ่น 
มีหนังสือแจ้งผู้ถูกกล่าวหาให้มีโอกาสที่จะทราบข้อเท็จจริงอย่างเพียงพอและมีโอกาสโต้แย้งแสดงหลักฐาน 
ของตนก่อนท่ีจะมีดำส่ังลงโทษปรับทางปกครอง

ข้อ ๑๗๒ การพิจารณากำหนดอัตราโทษปรับทางปกครอง ให้นายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียน 
ท้องถ่ิน คำนึงถึงความร้ายแรงของพฤติการณ์แห่งการกระทำความผิด ความหนักเบาของข้อหา และฐานะของ 
ผู้กระทำความผิดประกอบด้วย

/ข้อ ๑๗๓ คำลัง...



- ๑๓ -

ข้อ ๑๗๓ คำส่ังลงโทษปรับทางปกครองให้ทำเป็นหนังสือระบุ วัน เดือน ปี ท่ีออกคำส่ังลงโทษ 
ปรับทางปกครอง ลงลายมือข่ือและตำแหน่งของผู้มือำนาจออกคำส่ัง

ผู้มือำนาจออกคำสั่งตามวรรคหบี่ง หมายถึง นายทะเบียนอำเภอ ในเขตสำนักทะเบียนอำเภอ 
และนายทะเบียนท้องถ่ิน ในเขตสำนักทะเบียนห้องถ่ิน แห่งท่ีเกิดเหตุกระทำความผิดท่ีมืโทษปรับทางปกครอง 
รวมถึงผู้ข่วยนายทะเบียนอำเภอและผู้ข่วยนายทะเบียนท้องถิ่นที่นายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่น 
แล้วแต่กรณ มืคำส่ังมอบอำนาจ,ให้'ปฏิบัตรา'ขการแทนด้วย

ข้อ ๑๗๔ คำส่ังลงโทษปรับทางปกครองต้องจัดใหมืเหตุผลไว้ด้วย และเหตุผลน้ันอย่างน้อยต้อง
ประกอบด้วย

(๑) ข้อเท็จจริงอันเป็นสาระสำคัญ 
(๒) ข้อกฎหมายท่ีอ้างอิง
(๓) ข้อพิจารณาและข้อสนับลนุนในการใข้ดุลพินิจ
ข้อ ๑๗๔ เมื่อออกคำสั่งลงโทษปรับทางปกครองแล้วให้นายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียน 

ท้องถ่ินแจ้งคำส่ังและสิทธิใบการอุทธรณ์แก่ผู้ถูกกล่าวหาซ่ึงถูกลงโทษด้วย
ข้อ ๑๗๖ คำสั่งลงโทษปรับทางปกครองให้มืผลใข้ยับต่อผู้ถูกลงโทษตั้งแต่ขณะที่ผู้ถูกลงโทษ 

ไต้รับแจ้งเป็นต้นใป
ข้อ ๑๗๗ เมื่อผู้ถูกลงโทษปรับทางปกครองไต้รับแจ้งคำสั่งปรับแล้ว ให้ผู้ถูกลงโทษปรับขำระ 

ค่าปรับให้แก่นายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นภายในสามสิบวับนับแต่วันที่ใต้รับแจ้งคำสั่งปรับ 
โดยให้เจ้าหน้าท่ีผู้รับขำระเงินออกใบเสร็จรับเงินค่าปรับให้แก่ผู้ถูกลงโทษปรับไว้เป็นหลักฐาน 

ข้อ ๑๗๘ ให้ผู้ถูกลงโทษปรับขำระค่าปรับให้เสร็จส้ินในคราวเดียว
ข้อ ๑๗๙ ผู้ถูกลงโทษปรับทางปกครองมีสิทธิอุทธรณ์คำสั่งปรับโดยให้ทำเป็นหนังสือระบุ 

ข้อเท็จจริง ข้อโต้แย้ง หรือข้อกฎหมายอ้างอิงยื่นต่อนายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นภายใน 
สิบห้าวันนับแต่วับท่ีไต้รับแจ้งคำส่ังปรับ

ข้อ ๑๘๐ เมื่อถึงกำหนดระยะเวลาขำระค่าปรับตามคำสั่งปรับแล้ว ถ้าผู้ถูกลงโทษปรับทาง 
ปกครองโม่นำค่าปรับมาขำระให้ถูกต้องครบถ้วนภายในเวลากำหนด ให้นายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียน 
ท้องถ่ินดาเนินการบังคับทางปกครอง โดยปฎิบัตตามกฎหมายว่าด้วยวิธีปฏิบัติราขการทางปกครอง

ข้อ ๑๘๑ ค่าปรับทางปกครองท่ีนายทะเบียนท้องถ่ินสั่งปรับตามระเบียบบ้ีให้ตกเป็นรายไต้ของ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินท่ีนายทะเบียนท้องถ่ินน้ันลังกัดอยู่ ส่วนค่าปรับทางปกครองท่ีนายทะเบียนอำเภอ 
เป็นผู้สั่งปรับให้ตกเป็นรายได้ของแผ่นดิบโดยให้ถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังท่ีเก่ียวด้วยการรับจ่าย 
การเกิบรักษาและการนำส่งเงินในหน้าที่ของอำเภอและกิ่งอำเภอ

ค่าปรับ หมายความว่า เงินค่าปรับทางปกครองที่นายทะเบียนอำเภอและบายทะเบียนท้องถิ่น 
ออกคำส่ังลงโทษปรับทางปกครองให้ผู้กระทำความผิดตามกฎหมายว่าด้วยการทะเบียนราษฎรท่ีบัญญตให้มืโทษ 
ปรับทางปกครองขำระให้แก่นายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถ่ิน แล้วแต่กรณี

ข้อ ๑๘๒ หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการพิจารณาและมืคำสั่งลงโทษปรับทางปกครอง 
การอุทธรณ์ การพิจารณาอุทธรณ์คำสั่งด้งกล่าว หากระเบียบบ้ีมืได้กำหนดไว้ ให้เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วย 
วิธีปฏิบัติราขการทางปกครอง

ข้อ ๑๘๓ ให้บายทะเบียนอำเภอและนายทะเบียนท้องถิ่นบันทึกการปรับทางปกครองตามแบบ 
ท.ร.๘ ท้ายระเบียบบี้”

/ข้อ ๑๕ การปฏิบัติ...
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ข้อ ๑๕ การปฏิบัติในการแจ้งเกี่ยวกับการทะเบียนราษฎรตามระเบียบสำนักทะเบียนกลาง 
ว่าด ้วยการจัดทำทะเบียนราษฎร พ.ศ. ๒๕๓๕ และฉบับแก้ไขเพมเติม ที่เป็นการแจ้งเกินระยะเวลาที่ 
กฎหมายกำหนดขึ๋งตามระเบียบให้นายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถนเปรียบเทียบปรับผู้แจ้ง 
ก่อนจะดำเนินการรับแจ้งนั้น ให้แก้ไขเป็น “ให้นายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องกิ,นเรียกเก็บ 
ค่าธรรมเนิยมจากผู้แจ้งตามกฎกระทรวงกำหนดอัตราค่าธรรมเนิยมการแจ้งหรือขอเมอพ้นกำหนดเวลา 
พ.ศ. ๒๕๖๒ แล้วจึงดำเนินการต่อไป"

ประกาศ tu วันท่ี l i o d '  เมษายน พ.ศ. ๒๕๖๒

ร้อยตำรวจโท
(อาทิตย์ บุญญะโสภัต) 

ผ้อำนวยการทะเบียนกลาง



สำเนาทะเบียนอาคาร

กรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย



ทะเบียนอาคารเล่มบี้ เป็นหลักฐานของทางราชการที่จัดทำขึ้นตามกฎหมายว่าด้วยการทะเบียน 
ราษฎร เพื่อมอบให้เจ้าของอาคารหรือผู้ครอบครองอาคารเป็นผู้เก็บรักษา หากมีรายการในทะเบียน 
อาคารเปล่ียนแปลงหรือไม่ถูกด้อง ให้เจ้าของอาคารหรือผู้ครอบครองอาคารแจ้งต่อนายทะเบียนอำเภอ 
หรือนายทะเบียนท้องล่ีนที่อาคารต้ังอยู่ เพ่ือบันทึทการแก้ไขเปล่ียนแปลงให้ถูกต้องเป็นบีจจุบัน

ทะเบียนอาคารออกให้แก่เจ้าของอาคารหรือผู้ครอบครองอาคารได้เพียงเล่มเดียว โดยเล่มท่ีพีมพ์ 
ครั้งสุดท้ายเท่าน้ับถีอเป็นเล่มบีจจุบัน ท่ีลามารถใช้อ้างอิงต่อบุคคลภายนอกและใช้แสดงต่อนายทะเบียน 
อำเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่น เพื่อบันทึกการแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการต่างๆ ในทะเบียนอาคารได้ 
หากบุคคลใดนำทะเบียนอาคารซึ่งตนเองรู้ว่าไมใช่เล่มบีจจุบัน ไปแสดงต่อบุคคลใดๆ ก็ตาม ว่าเป็นเล่ม 
บีจจุบันจะมีความรับผิดตามกฎหมายท่ีเก่ียวช้องต่อไป

-



เลขรหัสประจำอาคาร
รายการเกี่ยวกับอาคาร

สำนักทะเบียน

ชื่ออาคาร
ประ๓ ทอาคาร ลักษผะอาคาร
วัตถุประสงค์ของอาคาร
หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ,หรือสิทธิครอบครองท่ีดิน 
หลักฐานการอนุญาตก่อสร้าง 
ที่ตั้งอาคาร

วันเดือนปีที่กำหนดเลขที่อาคาร



ท .............. J.

คำร้องเกี่ยวกับงาบทะเบียนราษฎร ท.ร.๓๑

เขียนท่ีสำนักทะเปิยน..............................................
วับท่ี........................................................... '.........

ข้าพเจ้า  ........ ......................................................... เลขประจำตัวประซา,ซน...................... ..............
อายุ..........ปิ มิความประสงค์ขอให้นายทะเปิยนดำเนินการในเร่ืองต่อไปน้ี

□  ๑. ขอแจ้งการเกิด 0ภา!ยไ'นกำทบด 0เกินกำหนด
0  ในห้องท่ี 0  ต่างห้องท่ี จำนวน.........ราย ได้แก่

๑.® ขอ ....................................... ข่ือสกล....................................วันเดือนปีเก ิด .............. ......... สัญชาติ.......
๑.๒ ข่ือ ..................................ข่ือสกุล.................................วันเดือนปีเกิด..................... สัญชาติ......

□  ๒. ขอเพมข่ือบุคคล 0ในทะเบียนบ้าน 0 ในทะเปิย'นบ้ระวัค จำนวน........ ราย ได้แก่
๒.๑ ขื่อ...................................... ข่ือสกุล.....................................วันเดิอนปีเกิด......................... สัญชาติ.....
๒.๒ ขื่อ.................................. ข่ือสกุล................................ วันเดือนปีเกิด...................... สัญชาติ.....

□  ๓. ขอแก้ไขรายการใบทะเบียนบ้าน ได้แก่
๓.๑ รายการบุคคลในทะเบียนบ้าน จำนวน.........ราย ได้แก่

(๑) ขื่อ................... . ข่ือสกุล............................... เลขประจำตัวประชาชน...........................
รายการท่ีขอแก้Iข 0 คำนำหน้าบาม 0  ข่ือตัว 0  ข่ือสกุล ( 3 สัเญซา,ติ

0  วันเดอนปีเกิด 0  ข่ือนิดา 0  ข่ือมารดา 0 อ่ืน  ๆ(ระบุ).
รายการเติม (ระบุ)............................................. รายการท่ีขอแก้!ข (ระบุ)............................

(๒) ขื่อ........................ข่ือสกุล.................................เลขประจำตัวประชาชน...........................
รายการท่ีขอแก้ไข 0 คำนำหน้านาม 0 ข่ือตัว 0  ข่ือสกุล 0 สัญชาติ

0  วันเดือนปีเกิด 0  ข่ือบิดา 0  ข่ือมารดา 0  อบๆ  (ระบุ).
๓.๒ รายการบ้าน เลขที.่........หมู่ท่ี...........ถนน.........................ตรอก/ชอย................ตำบล/แขวง....

อำเภอ/เขต........................... จังหวัด...................... ............ รหัสประจำบ้าน.......................
รายุการท่ีขอแก้ไข 0 ข่ือบ้าน 0 เลขท่ีบ้าน 0ข่ือหมู่บ้าน 0อ่ืน (ๆระบุ).....
รายการเติม (ระบุ) ............................................รายการท่ีขอแก้ไข (ระบุ).................................

□  ๔. ขอแก้ไขรายการไนทะเบียนอาคาร ได้แก่
รายการอาคาร เลขที่.........หมู่ท่ี..........ถนน.........................ตรอก/ขอย................ ตำบล/แขวง...... .
อำเภอ/เขต........................... จังหวัด.............ร................... รหัสประจำอาคาร........ .......................
รายการท่ีขอแก้ไข 0 เจ้าของอาคาร 0  ผู้ครอบครองอาคาร- 0  บ้ร ะเภทอาคาร

0  ลักษณะอาคาร 0  วัตถุประสงค์ของอาคาร 0  อ่ืน (ๆระบุ)...........
รายการเติม(ระบุ).................................. :.......... รายการท่ีขอแก้!ข(ระบุ).....................................

□  ๕. ขอแจ้งการตาย 0  ภายในกำหนด 0 .  เกินกำหนด
0  ในห้องท่ี 0  ต่างห้องท่ี จำนวน .......ราย ได้แก่

๕.๑ ข ื่อ ..............................ขื่อสกุล.......................................เลขประจำตัวประขาชน................................
๕.๒ ขื่อ.......................... ข่ือสกุล...........................................เลขประจำตัวประชาชน...................................



๒

□  ๖. ขอแจ้งการย้ายท่ึอยู่ ( 3  ย้ายเข้า 3  ย้ายออก 0  ย้ายปลายทาง 
จำนวน.........ราย ได้แก่
๖.๑ ขื่อ...........................ข่ือสกุล.................................. เลขประจำตัวประขาขบ
๖.๒ ขื่อ...........................ข่ือสกุล.................................. เลขประจำตัวประขาขน
จากบ้านเลขท่ี............... .....................................................................................
ไปบ้านเลขท่ี......................................................................................................

□  (ทเ. การจำหน่ายรายการบุคคลออกจากทะเบ้ยนบ้าน จำนวน........ ราย ได้แก่
ฅเ.๑ ขื่อ.......................... ข่ือสกุล.................................. เลขประจำตัวประขาขบ..................
๓1.๒ ขื่อ.......................... ข่ือสกุล.................................. เลขประจำตัวประขาขน..................

□  ๘. ขอสำเนา (3ท;รเบ้ย'น'บ้าน 0 ทะเ.บียม'อาคา'ร
เลขที่.......... หมู่ที.่......... ถนน.............. ............ ตรอก/ขอย............................ตำบล/แขวง..
อำเภอ/เขต........................... จังหวัด..................................
เนีองจาก 0 สูญหาย 0 คู1กท,าลาย 0ขำร ุด  0 ® บา (ระ'̂ ) .......................

□  ๙. ขอคัดสำเนา 0  ภาษาไทย ( 3  ภา’ษาอังกฤ,ษ
3 รายคา“1ทะเบียนบี',น(ท.ร.®« ^ ® ) .3 รายการทะ^ ยนคนเคิด (ท■ ร-®1/fบ ี0 ร''1ยการ1',ะเท่ียนคนตาย(ท.ร.ระ/ก)
0  รายการเก๋ึยวกับบัตรหริอทะเบียนคนข่ืงไม่มีลัญขาติไทย 0  ข้อมูลทะเบียนประวัติราษฎร (ท.ร.๑๒)
3  อ๋ึนา (ระบุ).................................
0ขอ'พนเอง จำนวน............ ฉบับ o  ของผู้อ๋ึน ได้แก่

๑. ขื่อ............ ..............ข่ือสกุล......................... ...... เลขประจำตัวประขาขบ...... .............................
Is. ข่ือ ........................... ข่ือสกุล ................................. เลขประจำตัวประขาขน .....................................

เท่ีอนำไปไข้สำหรับ 0 การคึกษา 0  ก'1รรันร'1ร1ก'1รทหาร CD การ*ขอรั‘บการลงเ.คราะห์บุ1J  การศึกษา ( J  การรับราขการทหาร (^J การขอรับ)
0  การจัดท่ีดินของรัฐ 0  การปฏิบัติราขการ (ระบุข่ือหน่วยงาน)0 อนา (ร1ะ1บุ) .1..............!..............................

□  ๑๐. ขอใบแทนไบแจ้งการย้ายท่ีอยู่ กรณี 0 สูญหาย 0 คูกทำลาย 0 ขำไค
0  ของใบแจ้งการย้ายท่ีอยู่ เลขที่................................. ลงวันท่ี................
3  ตามหลักฐานทะเบียนบ้านเลขท่ี..................................*............................

□  ๑๑. ข้าระค่าธรรนเบ้ยมการทะเบียนราษฎร กรณ.ี..............
ตามมาตรา................................. เงินค่าซไรมเบ้ยม บ'เท (..

□  ๑๒. ข้าระค่าธรรมเบ้ยมการแจ้งหริอขอเมอฟ้นกำหนดเวลา
กรณี................................................................................................ตามมาตรา.
ระยะเวลาท่ีแจ้งหริอขอล่วงเลย เป็นเวลา......... ป ี............เดิอน............. วัน
เงินค่าธรรมเบ้ยม.................บาท (...................................................)

□  ๑๓. ข้าระค่าปรับทางปกครอง
ผู้ถูกกล่าวหา...........................................................เลขประจำตัวประขาขน...........
ความผิดฐาน..................................................................................... ตามมาตรา
ตามบันทํกการปรับทางปกครองๆ  (ท.ร.๘) คดิที่........... / ....................
เงินค่าปรับ.................บาท (................................................... )



๓

□  ๑๔. ขอให้ดำเนินการเร๋ึองอ่ืนๆ  (ระบุ).........................................ให้กับ
๑๔.® ข่ือ  ........................ ข่ือสกุล......................... ......... เลขประจำตัวประขาขน....... .............................
๑๔.๒ ข ื่อ..................... . ข่ือสกุล  ............................. เลขประจำตัวประขาขน.....................................
โดยบุคคลทีขอให้นายทะเบียนดำเนินการตังกล่าวข้างต้น มความเกยวข้องกับข้าพเจ้าในฐานะเป็น
0  ของต'นเอง 0  บุ*,'ร 0 ผู้อยู่ในน้''น 0 อ่ี1น,ๆ (ระบุ).......................
โดยข้าพเจ้า o  มิเอกสารหลักฐาน o  พยาบ'บุคคล o  โม่มิ'หลักฐา'บ แสดงต่อนายทะเบียน
ขอรับรองว่าข้อความตังกล่าวข้างต้นท้ังหมดเป็นความจริงทุกประการ และยินยอมให้นายทะเบียนจัดเก็บหรีอเปิดเผย 

ข้อ:นลรายการบุคคลในส่วนของข้าพเจ้าได้ตามกฎหมายว่าด้วยการทะเบียนราษฎร

ลงข่ือ .................................................... ผู้อ่ืนดำร้อง
( .................................................................................... )

เสนอ นายทะเบียน
ได้ตรวจสอบดำร้องและหลักฐานแล้ว เห็นว่า 
□ ควรดำเนินการให้ โดย 0 เก็น 0 ไม่เก็บ ค่าธรรมเนิยม
□  ไม่อาจดำเนินการไต้ เนองจาก.................................... ......................................................................

ลงข่ือ...................................................... เจ้าหน้าที
(................................................ .......)

วันที........................................................
คำส่ังนายทะเบียน * , * .

□  อนุญาต ตามคำร้องรายการที.............. .............. ......... .......................................................................
□  ไม่อนุญาต ตามคำร้องรายการที................................. L.!   ...r................... และให้แจ้งผู้ร้องทราบ

เหตุผล (ระบุ)................................ ............................................... J .J ,....... ...................................

ลงข่ือ.....................„ti................... ....... . นายทะเบียน
(...........................L.. .....)

วันที........................................................



คดีที่............... / ..................  สำนักทะเบึยน............................................จ ังหว ัด ...................

บันทึกการปรับทางปกครองความผิดดามกฎหมายว่าด้วยการทะเบียนราษฎร 
๑. คVIห้การผู้กล่าวหาและผู้ถูคคล่าวหา
๑.๑ ผู้กล่าวหาข ื่อ ................. .......................................ตำแหน่ง..................................................................
เลขประจำตัวประขาขน.................................... อ า ย ุ......... ปี ส ัญชาต ิ.....................อาชีพ.........................
ท ี่อ ย ู่...................................................................................................................................................................
กล่าวหาว่า เม ื่อว ันท ี่............................................................................มีบุคคลกระทำความผิคที่มีโทษปรับ
ทางปกครองตามพระราขบัญญัติการทะเบียนราษฎร ข ื่อ ว ่า .................. ....................................................
........................................... ได้กระทำความผิดมีข้อเท็จจริงโดยสรุปตังนี.้....................................................

เหต ุเก ิดท ี่............................................................................................................
๑.๒ ผู้ถ ูกกล ่าวห าข ื่อ ................................................... เลขประจำตัวประซาซน
อายุ .......... ปี ส ัญ ชาต .ิ.......................อาชีพ............................................... ที่อยู่

ให้ก้อยคำว่า ............................ ................................................................................

ได้อ่านให้ทั้งสองฝ่ายฟ้งแล้วรับว่าถูกต้อง

ลงขื่อ ............................................... .ป/ผูกล่าวหาน.....1'..1111.) ข ’
ลงข่ือ ..................... .........................'  ผู้ถูกกล่าวหา

( ............................................................................. )

ลงขื่อ .................................................... ผู้ลอบสวน/บันทึก
( .............................................................................. )

ลงขื่อ ................................................... พยาน
( ................................... .....................  ................. . )

บันทึกเพมเติม



(ทบัาหลัง)
๒. คำสั่งของผู้มีอำนาจออกคำสั่งลงโทษปรับทางปกครอง
ผู้มีอำนาจออกคำสั่งลงโทษปรับทางปกครอง เห็นว่าผู้ถูกกล่าวหามีความผิดฐาน ............................ .

ตามพระราขบัญญ้ตการทะเบียนราษฎรๆ ม าต รา.........................จีงมีคำสั่งให้ขำระค่าปรับทางปกครอง
เป็นเงิน จำนวน................... บาท (............................................ ) ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันได้รับแจ้งคำสั่ง
๓. ผลการปรับหางปกครอง
๓.๑ ผ ูถ้ ูกกล่าวหายินยอมให้ปรับทางปกครอง และได้ขำระเงินค่าปรับถูกต้องครบถ้วนแล้ว เมื่อวันที่ 
................... เด ือ น .................................พ.ศ................. :......หรือ
๓.๒ ผ ูถ้ ูก ก ล ่าวห าไม ่ย ิบ ยอ ม นำค ่าป ร ับ ม าขำระให ้ถ ูกต ้องครบถ ้วนภายในเวลากำหนด จึงให้ 
ด ำ เน ัน ก า ร บ ัง ค ับ ท า ง ป ก ค ร อ ง ต ่อ ไ ป  ต า ม ห น ัง ส ือ แ จ ้ง ใ ห ้ข ำ ร ะ ค ่า ป ร ับ ท า ง ป ก ค ร อ ง  
ท ี่............................. ............. ลงวันที่................. เด ือน ................................... พ .ศ ..............................

ลงข ื่อ ....................................................ผู้ถูกกล่าวหา
( .............................................................................. . . . )

ลงข ื่อ ....... ............................................นายทะเบียนอำเภอ/ท้องถิ่น
( ............ ..................................................................... )

ลงข ื่อ .................................................... ผู้บันทึก
( .................................................................................. )

ได ้ร ับ เง ิน ค ่าป ร ับ ท างป ก ค รอ ง จำนวน
................... บาท (............................................ )
ตามใบเสร็จรับเงินเล่มที่  ..........เล ข ท ี.่.............
ล งว ัน ท ี่..........เด ือ น ............................. พ.ศ.
.........................ไว้แล้ว

ลงข ื่อ .................... ......................ผู้รับเงิน
( .................................... .......................

................/........................................... /............ ............. .

กรณึไม่ยินยอมชำระคู่ๆปรับ
ให้ดำเนินการบังคับทางปกครองเพื่อนำเงิน 

มาขำระค่าปรับทางปกครองให้ถูกต้องครบถ้วน 
ต่อไป

ลงข ื่อ ...................... ..... ........ ...............
นายทะเบียน....................................................IX :. .... ว :::::::

บันทึกเพ่ืมเติม



ใบรับแจ้งเกี่ยวกับบ้านหรืออาคาร ท.ร.๙
ที่............... / ................  สถานท่ีรับแจ้ง................................ ........................

ว ันที่.....................................................................
ข้าพเจ้า..................................................เลขประจำตัวประขาซบ.....................................................ท ี่อย ู่.........................

ในฐานะ□ เจ้าบ้าน □ เจ้าของอาคาร □ ผู้ได้รับมอบหมายจากเจ้าบ้านหรือเจ้าของอาคาร□ อื่นๆ..................................
ร้องขอต่อนายทะเบียน........................................................................... เพ่ือดำเนินการเก่ียวกับ □  บ้าน □  อาคาร ตังบ้ี

□  แจ้งการปลูกสร้างใหม่ ขอกำหนดเลขประจำบ้านหรืออาคาร
□  แจ้งการร้ือ ถูกทำลาย หรือจำหน่ายบ้านหรืออาคาร
□  ขอเปลี่ยนแปลงเลขหมายประจำบ้านหรืออาคาร

ท่ีต้ังของบ้านหรืออาคาร ต้ังอยู่เลขท่ี ................................................................................................................................
....... ..................................................................... อยู่ระหว่างบ้านหรืออาคารเลขที.่...................................................................
อยู่ใกล้เคียงกับสถานท่ีสำคัญ ค ือ ................. ...............................................................................................................................
สภาพของบ้านหรืออาคาร (*ให้ระบุขนาดเบ้ีอท่ี ลักษณะของบ้านว่าเป็นบ้านไม้ ตึก ตึกแถว อาคารชุด และกรณีอาคารให้ระบุ 
วัตถุประสงค์ของอาคารด้วย)........................ .......................................................................................... ....................................

บ้านหรืออาคารต้ังอยู่ใน □  ท่ีดินเอกขน □  ท่ีลาธารณะ □  เขตปาสงวน □  อ่ืน  ๆ ระบ ุ..........................................................
ปลูกสร้างโดยขออบุญาตหรือไม่ □  ขออนุญาตถูกต้อง

□  ไม่ได้ขออนุญาต
□  ไม่ได้ขออนุญาต เพราะอยู่นอกเขตกฎหมายควบคุม

หลักฐานประกอบการแจ้ง
□  บัตรประจำตัวของเจ้าบ้านหรือเจ้าของอาคาร เลขที่.....................................................................................................
□  บัตรประจำตัวของผู้Iด้รับมอบหมาย เลขที่...................................................................................................................
□  หนังสือมอบหมายจาก ............................................................................................................................................
□  สำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านเลขท่ี.........................................................................................................................
□  หนังสืออนุญาตให้ปลูกสร้างอาคาร......... ................................................................................... .........1.....................
□  สัญญาร้ือขายหรือสัญญาเข่าบ้านหรืออาคาร................................................................................................................
□  อื่นๆ.............................................................................. ............... ............................................................................

ลงรื้อ....................... ....................... ผัน.จัง ลงรื้อ...... ............. ....... นายทะเบียนผู้รับแจ้ง
(...................... ...................... ) (................... ....... )

ตำแหน่ง ....................
......... / ........ ......../ ........

ได้รับหลักฐานการรับแจ้งเก่ียวกับบ้านหรืออาคาร แล้ว ลงรื้อ................................................... ผู้แจ้ง

หลักฐานการรับแจ้งเก่ียวกับบ้านหรืออาคาร
สำนักทะเบียน....................................จังหวัด.....................................ได้รับแจ้งจาก.................................................. ......

ดามใบรับแจ้งเลขท่ี........../................ลงวันท่ี..............................เก่ียวกับ □ บ้าน □ อาคาร ด้งบ้ี □ แจ้งการปลูกสร้างใหม่ ขอกำหนด
เลขประจำบ้านหรืออาคาร □ แจ้งการร้ือ ถูกทำลาย หรือจำหน่ายบ้านหรืออาคาร□ ขอเปล่ียนแปลงเลขหมายประจำบ้านหรืออาคาร 
ไว้เรืยบร้อยแล้ว

............................................ นายทะเบียนผู้รับแจ้ง
........ /.........J...............



เสนอ นายทะเบียน................................................
□  ตรวจลอบหลัก5านแล้วงรากฏว่า..................................................................................................................

□  ตรวจดูบ้านและสถานทีแล้วปรากฏว่า............................................................................................................

□  ได้สอบสวนเพ่ิมเติมแล้วปรากฏว่า............................. .................................... ...............................................

ความเห็บ
□  ควรดำเนินการตามทแจ้งโดย □  กำหนดเลขหมายและจัดทำทะเบียนบ้านหรืออาคารเลขที.................................

□  จำหน่ายเลขหมายและทะเบียนบ้านห่รออาคาร...............................................
□  เปลยนแปลงเลขหมายประจำบ้านหรืออาคารเป็นเลขที....................................

□  ไม่สมควรดำเนินการตามท1ด้แจ้งโดย..........................................................................................................

คาลังนายทะเบียน

ลงขอ..........................................นายทะเบียนผู้รับแจ้ง
(......................................... )
......../............J ................

ลงขอ...................................ดำแหบ่ง.........................

บ้นห็กการปฏิบัติงาบ
รายการปฏิบัติ ลงข่ือผู้ปฏิบัติ

[H ได้กำหนดเลขหมายประจำบ้านหรืออาคาร เลขที.......................................................
□  ได้ให้เลขรหัสประจำบ้านหรืออาคาร เลขรหัสที.........................................................
□  ได้จ้ดทำทะเบียนบ้านหรืออาคารน้ีแล้ว............................ .......................................
□  ได้เปล๋ึยบเลขที,บ้านหรืออาคารเป็น.........................................................................
□  ได้เปล๋ึยนเลขรหัสประจำบ้านหรืออาคารเป็น...........................................................
□  ได้จำหน่ายเลขหมาย เลขรหัส และทะเบียนบ้านหรืออาคารน้ีแล้ว...............................
□ อีนๆ..................................................................................................................
ได้รับสำเนาทะเบียนบ้านหรืออาคาร เลขท.ี.......................... ลงข่ือ.............................. เ ๘!'

ได้รับสำเนาทะเบียนบ้านหรืออาคารเลขที



ใบเสร็จรับเงินที่ออกด้วยคอมพิวเตอร์
แนบท้ายระเบ ียบสำนักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดทำทะเบียนรา,ษฎร (ฉบับที่ ๗) พ.ศ. ๒๕:๖๒

ใบเสร็จรับเงิน  
ในราขการกรมการปกครอง

เล่มท่ี
เลขท่ี
วับท่ี
เพื่อขำระ □  ค่าธรรมเนียมการทะเบี^

□  ค่าธรรมเนียมการแจ้งหรอ
□  ค่าปรับทางปกครองฐา 

เน
(ลงซื่อ).

(ตำแหน่ง)

) ไว้เนีบการถูกต้องแล้ว
ผู้รับเงิน



ระเบียบสำนักทะเบียนกลาง
ว่าด้วยการจัดทำทะเบียนประวัติสำหรับบุคคลท่ีไม่มีสถานะทางทะเบียน พ.ศ. ๒๕๖๒

อาคัยอำนาจตามความใบมาตรา ๘/๒ (๑) และมาตรา ๓๘ วรรคสอง แห่งพระราขบัญญัติ 
การทะเบียนราษฎร พ.ศ. ๒๕๓๔ ชื่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบับที, ๒) 
พ.ศ. ๒๕๕๑ และมาตรา ๑๙/๒ วรรคหนื่ง แห่งพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. ๒๕๓๔ 
ชื่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๖๒ ผู้อำนวยการทะเบียนกลาง 
ออกระเบียบเก่ียวกับการจัดทำทะเบียนประวัติสำหรับบุคคลท่ีไม่มีสถานะทางทะเบียนไว้ ดังน้ี

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบสำนักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดทำทะเบียนประวัติ 
สำหรับบุคคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียน พ.ศ. ๒๕๖๒”

ข้อ ๒ ระเบียบน้ี!ห้ใช้บังคับต้ังแต่วับท่ี ๑๕ พฤษภาคม ๒๕๖๒ เป็นด้นไป
ข้อ ๓ ให้ยกเลิกระเบียบสำนักทะเบียนกลางว่าด้วยการสำรวจและจัดทำทะเบียนสำหรับ 

บุคคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียน พ.ศ. ๒๕๔๘
ข้อ ๔ ใบระเบียบน้ี
“บุคคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียน” หมายถึง บุคคลที่มีถิ่นทีอยู่ในราชอาณาจักร แต่ไม่มี 

รายการในทะเบียนบ้านหรือทะเบียนบ้านกลาง (ท.ร. ๑๓ และ ท.ร. ๑๔) หรือเอกสารการทะเบียนราษฎรอื่น 
ที่มีเลขประจำตัวประชาขน ๑๓ หลัก ประกอบด้วย

(๑) เด็กที่ถูกบิดามารดาทอดทิ้ง เด็กเร่ร่อน เด็กท่ีไม่ปรากฏบุพการี ท่ีอยู่ในการอปการะของ 
หน่วยงานสงเคราะห์ของรัฐหรือเอกชน หรือบุคคลท่ัวไป ชื่งไม่สามารถแจ้งการเกิดได้เนื่องจากขาดพยาน 
หลักฐานยืนยันถิ่นกำเนิดหรือประวัติของบุคคล และบุคคลท่ีไม่อาจขอเพิ่มชื่อในทะเบียนบ้านเน่ืองจากพยาน 
หลักฐานไม่เพียงพอท่ีนายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถ่ินจะเชื่อได้ว่าเป็นผู้มีสัญชาติไทยVเรือเป็นคน 
ช่ืงไม่มีสัญชาติไทยท่ีสามารถมีช่ือใบทะเบียนบ้านได้

(๒) คนช่ืงไม่มีสัญชาติไทยช่ืงเป็นคนไร้รัฐไร้สัญชาติท่ีเข้ามามีภูมีลำเนาอาคัยอยู่ในประเทศไทย 
โดยไม่ได้ปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมือง

(๓) คบช่ืงไม่มีลัญชาติไทยท่ีรัฐบาลมีนโยบายให้สำรวจและจัดทำทะเบียนประวัติเพ่ือการแก้ไข 
บิญหาสถานะบุคคลและสัญชาติ หรือเพ่ือการอ่ืนใด

“คนไร้รัฐไร้สัญชาติ” หมายความว่า บุคคลธรรมดาท่ีไม่มีหลักฐานแสดงว่ามีประเทศใดรับรอง 
ผู้น้ันว่าเป็นราษฎรหรือพลเมืองของประเทศบ้ัน หรือเป็นบุคคลธรรมดาท่ีไม่มีสัญขาติของประเทศได

“ทะเบียนประวัติ” หมายความว่า ทะเบียนสำหรับการลงรายการของบุคคลท่ี!ม่มีสถานะทาง
ทะเบียน

“เอกสารแสดงตบ” หมายความว่า ใบรับรองตัวบุคคลท่ีบายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียน 
ท้องถิ่นออกให้กับเด็กที่มีอายุตํ่ากว่า ๕ ปีที่ได้รับการจัดทำทะเบียนประวัติบุคคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียน 
ตามระเบียบนี้

/ข้อ ๕ ให้นายทะเบียน...



ข้อ ๕ ให้นายทะเบียนอำเภอและนายทะเบียนท้องถิ่นจัดทำทะเบียนประวัติบุคคลทีไม่มี 
สถานะทางทะเบียน ในกรณีต่อไปนี้

(๑) เมื่อได้รับแจ้งการเกิดหรือขอเพิ่มขื่อไนทะเบียนบ้านกรณีเด็กที่ถูกบิดามารดาทอดทิ้ง 
เด็กเร่ร่อน เด็กที'ไม่ปรากฏบุพการี หรือบุคคลทั่วไป ไม'ว่าเด็กหรือบุคคลนั้นจะอยูในการอปการะของ 
หน่วยงานสงเคราะห์ของรัฐหรือเอกขนหรือไม่กิตาม และนายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นหรือ 
เจ้าพนักงานผู้มีหน้าที่ตามกฎหมายว่าด้วยการทะเบียนราษฎร ตรวจพิจารณาจากพยานหลักฐานต่างๆ แล้ว 
ไม่สามารถพิสูจนได้ว่าผู้นั้นเกิดใบราขอาณาจักรหรือเป็นผู้มีสัญชาติไทย และไม่สามารถเพิ่มขื่อและรายการ 
บุคคลในทะเบียนบ้าบ ท.ร.๑ ๓ หรือท.ร.๑๔ ได้ตาบระเบียบสำนักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดทำทะเบียน 
ราษฎร พ.ศ. ๒๔๓๔

(๒) เมื่อได้รับคำร้องเพื่อขอมีเอกสารการทะเบียนราษฎรและเลขประจำตัวประขาขบกรณี 
ของคนต่างด้าวหรือคนข่ืงไม่มีสัญขาติไทย ไม่ว่าจะเปีนบุคคลท่ีตกหล่นจากการสำรวจจัดทำทะเบียนกรณีของ 
ขนกลุ่มน้อย กลุ่มขาติพันธุ หรือกลุ่มบุคคลตามนโยบายของรัฐบาลท่ีได้รับการจัดทำทะเบียนไว้แล้ว หรือเปีน 
คบต่างด้าวอื่นที่เข้ามาอาศัยอยู่ในราชอาณาจักรโดยไม่มีหนังสือเดินทางหรือหลักฐานอื่นที่ใช้ใบการเข้าเมือง 
ตามกฎหมาย และนายทะเบียนอำเภอหรือบายทะเบียนท้องถิ่นตรวจพิจารณาจากพยานหลักฐานต่างๆ แล้ว 
เขื่อว่าเป็นคนไร้รัฐไร้สัญขาติท่ีมีภูมิสำเนาอาศัยอยู่ในราชอาณาจักร

(๓) เมื่อมีมติคณะรัฐมนตรีหรือคำสั่งตามนโยบายด้านความมั่นคงของรัฐบาลที่เกี่ยวข้องกับ 
การแก้ไขบีญหาสิทธิในสถานะบุคคลและลัญขาติขยงบุคคลที'อาศัยอยูในราขอาณาจักร และนายทะเบียน 
อำเภอหรือนายทะเบียนท้องถ่ินได้ตรวจพิจารณาข้อมูลจากการสำรวจแล้วเชื่อว่าเป็นกลุ่มบุคคลเบิาหมายตาม 
มติคณะรัฐมนตรีหรือคำส่ังน้ันๆ

ข้อ ๖ ให้บายทะเบียนอำเภอและนายทะเบียนท้องถิ่นจัดทำทะเบียนประวัติของบุคคล 
ที่ไม่มีสถานะทางทะเบียนตามข้อ ๔ ทีมีภูมิลำเนาหรือถิ่นที่อยู่ในเขตของสำนักทะเบียนนั้นๆ ตามแบบ 
ท.ร.๓๘ ก และบันทึกข้อมูลไว้ในระบบคอมพิวเตอร์ของสำนักทะเบียน

นายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นอาจกำหนดให้มีการสำรวจคนที่มีภูมิสำเนา 
อาศัยอยู่ในพื้นที่ของสำนักทะเบียนเพื่อตรวจสอบสถานะทางทะเบียนและจัดทำทะเบียนบ้านหรือทะเบียน 
ประวัติบุคคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียนกิได้

ข้อ ๗ การลงรายการในทะเบียนประวัติบุคคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียน (ท.ร.๓๘ ก) 
ให้นายทะเบียนจดบันทึกข้อมูลโดยละเอียดตามท่ีได้รับแจ้ง รายๆ,ารใดไม่ทราบให้เขียนข้อความว่า “ไม่ทราบ” 
แต่อย่างน้อยต้องมีรายการขื่อตัว ข่ือสกุล (ล้ามี) ท่ีอยู่อาศัย เลข'ประจำตัว และวันเดือนปีเกิด หรืออายุ

รายการขื่อตัว ขื่อสกุล และวันเดือนปีเกิด หรืออายุของบุคคลที’ไม่มีสถานะทางทะเบียน 
กลุ่มท่ีมีความผิดปกติหรือพิการทางสมอง ให้ลงรายการตามท่ีผู้อุปการะดูแลแจ้ง

รายการที่อยู่ตามวรรคหนึ่ง ให้ลงเลขที่บ้านของบ้านขื่งบุคคลท่ีไม่มีสถานะทางทะเบียนพัก 
อาศัยใบช่วงเวลาที่มีการสำรวจหรือยื่นคำร้องขอจัดทำเอกสารการทะเบียนราษฎร ไม่ว่าจะเป็นการพักอาศัย 
เป็นประจำหรือช่ัวคราว สำหรับบุคคลข่ืงไม่มีสถานท่ีพักอาศัยเป็นหลักแหล่งให้ลงรายการเฉพาะขุมซน หรือ 
หมู่บ้าน ตำบล

/ข้อ ๘ ให้นายทะเบียน...



-๓ -

ข้อ ๘ ให้บายทะเบียนอำเภอและนายทะเบียนท้องถิ่นกำหนดเลขประจำตัวให้คนที'ได้รับ 
การจัดทำทะเบียนประวัติคนละหนึ่งเลขไม,ข้ํากัน

เลขประจำตัวของบุคคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียน ประกอบด้วยเลข ๑๓ หลัก แบ่งออกเป็น 
๕ ส่วน (๐-๐๐0๐-๐0๐๐๐-0๐-๐) ได้แก่

ส่วนท่ี ๑ ประกอบด้วยเลข ๑ หลักเป็นเลขศูนย์ (๐) เรียกว่าบุคคลประเภทศูนย์ 
ส่วนที, ๒ ประกอบด้วยเลข ๔ หลัก หมายถึง เลขรหัสสำนักทะเบียนอำเภอหรือ 

สำนักทะเบียนท้องถ่ินท่ีจัดทำทะเบียนประวัติบุคคลท่ีไม่มีสถานะทางทะเบียน
ส่วนที' ๓ และส่วนท่ี ๔ รวมกันประกอบด้วยเลข ๗ หลัก หมายถึง ลาตับที่ของบุคคล 

ในแต่ละสำนักทะเบียน ใดยสองหลักแรกของส่วนท่ี ๓ อาจกำหนดเป็นเลขที่บ่งบอกถึงกลุมคนหรือที่มาของ 
การจัดทำทะเบียนประวัติก็ได้ เข่น เลข ๘๙ หมายถึงกลุ่มบุคคลท่ีไม่มีสถานะทางทะเบียนท่ีได้รับการสำรวจ 
จัดทำทะเบียนประวัติตามยุทธคาสตร์การจัดการบีญหาสถานะและสิทธิของบุคคลตามมติคณะรัฐมนตรี 
เม่ือวันท่ี ๑๘ มกราคม ๒๕๔๘ เป็นด้น

ส่วนท่ี ๕ ประกอบด้วยเลข ๑ หลัก หมายถึง เลขตรวจสอบความถูกต้องของเลขประจำตัว
แต่ละขุดตัวเลข

ข้อ ๙ เมื่อนายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถ่ินได้จัดทำทะเบียนประวัติและกำหนด 
ให้เลขประจำตัวของบุคคลท่ีไม่มีสถานะทางทะเบียนแล้ว ถ้าเด็กที่ได้รับการจัดทำทะเบียนประวัติตามข้อ ๖ 
หรือได้รับการแจ้งการเกิดตามข้อ ๑๑ มีอายุตํ่ากว่า ๕ บี ให้บายทะเบียนอำเภอหรือบายทะเบียนท้องถิ่น 
จัดทำเอกสารแสดงตนตามแบบที่ผู้อำนวยการทะเบียนกลางกำหนด มอบให้เด็กหรือผู้ปกครองของเด็กไว้เป็น 
หลักฐาน แต่ถ้าเด็กหรือบุคคลบั้นมีอายุตั้งแต่ ๕ บีบริบูรณ์ ให้นายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่น 
จัดทำบัตรประจำตัวตามระเบียบสำนักทะเบียนกลางท่ีเก่ียวด้วยการจัดทำบัตรประจำตัวคนซึ่งไม่มีลัญขาติไทย 
มอบให้ผู้บ้ันไว้เป็นหลักฐาน

ข้อ ๑๐ ให้สำนักทะเบียนกลางจัดเก็บข้อมูลทะเบียนประวัติของบุคคลที่ไม่มีสถานะทาง 
ทะเบียนไว้ในระบบคอมพิวเตอร์ โดยแยกต่างหากจากฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎรของคนที่มีซึ่ออยู่ใน 
ทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๓ และ ท.ร.๑๔)

รายการทะเบียนประวัติที่จัดเก็บในฐานข้อมูลอย่างน้อยต้องมีรายการตามทะเบียนประวัติ 
(ท.ร.๓๘ ก) ภาพใบหน้า ลายพิมพ์นิ้วมือ (สำหรับผู้ที่ได้จัดทำบัตรประจำตัวแล้ว) และจะมีข้อมูลที่จำเป็น 
อ่ืน  ๆ อีกก็ได้ตามที่ผู้อำนวยการทะเบียนกลางกำหนด ' %

กรณีส่วนราขการหรือหน่วยงานของรัฐมีความจำเป็นต้องการขอข้อมูลทะเบียนประวัติของ 
บุคคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียนเพื่อใข้ประโยขน์ในการปฏิบัติงาน นายทะเบียนสามารถคัดหรือคัดและ 
รับรองสำเนารายการข้อมูลให้ได้ หรือผู้อำนวยการทะเบียนกลางอาจอบุญาตให้ส่วนราขการหรือหน่วยงาน 
ของรัฐท่ีมีความพร้อม เซื่อมโยงข้อมูลจากระบบคอมพิวเตอร์ของสำนักทะเบียนกลางได้ตามหลักเกณฑ์และ 
วิธีการที่ผู้อำนวยการทะเบียนกลางกำหนด

ข้อ ๑๑ การรับแจ้งการเกิดบุตรของคนที่ไม่มีสถานะทางทะเบียน ให้นายทะเบียนเรียก 
หลักฐานเพื่อตรวจสอบว่าเด็กที่เกิดได้ลัญขาติไทยหรือไม่ หากพบว่าเป็นผู้มีลัญขาติไทยหรือเป็นคนไม่มี 
สัญขาติไทยท่ีสามารถมีซ่ึอและรายการบุคคลในทะเบียนบ้าน ท.ร.๑๓ หรือ ท.ร.๑๔ให้นายทะเบียนผู้รับแจ้ง

/รับแจ้งการเกิด...



รับแจ้งการเกิดและเพิ่มขื่อในทะเบียนบ้านตามระเบียบสำนักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดทำทะเบียนราษฎร 
พ.ศ. ๒๕๓๕ แต่หากไม,สามารถวินิจฉัยสัญชาติของเด็กได้เนื่องจากบิดาและมารดาไม่มีหลักฐานราซการ 
แสดงว่าเป็นคบมีสัญชาติใด หรือบิดาหรือมารดาเป็นบุคคลท่ีได้รับการจัดทำทะเบียนประวัติบุคคลท่ีไม่มีสถานะ 
ทางทะเบียน ให้บายทะเบียนผู้รับแจ้งรับแจ้งการเกิดและออกสูติบัตรให้ตามแบบ ท.ร.๐๓๑ และเพิ่มขื่อเด็ก 
ในทะเบียนประวัติ (ท.ร.๓๘ ก) ฉบับท่ีบิดาหรือมารดาของเด็กมีข่ืออยู่

กรณีเด็กเกิดต่างท้องที่ เมื่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งออกสูติบัตรตามแบบ ท.ร.๐๓๑ ให้ตาม 
วรรคหน่ืงแล้ว ให้คัดสำเนารายการสูติบัตรฉบับดังกล่าวแจ้งไปยังนายทะเบียนชองสำนักทะเบียนอำเภอหรือ 
สำนักทะเบียนท้องถิ่นแห่งท้องที่ที่บีดาหรือมารดาของเด็กมีขื่ออยู่เพื่อดำเนินการเพิ่มขื่อเด็กลงในทะเบียน 
ประวัติ (ท.ร.๓๘ ก) ฉบับเดียวกับบิดาหรือมารดาชองเด็ก

กรณีเด็กเกิดในท้องท่ีอ่ืนข่ืงอยู่นอกเขตสำนักทะเบียนอำเภอหรือสำนักทะเบียนท้องถ่ินท่ีบีดา 
หรือมารดามีช่ือในทะเบียนประวัติ (ท.ร.๓๘ ก) ให้นายทะเบียนปฏิบัติตามกฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์และ 
วิธีการแจ้งการเกิดหรือการตายต่อบายทะเบียนแห่งท้องที่อ่ืน พ.ศ. ๒๕๕๑ เม่ือรับแจ้งการเกิดและออกสูติบัตร 
ท.ร.๐๓๑ ให้เพ่ิมข่ือเด็กใบทะเบียนประวัติ (ท.ร.๓๘ ก) ฉบับท่ีบีดาหรือมารดาของเด็กมีข่ืออยู่

ข้อ ๑๒ การรับแจ้งการตายของบุคคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียน ถ้าแจ้งต่อนายทะเบียน 
ผู้รับแจ้งประจำหมู,บ้าน หรือบายทะเบียนผู้รับแจ้งมีเหตุจำเป็นท่ีไม่สามารถออกมรณบัตรได็ในวับที่ได้รับแจ้ง 
การตาย ให้ใช้แบบพิมพ์ใบรับแจ้งการตาย (ท.ร.๔ ตอนหน้า) ในการรับแจ้งแล้วรวบรวมพยานหลักฐาน 
ส่งให้บายทะเบียนผู้รับแจ้งประจำสำนักทะเบียนตรวจความถูกต้องและออกมรณบัตรให้แก'ผู้แจ้งตามแบบ 
ท.ร.๐๕๑ และจำหน่ายรายการของบุคคลที่ตายในทะเบียนประวัติ (ท.ร.๓๘ ก) ท่ีผู้น่ืนเคยมีข่ืออยู่ในทะเบียน 
ประวัติ

กรณีคนตายต่างท้องที่ เมื่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งออกมรณบัตรให้ตามวรรคหนื่งแล้ว ให้คัด 
สำเนารายการมรณบัตรฉบับดังกล่าว แจ้งไปยังนายทะเบียนของสำนักทะเบียนอำเภอหรือสำนักทะเบียน 
ท้องถ่ินแห่งท้องท่ีท่ีผู้ตายมีข่ืออยู่เพ่ือดำเนินการจำหน่ายรายการบุคคลในทะเบียนประวัติ (ท.ร.๓๘ ก)

กรณีคนตายในท้องท่ีอ่ืนข่ืงอยู่นอกเขตสำนักทะเบียนอำเภอหรือสำนักทะเบียนท้องถ่ินท่ีมีข่ือ 
ในทะเบียนประวัติ (ท.ร.๓๘ ก) ให้นายทะเบียนปฏิบัติตามกฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการแจ้ง 
การเกิดหรือการตายต่อนายทะเบียนแห่งท้องที่อื่น พ.ศ. ๒๕๕๑ เมื่อรับแจ้งการตายและออกมรณบัตร 
ท.ร.๐๕๑ แล้วให้จำหน่ายรายการบุคคลในทะเบียนประวัติ (ท.ร.๓๘ ก) ฉบับท่ีผู้ตายมีข่ืออยู่

, f  g  - 1 ๘1ข้อ ๑๓ กรณีการตายของบุคคลทไม่มีสถานะทาง'ทะเบียนเป็นการตายโดยผิดธรรมขาติหรือ 
เกิดจากใรคติดต่อยันตราย ให้นายทะเบียนผู้รับแจ้ง?เอปฏิบัติเข่นเดียวกับกรณีของคนไทยหรือคนขื่งไม่มี 
สัญชาติไทยท่ีมีข่ือในทะเบียนบ้านตามระเบียบสำนักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดทำทะเบียนราษฎร พ.ศ. ๒๕๓๕

ข้อ ๑๕ การแจ้งการย้ายที่อยู่ตามทะเบียนประวัติ ท.ร.๓๘ ก ของบุคคลที่ไม่มีสถานะทาง 
ทะเบียน จะกระทำได็ในกรณีการย้ายภายในเขตสำนักทะเบียนอำเภอหรือสำนักทะเบียนท้องถิ่นที่ผู้นั้นได้รับ 
การจัดทำทะเบียนประวัติไว้ เว้นแต่

(๑) กรณีบุคคลท่ีไม่มีสถานะทางทะเบียนเป็นผู้ท่ีได้รับการผ่อนผันให้อาศัยอยู่ใบราขอาณาจักร 
ได้เป็นกรณีพิเศษตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมีองให้ย้ายท่ีอยู่ได้ภายในเขตพ้ืนท่ีควบคุมการอยู่อฺาคัยตามท่ีราขการ 
กำหนด หรือย้ายท่ีอยู่ออกบอกเขตพ้ืนท่ีควบคุมการอยู่อาศัยได้ตามหลักเกณฑ์และเง่ือนไขท่ีราขการกำหนด

/ (๒) กรณีบุคคล...



(๒) กรณีบุคคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียนเป็นผู้เยาว์ อายุไม่เกิน ๑๘ ปี ให้ย้ายที่อยู่ได้ตาม 
ภูมิลำเนาของบีดาหรือมารดา หรือผู้รับบุตรบุญธรรม หรือผู้ปกครองโดยขอบด้วยกฎหมาย ข่ืงจะต้องเป็นผู้ท่ีมี 
ข่ือและรายการบุคคลในทะเบียนบ้าน ท.ร.๑๓ หรือ ท.ร.๑๔ หรือทะเบียนประวัติ ท.ร.๓๘ ก

การแจ้งย้ายที่อยู่,ของบุคคลท่ี'ไม่มีสถานะทางทะเบียนท่ีอยู่'ไนการอุปการะ1ของส่วนราขการ 
หน่วยงานของรัฐ หรือหน่วยงานเอกขนที่จดทะเบียนตามกฎหมาย จะต้องได้รับความยินยอมจากหน่วยงาน 
ดังกล่าว โดยในการแจ้งย้ายที่อยู่ลำหรับบุคคลที่ปวยเป็นโรคทางจิตประสาทหรือพิการทางสมอง หรือเด็ก 
ให้ผู้บังคับบ้ญขาหรือผู้มีหน้าดูแลรับผิดขอบหน่วยงานหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย เป็นผู้ทำหน้าที่แจ้งย้าย

ข้อ ร)๕ การแจ้งการย้ายที่อยู่ของบุคคลที่ไม,มีสถานะทางทะเบียน. มิให้ใข้วิธีการแจ้งย้าย 
ปลายทาง เว้นแต่มีเหตุจำเป็นและได้รับอนุญาตจากผู้อำนวยการทะเบียนกลางหรือผู้ที่ผู้อำนวยการทะเบียน 
กลางมอบอำนาจ

ให้นายทะเบียนผู้รับแจ้งรับแจ้งการย้ายออกและย้ายเข้า ดังน้ี
ก. การย้ายออก

(๑) ให้เรียกตรวจหลักฐานของผู้แจ้งและผู้ที่จะย้ายที่อยู่ ได้แก่ บัตรประจำตัวผู้แจ้ง 
หลักฐานการยินยอมให้ย้ายที่อยู่ของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) บัตรประจำตัวหรือเอกสารแสดงตน และ 
แบบรับรองรายการทะเบียนประวัต (ท.ร.๓๘ ข) ของผู้ท่ี'จะย้ายท่ีอยู่ และหลักฐานอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง (ถ้ามี)

(๒) ตรวจลอบรายการบุคคลผู้แจ้ง และผู้ที่จะย้ายที่อยู่จากฐานข้อมูลทะเบียนราษฎร 
ในระบบคอมพิวเตอร์

(๓) กรณีบุคคลดังกล่าวมีรายการถูกต้อง เป็นบีจจุบัน ให้ออกใบรับแจ้งการย้ายที่อยู่ 
ตามแบบ ท.ร.๐๗๑ ตอบท่ี ๑ และตอบท่ี ๒ มอบให้แก่ผู้แจ้ง

(๔) หมายเหตุการแจ้งย้ายท่ีอยู่ในทะเบียนประวัติ (ท.ร.๓๘ ก) ของลำนักทะเบียน 
(๕) เมื่อได้รับใบรับแจ้งการย้ายที่อยู่ ท.ร.๐๗๑ ตอนท่ี ๒ จากสำนักทะเบียนปลายทาง 

ให้จำหน่ายรายการของบุคคลที่ย้ายที่อยู่ในทะเบียนประวัติ (ท.ร.๓๘ ก) ของสำนักทะเบียน
ข. การย้ายเข้า

(๑) ให้เรียกตรวจหลักฐานใบรับแจ้งการย้ายท่ีอยู่ตามแบบ ท.ร.๐๗๑ ตอนท่ี ๑ และตอนท่ี ๒ 
จากผู้แจ้ง บัตรประจำตัวผู้แจ้ง บัตรประจำตัวหรือเอกสารแสดงตน และแบบรับรองรายการทะเบียนประวัติ 
(ท.ร.๓๘ ข) ของบุคคลที่ย้ายท่ีอยู่ หลักฐานการยินยอมให้อาคัยอยู่ในบ้านจากเจ้าบ้าน (ถ้ามี)

(๒) เพิ่มรายการของผู้ย้ายที่อยู่ใบทะเบียนประวัติ (ท.ร.๓๘ ก) ของลำนักทะเบียน 
(๓) ล่งใบรับแจ้งการย้ายท่ีอยู่ ท.ร.๐๗๑ ตอนท่ี ๒ คืนสำนักทะเบียนด้นทาง

ข้อ ๑๖ การเพิ่มขื่อบุคคลที่เคยได้รับการจัดทำทะเบียนประวัติบุคคลที่ไม่มีสถานะทาง 
ทะเบียนในทะเบียนบ้าน ท.ร.๑๓ หรือ ท.ร.๑๔ ไม1ว่าจะเป็นการดำเนินการภายในสำนักทะเบียนเดียวกัน 
หรือต่างสำนักทะเบียน ให้นายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถนใช้วิธีการเปลี่ยนสถานะทาง 
ทะเบียนราษฎรโดยให้บันทึกเลขประจำตัวบุคคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียนเติมไว้ด้วยทุกราย เพ่ือให้สามารถ 
ตรวจสอบประวัติความเป็นมาทางทะเบียนของบุคคลน้ันได้จากฐานข้อมูลในระบบคอมพิวเตอร์

ข้อ ๑๗ ผู้มีส่วนได้เสียท่ีมีความประสงค์จะขอตรวจ คัด หรือคัดและรับรองรายการทะเบียน 
ประวัติของบุคคลท่ีไม่มีสถานะทางทะเบียน ให้ยื่นคำร้องต่อนายทะเบียนได้ที่สำนักทะเบียนกลาง หรือสำนัก 
ทะเบียนท่ีมีระบบงานทะเบียนราษฎรด้วยระบบคอมพิวเตอร์แห่งใดก็ได้ โดยเสียค่าธรรมเนียมตามกฎกระทรวง

/การตรวจ คัด...



- ๖ -

การตรวจ คัด หรือคัดและรับรองรายการทะเบียนประวัติตามวรรคหน่ีง ให้นายทะเบียนตรวจ 
หรือคัดสำเนารายการจากทะเบียนประวัติของบุคคลท่ีไม่มีสถานะทางทะเบียนท่ีจัดเก็บไว้ในระบบฐานข้อมูลการ 
ทะเบียนราษฎรตามแบบ ท.ร. ๓๘ ข

ข้อ ๑๘ ให้บายทะเบียนตรวจสอบและปรับปรุงข้อมูลทะเบียนประวัติให้ถูกต้องเป็นบีจคุบัน 
อยู่เสมอ หากตรวจพบหรือไต้รับแจ้งจากหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องว่ารายการในทะเบียนประวัติของผู้ใดไม่ถูกต้อง 
หรือมีการแจ้งรายการขํ้าซ้อน หรือบุคคลนั้นสิ้นสุดการไต้รับอบุญาตให้อยูใบราขอาณาจักร หรือเดินทาง 
ออกนอกราฃอาณาจักรโดยไม่ได้รับอนุญาตจากทางราขการ ให้นายทะเบียนแก้ไขเพิ่มเดิม จำหน่าย หรือ 
ดำเนินการอ่ืนใดให้ข้อมูลด้งกล่าวมีความถูกต้อง

ข้อ ๑๙ การแก้ไขและการจำหน่ายขื่อและรายการบุคคลในทะเบียนประวัติ เอกสารการ 
ทะเบียนราษฎรอื่นและฐานข้อมูลทะเบียนประวัติของบุคคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียน ให้นายทะเบียน 
อำเภอและนายทะเบียนท้องถิ่นปฏิบัติตามระเบียบสำนักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดทำทะเบียนราษฎร 
พ.ศ. ๒๕๓๕ โดยในส่วนของทะเบียนประวัตให้ดำเนินการเข่นเดียวกับทะเบียนบ้าน

การคืนรายการของบุคคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียนที่ถูกจำหน่ายตามวรรคหนึ่ง ให้เป็นไป 
ตามหลักเกณฑ์และวิธีการท่ีผู้อำนวยการทะเบียนกลางกำหนด และเม่ือไต้รับการคืบรายการบุคคลแล้วให้ถือว่า 
บุคคลด้งกล่าวมีข่ือและรายการในทะเบียนประวัติต่อเน่ืองต้ังแต่วันท่ีได้รับการ•จัดทำทะเบียนประวัติก่อนวันท่ี 
ถูกจำหน่าย

ข้อ ๒๐ แบบพิมพ์การทะเบียนราษฎรสำหรับบุคคลท่ีไม่มีสถานะทางทะเบียน ให้เป็นไปตาม 
แบบท้ายระเบียบน้ี ด้งน้ี

(๑) ป.ร.๐๓๑ เป็นสูติบัตร
(๒) ท.ร.๐๕๑ เป็นมรณบัตร
(๓) ท.ร.๐๗๑ เป็นใบแจ้งการย้ายท่ีอยู่' ‘
(๔) ท.ร.๓๘ ก เป็นทะเบียนประวัติสำหรับลงรายการบุคคลท่ีไม่มีสถานะทางทะเบียน
(๕) ท.ร. ๓๘ ข เป็นแบบรับรองรายการทะเบียนประวัติของบุคคลท่ีไม่มีสถานะทางทะเบียน 

ซ่ึงคัดจากฐานข้อมูลทะเบียนราษฎรด้วยระบบคอมพิวเตอร์
ข้อ ๒๑ การจัดทำทะเบียนประวัติและบัตรประจำตัวบุคคลท่ีไม่มีสถานะทางทะเบียน รวมถืง 

การดำเนินการอ่ืนใดที่นายทะเบียนไต้ดำเนินการตามระเบียบสำนักทะเบียนกลางว่าด้วยการสำรวจและจัดทำ 
ทะเบียนสำหรับบุคคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียน พ.ศ. ๒๕๔๘ ให้คงมีผลใข้ได้ต่อไป และให้นำระเบียบน้ี!ปใข้ 
กับบุคคลที่ไต้รับการจัดทำทะเบียนประวัติบุคคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียนตามระเบียบสำนักทะเบียนกลาง 
ว่าด้วยการสำรวจและจัดทำทะเบียนสำหรับบุคคลที’ไม1มีสถานะทางทะเบียน พ.ศ. ๒๕๔๘ และระเบียบ 
สำนักทะเบียนกลางวาด้วยการจัดทำทะเบียนราษฎร พ.ศ. ๒๕๓๕ รวมถึงฉบับแกั!ขเพ่ิมเติม ด้วย

ข้อ ๒๒ ผู้ที่ไต้รับการจัดทำทะเบียนประวัติตามมาตรา ๑๙/๒ แห่งพระราขบัญญัติการ 
ทะเบียนราษฎร พ.ศ. ๒๕๓๔ ซ่ึงแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราขบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ 
และ (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๖๒ ถ้าผู้นั้นอาศัยอยู่ในราขอาณาจักรอย่างต่อเนื่องเป็นเวลาไม่น้อยกว่า ๑๐ ปี และ 
มีคุณสมบัติอื่นตามที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยประกาศกำหนดตามมาตรา ๑๙/๒ วรรคสอง แห่ง 
พระราขบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. ๒๕๓๔ ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร

/(ฉบับท่ี ๓)....



(ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๖๒ หากประสงค์จะมิสัญชาติไทย ให้ยื่นคำร้องขอมิสัญขาติไทนต่อนายทะเบียนอำเภอ 
หรือนายทะเบียนท้องอื่น ณ สำนักทะเบียนที่ผู้นั้นมิภูมิสำเนาตามทะเบียนประวัติหรือทะเบียนบ้าน ตามแบบ 
ท้ายระเบียบนี้ พร้อมด้วยพยานหลักฐาน ได้แก่ บัตรประจำตัวบุคคลท่ีไม่มิสถานะทางทะเบียนท่ียังไม่หมดอาย, 
หนังสือรับรองความเป็นคนไร้รากเหง้าท่ีออกโดยหน่วยงานในสังกัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคง 
ของมนุษย์หรือหน่วยงานของรัฐที่มิสถานะเซ่นเดยวกับสถานสงเคราะห์ หรือนายอำเภอหรือผู้อำนวยการเขต 
แห่งท้องที่ที่ผู้นั้นมิภูมิสำเนาอาศัยอยู่หรือตามหลักฐานทะเบียนประวัติ เว้นแต่กรณีคนที่ปวยทางจิตประสาท 
หรือพิการทางสมองมิอาการเลอะเสือนที่มิหนังสือรับรองจากแพทย์ของสถานพยาบาลที่ทำการรักษาบุคคล 
ด้งกล่าวน้ันเป็นหลักฐาน และหลักฐานอ่ืนท่ีแสดงถึงการมิภูมิสำเนาอาศัยอยู่ในราชอาณาจักรเป็นเวลานาน เซ่น 
หลักฐานการรับตัวเด็กของหน่วยงานที่รับเด็กไว้อุปการะ หลักฐานการศึกษา หลักฐานการรักษาพยาบาล 
ใบสุทธิพระ เอกสารหรือวัตถุพยานท่ีแสดงถึงการมิส่วนร่วมในการปฏิบัติงานของทางราฃการหรือการบริการ 
สาธารณะ หรือการประพฤติปฏิบัติตามขนบธรรมเนียมประเพณีของขนซาวไทย เอกสารการสำรวจบุคคลใน 
หมู่บ้านหรือชุมขนโดยเจ้าหน้าที่ของรัฐ รายงานการประทุมของคณะกรรมการหมู่บ้านหรือประขาคมหมู่บ้าน 
หรือชุมฃนท่ีเกียวข้องกับผู้ย่ืนคำร้องขอมิลัญขาติไทย เป็นต้น

เมื่อนายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องอื่นได้รับคำร้องขอมิสัญฃาติไทยพร้อม 
พยานหลักฐานจากผู้ร้องครบถ้วนแล้ว ให้ตรวจสอบว่าผู้ร้องมิคุณสมบัติครบถ้วนที่จะได้รับสัญชาติไทยตาม 
มาตรา ๑๙/๒ วรรคสอง หรือไม่ ท้ังน้ี การพิจารณาว่าบุคคลท่ีย่ืนคำร้องขอมิสัญฃาติไทยตามวรรคหน้ีงเป็นผู้ท่ี 
อาศัยอยู่ในราฃอาณาจักรอย่างต,อเน้ีองเป็นเวลาไม่น้อยกว่า ๑0 ปี ให้นับระยะเวลาตั้งแต่วันท่ีผู้น้ันได้รับการ 
จัดทำทะเบียนประวัติจนถึงวันท่ียื่นคำร้องขอมิลัญชาติไทย เว้นแต่ผู้น้ันมิและแสดงเอกสารอ่ืนท่ีแสดงถึงการมิ 
ภูมิสำเนาอาศัยอยู่ในราฃอาณาจักรเป็นเวลานาน ให้นายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องอื่นที่รับคำร้อง 
ตรวจสอบความถูกต้องและความน่าเชื่อถือของเอกสารตังกล่าวให้แล้วเสร็จภายใน ๑๕ วันนับแต่วันท่ีได้รับ 
เอกสารน้ัน และสอบสวนพยานบุคคลที่น่าเชื่อถึอและรู้จักผู้ขอมิลัญฃาติไทยเป็นอย่างดี จำนวน ๓ คน เพ่ือ 
รับรองการมิภูมิสำเนาอาศัยอยู่ในราฃอาณาจักรอย่างต่อเน่ือง และเป็นผู้มิความประพฤติดี

ให้นายทะเบียนอำเภอและนายทะเบียนท้องอื่นดำเนินการตามวรรคหนื่งและวรรคสอง 
ให้แล้วเสร็จภายใน ๕๕ วันนับแต่วันท่ีได้รับคำร้องขอมิสัญชาติไทย แล้วรวบรวมคำร้องและพยานหลักฐานของ 
ผู้ยื่นคำร้องที่มิคุณสมบัติจะได้รับสัญชาติไทยล่งให้นายทะเบียนจังหวัดหรือนายทะเบียนกรุงเทพมหานคร 
แล้วแต่กรณี เพื่อพิจารณาให้ความเห์นและล่งเรึ๋องให้สำนักทะเบียนกลางภายใน ๑๕ วันนับแต่วันท่ีได้รับเร่ือง 
จากสำนักทะเบียนอำเภอหรือสำนักทะเบียนท้องอ่ืน เพ่ือดำเนินการต่อไป

ประกาศ ณ วัน ท่ี W r  เมษายน ..พ.ศ. ๒๕๖๒1»' i

V  r  fTN v ** y^ร้อยตารวจไท
(อาทิตย์ บุญญะโสภัต) 

ผู้อำนวยการทะเบียนกลาง



เอกสารแสดงตนสำหรับบุคคลท่ีไม่มีสัญชาติไทยซ่ึงได้รับการจัดทำทะเบียนประวัติและมีอายุยังไม่ครบ ๕ ปี

สำน ักทะเบ ียน................. .1..................

หนังสือฉบับนี้เปีนเอกสารแสดงตนตามกฎหมายว่าด้วยการทะเบียนราษฎรซึ่งนายทะเบียน
ออกให้แก'......................... ............................................ ................................................................................... .
เลขประจำต ัวประซาขน......................................................................................................................................
เพ ศ ............. เกิดวันที่ ... .............................................. อาย .... . . . . ป ี
มารดาซื่อ ........................ .. เลขประจำต ัวป ระซ าขน ........... ......... สัญซาติ
บิดาซื่อ ............................. ... เลขประจำตัวประขาขน ............ ......... . สัญขาติ

ออกให้ไว้ ณ ว ัน ท ี่........... เด ือ น ...........................พ.ศ.

ล งซ ื่อ .................. ;....... ........................ ....
( ................................... .............................................. )

นายทะเบ ียนอำเภอ/ห ้องถิ่น.........

ภาพผู้ได้รับการจัดทำ 
ทะเปียบประวัติ

ภาพก่ายผู้ได้รับการ 
จัดทำทะเปียนประวัติ

หมายเหตุ
เมีอบุคคลอายุครบ ๕ ปี ให้ไปยีนคำขอมีบัตรภายใน ๖๐  วัน หากเกินระยะเวลาที่กำหนดจะต้องเสียค่าธรรมเนียม



สูติบัตร
บุตรบ ุคคลท ึ๋ไม ่รสถานะทางทะเบ ียน

เลขทิ
สำนักทะเบียน

วันท่ี

๑ .®  ช อ ิว ิr ส ิข ้อ ิส ิท ิส ิ

ท.ร. 0๓®

เด ็ก  

ท ี่เก ิต

1..... " J; ใ „®.cn เกดเมอ เวลา น. ตรงกับวัน ๑.๙ เทศ

0.๒ เลขประจ่าตัว

๑.<* สถานท่ีเกิด

๑.ะ เท่ีมข้อเข้าทะเบียนประวัติเลขท่ี

๒.® ข้อตัว-ข้อสกุล
เอ

ม ารตา ๒.๕ สถานท่ีเกิด

๒ ๒ สัญชาติ ๒.๓ เลขประจ่าตัว ๒.๙ อายุ 

ปี

๓.® ข้อตัว-ข้อสกุล
ถ

บีตา ๓.i  สถานทเกิด

๓.๒ สัญชาติ ๓.๓ เลขประจ่าตัว

๙.® ข้อตัว-ข้อสกุล

๓.๙ อายุ 

ปี

๔

ผ้แจ้งการเถิด
๙.๙ ทีอยุ่

๙.๒ เลขประจ่าตัว ๙.๓ อายุ 
ปี

๙.๙ ความเท่ียวพันกับเตํก ๙.ะ ท!!พสิอรับรองการเกิด ๙.๓! ใบรับแจ้งการเกิด

ลงซอ..

ลงข้อ..

ลงซ่ือ.............. .................... ............................. ลายพิมพ์น้ิวทัวแมมอ1ซ้าย ลายทิมพน้ิวท้วนม่มอขวา

ผู้แจ้งการเกิด (.... ............................... ......................)
นายทะเบ็ยนผู้รับแจ่งทารเกิด

เจ่าทน้าที่ผู้ปฎ็บ้ติงาน วันท่ึรับแจ้ง เติอน พ.ด



ท.ร. 0</«

มรณบัตร
บุคคลที่ไมร่สถานะทางทะเบียน

เลขทิ
สำนักทะเบียน

วันท่ี

0.0 ร่อตัว-ร่อสกุล 0.๒ เลขประจ่าตัว

๑
๑1๓ เกดไมอ ๑1๔ อายุ o.tf สัญชาติ 0.๖ สถานกาพการสมรส

ผ ู้ต าย 0.๗ ท่ีอยู่ตามทะเบียนประวัติเลขท่ี

๒
ร าย ก าร ต าย

๒.๑ ตามเมึ่อวันท่ี เวลา ๒.๒ ผู้รักษาก่อนตาย ๒.๓ สาเหตุการตาย

๒.๙ ศถานท่ีตาย

ท
บิดา มารดา 

ผู้ดาย

๓.๑ ชอบดา ๓.๒ เลขประจ่าตัว

๓.๓ รอมารดา ๓.๔ เลขประจ่าตัว

๙
ผ ู้แ จ ้ง ต าย

๔.0 ร่อตัว-?อสกุล* i  '
*

๔.๒ เลขประจ่าตัว

๔.๓ ท็อยู่

> 4ง*

๔.๔ ความเกยวพ้นเป้น

<£

ศพ
๕.0 จัดการศพโดย ๕.๒ สถานท่ี

f

__________________________-๔ __________________________________________________

ลงซอ................................................................
ผู้แจ้งทารตาย

วันที่แจ้งการตาย.............................................

ใบรับแจ้งการตาย o  มํ o  ไงเม 
หนังรอรับรองทารตาย o  8 o  ไม่มี

สง?อ..

เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน

ลงซอ..

นายทะเบียนผ้รับแจ้ง





ท.ร. ท๘ ก

ทะเบียนประวัติบุคคลท่ีไม่มีสถานะทางทะเบียน

หน้า ร)

ประจำชุมชน............... ..............หม่ที............ตำบล/แขวง.................... ...............................อำ๓ อ/เขต,
สำนักทะเบิยน............. ......จังหวัด........................... ...................รหัสสำนักทะเบยน,

A ๆ (ท' 1
เลขประจำตัว เพศ วันเศ็8นปีเทิศ ท่ีอบีศา หน่ายงานท่ีสงเคราะห์ วันท่ีลง 

ทะเบียน
พ 1VIU

ท่ีaค้า -  ท่ี3สกล สทานท่ี๓ ศ รายุ ท่ีa มาร คา เลขท่ีบ้าน

.
ง'

' *

1



หน้า lo

เลข ป 1  รจำ ตัว เพศ ว้นเดอน'ป็เก็ค ร่อบิดา นน่วยงานท่ํสงเครารไ ร วนท๋ึลง 
ทะเบียนร่อต้จ -  ร่อสกุอ สทานท่ีเกิด อายุ ร่อมารดา เลขท่ํบ้าน

4
หมายเหตุ

(ลงช่ือ)...........................................
( ........................ ......................................)

นายทะเบยน,



ท.ร. ถ๘ ข

แบบรับรองรายการทะเบียนประวัติบุคคลท่ีไม่มีสถานะทางทะเบียน

เลขประจำตัว

ขอ.........................................................................................,.................. เพศ.......................

วัน เดอน ปีเกิด..................... ................................................................อาย.ุ.................. ปี

มารดาช่ือ........................................................ ..... .............. , ...........สัญชาติ..................

ปีดาชีอ.....................................................................................................สัญชาติ..

สถานท่ีเกิด............................................................................................................

ท่ีอยูในขณะจัดทำทะเปียนประวัติ เลขท่ี..

จัดทำทะเปียนทิส์าน่กทะเบียน....................

บันท้กเพมเติม/หน่วยงานท่ีสงเคราะห์ดูแล

..เมอวันท่ี..

M Cลายพิมพ์ ลายพิมพ์

ภาพใบหน้า

น้ิวหัวแม่มอช้าย น้ิวหัวแม่มอขวา

ปรับปรุงข้อมลคร้ังสดท้าย..................................... .................................... .วันท่ี...... .... เดือน...................... ...................... พ.ศ............

รับรองว่าเป็นรายการจากฐานข้อลการทะเปียนราษฎร 
วันท่ี................เดือน................................................. พ.ศ.........

นายทะเบิยน



รูปจากฐานข้อยูล รูปถ่ายของเพู้เอล-! 
รายการสัญขาติไทย 
ขนาด <£. X b ข.ม.

แบบคำร้องขอมีสัญขาติไทยตามมาตรา ๑๙/ Id วรรคสอง แห่ง พ.ร.บ.การทะเบียนราษฎร พ.ศ. ๒(๕๓๔
แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๔๖to

ประเภทผู้ยีนคำร้อง
o  เด็กหรือบุคคลท้ิไม่ปรากฏบุพการีหรือบุพการีทอดท้ิง ข่ีงอยูในการอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
o  เด็กหรือบุคคลท่ีไม่ปรากฏบุพการีหรือบุพการีทอดท้ิง ข่ีงอยู่ในการอุปการะของสถานสงเคราะห์เอกขน 
o  เด็กหรือบุคคลท้ิไม่ปรากฏบุพการีหรือบุพการีทอดท้ิง ข่ีงเคยอยู่ในการอุปการะของสถานสงเคราะห์ 
o  เด็กหรือบุคคลท่ีไม่ปรากฏบุพการีหรือบุพการีทอดท้ิง ข่ีงไม่เคยอยู่ในการอุปการะของสถานสงเคราะห์

เขียนที่..................................
วันท่ี........ เด็อน.............................พ.ค.

ข้าพเจ้าข่ีอ..................................................................... เลขประจำตัวประขาขน..............................................
วันเด็อนปี เกิด....................................อาย.ุ..........ปี..........เดือน สัญชาติ....................บิดาข่ือ.........................................
เลขประจำตัวประขาขน................................. .............. สัญขาติ......................มารดาข่ือ................................................
เลขประจำตัวประขาขน................................................ สัญ'ซาติ...................... ท่ีอยู่อาศัย เลขท่ี................... หมู่ท่ี...........
ดรอก/ขอย..........................ถนน............................ ตำบล/แขวง..............................อำเภอ/เขต.................................
จังหวัด......................... ,........เปีนบ้านของ (ระบุขื่อ) ......................................................... หรือเปีนสถานสงเคราะห์
o  ของกระทรวงการพัฒนาสังคม*า o  ของเอกขน ข่ือสถานลงเคราะห์..................................................................... .
ก่อนมาอยู่บ้านหลังน้ีเคยอาศัยอยู่ท่ีใด (ระบุเลขท่ีบ้าน หรือสถานสงเคราะห์ แล้วแต่กรณ)...................................................
............................................................................................ ขอยีนคำร้องต่อนายทะเบียน.............................................
เพ่ิอขอมีสัญชาติไทยตามมาตรา ๑๙/๒ วรรคสอง แห่ง พ.ร.บ.การทะเบียนราษฎร พ.ค. ๒๔๓๔ แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี ๓)
พ.ค. ๒๔๖๒ ให้แก่

o  ตัวข้าพเจ้า
0บุคคลยีนข่ืงมีความสัมพันธ์กับข้าพเจ้าในฐานะ...................... ............ได้แก่
ข่ือ............. ..................................................... เลขประจำตัวประขาขน.......... ..................................................

วันเดือนปี เกิด.................. .........อายุ.......... ป .ี.......เดือน สัญขาติ........................ ...บิดาข่ือ............................................
เลขประจำตัวประขาขน  ............. ..ไ'. ................ . สัญขาติ...................มารดาข่ือ................................................
เลขประจำตัวประซาซน................................................ สัญชาติ...................... ท่ีอยู่อาศัย เลขท่ี................... หมู่ท่ี...........
ตรอก/ขอย........... ..!....... .......ถนน............................ตำบล/แขวง...... ........................อำเภอ/เขต.................................
จังหวัด................................... เป็นบ้านของ ( ร ะ บ ุข ื่อ ) .....................................................  หรือเป็นสถานสงเคราะห์
0  ของกระทรวงการพัฒนาสังคม  ๆ o  ของเอกชน ข่ือสถานลงเคราะห์I...........................................................................

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความท่ีแจ้งไว้ข้างตันท้ิงหมดน้ันเป็นความจริงทุกประการ และขอรับรองว่าผู้ขอสัญขาติไทย 
ตามคำขอฉบับน้ีเป็นผู้มีคุณสมบัติตามหลักเกณท์ท่ีจะได้สัญชาติไทย หากปรากฏว่ามีการปกปีดข้อเท็จจริงหรือผู้ขอสัญชาติไทย 
เป็นผู้ท่ีมีพฤติการณข่ืงเป็นภัยต่อความสงบเรียบร้อยหรือสืลธรรมอันดีของประขาขน ข้าพเจ้ายินยอมให้ยกเลิกเพิกถอนคำขอ 
ฉบับน้ี และแก้ไขรายการสัญชาติให้กลับดืนสู่สถานะเติมก่อนยีนคำร้อง และแจ้งความดำเนินคติแก่ข้าพเจ้าได้

(ลงข่ือ)................................................... ผู้ยีนคำขอ
( . . . . . ...................................... ........ ...... .............. )

(ลงข่ือ)........................... .........................ผู้'ขอมีสัญ'ซาติ,ไทย
...... .. .......................... )

ลายพิมพ์ ลายพิมพ์
น้ีวหัวแม่มีอร้าย น้ีวหัวแม่มีอขวา

ของผู้ขอ ของผู้ขอ



สำหรับเจ้าหน้าท่ี
๑. ข้าพเจ้า ข่ือ..... ..........................................................  ตำแหน่ง..................................... ...........................
ได้รับคำร้องขอสัญขาติไทยพร้อมพยานหลักฐาน เม่ือวันท่ี........................................ เวลา............................ น.
๒. ตรวจสอบหลักฐานเอกสารตามท่ีกรมการปกครองกำหนดแล้ว ผู้ขอมีหลักฐานเอกสารประกอบคำร้อง ได้แก่ 

0 ๑ .  รูปถ่าย ขนาด ๔x๖ ขม. จำนวน ๒ รูป
0 ๒ . สำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน (ทร.๑๓) หรือสำเนาทะเบียนประวัติ 
0 ๓ .  บัตรประจำตัวคบข่ืงไม่มีลัญขาติไทย หรือบัตรประจำตัวบุคคลท่ีไม่มีสถานะทางทะเบียน หรือ 

เอกสารแสดงตน (กรณีผู้ขอลัญขาติไทยอายุต่ํากว่า ๔ ปีบริบุรณี)
0 ๔ .  หนังสือรับรองความเป็นคบไร้รากเหง้า (คบท่ีไม่ปรากฏบุพการีหรือบุพการีทอดท้ิงแต่วัยเยาว์)
0 ๔ .  หลักฐานการรับตัวเด็กไว้ในการอุปการะของสถานสงเคราะห์
0 ๖ .  หลักฐานการดีกษา
0 ๗ . หลักฐานการรักษาพยาบาล
0 ๘ .  หลักฐานการพ้นโทษคดีอาญา
0 ๙ .  หนังสือรับรองการทำคุณประโยขน์
0 ๑ ๐ .  หลักฐานอ่ืน  ๆ (ถ ้าม ี)....................................................................................

๓. สอบสวนพยานบุคคลท่ีน่าเข่ือถือ ได้แก่
๓.๑ ขื่อ......................................... ............. เลขประจำตัวประขาซน
๓.๒ ขื่อ....................................................... เลขประจำตัวประขาขน
๓.๓ ขื่อ.......................................................เลขประจำตัวประซาซบ

ความเห็บของบายทะเบียนอำ๓ อ/บายทะเบียนท้องถิ่น
o  หลักฐานครบถ้วนและมีคุณสมบัติตามหลักเกณฑ์ท่ีจะได้ลัญขาติไทยตามมาตรา ๑๙/๒ วรรคสอง ลๆๆ
o  ขาดคุณสมบัติท่ีจะได้สัญชาติไทย เนื่องจาก..........................................................................................

และให้แจ้งผู้ย่ืบร้องทราบหรือส่งเอกสารเพ่ิมเติมภายใน ๑๔ วัน

(ลงข่ือ).
(................... ....

ตำแหน่ง นายทะเบียนอำเภอ/ท้องถ่ิน
ความเห็นของผู้มีอำนาจพิจารณาคุณสมบัติ

o  ผู้ร้องมีคุณสมบัติท่ีจะได้รับสัญชาติไทย 
0  ผู้ร้องขาดคุณสมบัติท่ีจะได้สัญชาติไทย เนื่องจาก............................

คำลัง

(ลงข่ือ)..,...........
(..............

ตำแหน่ง ...........

o  อนุมัติให้ได้สัญชาติไทย 
o  ไม่อนุมัติ และให้แจ้งผู้ร้องทราบ

(ลงข่ือ)... 
(.

ตำแหน่ง....

,)

.)

.)



ใบรับคำร้องขอมีสัญชาติไทย

ได้รับคำร้องขอมีสัญชาติไทยตามมาตรา ๑๙/!0 วรรคสอง แห่งพระราซบัญญัติการทะเบียนราบฎร พ.ศ.
๒๕๓๔ แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕:๖๒ ของ......................................................................... ..................
เลขประจำตัวประขาขน......................................................... .ไว้แล้วเม่ือวันท่ี.....................................................
และอยู่ระหว่างการตรวจหลักฐานเพ่ือพิสูจน์คุณสมบัติของผู้ร้องตามท่ีกฎหมายกำหนด

จึงออกใบรับให้ไว้เป็นหลักฐาน ท้ังน้ี หากพ้นกำหนดเวลา ๖๐ วันนับแต่วันท่ีได้ย่ืนคำร้องพร้อมด้วย 
พยานหลักฐานครบล้วน ผู้ยื่นคำร้องยังไม่ได้รับแจ้งผลการดำเนินการจากสำนักทะเบียนอำเภอหรือสำนักทะเบียน 
ท้องถ่ินให้ติดต่อนายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถ่ิน ณ สำนักทะเบียนท่ีย่ืนคำร้องโดยตรง

(ลงข่ือ)........................................................ เจ้าหน้าท่ีผู้รับคำร้อง
( .................................................................................... )

ตำแหน่ง....................................... ..................

ไ}ปก่ายของผู้ขอลง 
รายการสญัชาตไิทย 
ขนาด ๙ X ๖  ข.น.



ระเบียบสำนักทะเบียนกลาง 
ว่าด้วยการจัดทำบัตรประจำตัวคนซ่ึงไม,มีสัญชาติไทย 

พ.ศ. ๒๔๖๒

อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๘/๒ (๑) แห่งพระราซบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. ๒๔๓๔ 
ซึงแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบั1บท่ี ๒) พ.ศ. ๒๔๔๑ มาตรา ๑๙/๒ วรรคหน่ืง 
มาตรา ๓๘/๑ มาตรา ๓๘/๒ และมาตรา ๓๘/๓ แห่งพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. ๒๔๓๔ ซ่ึงแก้ไข 
เพิ่มเติมโดยพระราขฺบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๔๖๒ ผู้อำนวยการทะเบียนกลางออก 
ระเบียบไว้ ดังต่อไปน้ี

ข้อ ๑ ระเบียบน้ีเรียกว่า “ระเบียบสำนักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดทำบัตรประจำตัว 
คนข่ีงไม่มีสัญชาติไทย พ.ศ. ๒๔๖๒”

ข้อ ๒ ระเบียบน้ีให้ใข้บังคับต้ังแต่วันท่ี ๑๔ พฤษภาคม ๒๔๖๒ เป็นด้นไป
ข้อ ๓ ให้ยกเลิกระเบียบสำนักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดทำบัตรประจำตัวคนซึงไม่มี 

สัญชาติไทย พ.ศ. ๒๔๔๑
ข้อ ๔ ในระเบียบนี้
“คนซ่ึงไม่มีสัญชาติไทย” หมายถึง

(๑) คนต่างด้าวซึ่งได้รับอบุญาตให้มีถ่ินท่ีอยู่ในราชอาณาจักรตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมือง 
และมีใบสำคัญถิ่นที่อยู่ตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมือง หรือใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าวตามกฎหมาย 
ว่าด้วยการทะเบียนคนต่างด้าว แล้วแต่กรณี และบุตรท่ีเกิดในราชอาณาจักรและไม่ได้สัญชาติไทยโดยการเกิด 
ตามกฎหมายว่าด้วยสัญชาติ

(๒) คนต่างด้าวซ่ึงได้รับการผ่อนผันให้พักอาศัยอยู่ใบราชอาณาจักรเป็นกรณีพิเศษเฉพาะราย 
ตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมือง และบุตรท่ีเกิดในราชอาณาจักรและไม่ได้สัญชาติไทยโดยการเกิดตามกฎหมาย 
ว่าด้วยสัญชาติ

(๓) คนต่างด้าวซึ่งได้รับอนุญาตให้เข้ามาอยู่ในราชอาณาจักรเป็นการชั่วคราวตามกฎหมาย 
ว่าด้วยคนเข้าเมือง และบุตรท่ีเกิดในราชอาณาจักรและไม่ได้สัญชาติไทยโดยการเกิดตามกฎหมายว่าด้วยสัญชาติ

(๔) คนต่างด้าวท่ีเข้ามาอยู่ในราชอาณาจักรโดยไม่ได้รับอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมือง 
และบุตรท่ีเกิดในราชอาณาจักรและไม,ได้สัญชาติไทยโดยการเกิดตามกฎหมายว่าด้วยสัญชาติ

(๕) บุคคลที่นายทะเบียนไม่สามารถรับแจ้งการเกิดหรือเพิ่มซื่อในทะเบียนบ้านเนื่องจาก 
ยังไม่อาจพิสูจน์สถานะการเกิดและสัญชาติชองผู้นี้น ซึ่งนายทะเบียนได้จัดทำทะเบียนประวัติให้ตามระเบียบ 
สำนักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดทำทะเบียนประวัติสำหรับบุคคลท่ีไม่มืสถานะทางทะเบียน

“บัตร” หมายความว่า บัตรประจำตัวท่ีนายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถ่ินออกให้แก่ 
คนซ่ึงไม่มืสัญชาติไทยหรือบุคคลท่ีไม,มีสถานะทางทะเบียน

“ผู้ถือบัตร” หมายความว่า ผู้มีซ่ึอเป็นเจ้าของบัตร
/ข้อ ๕  บัตร...



-๒-

ข้อ ๕ บัตรประจำตัว มี Is ซนิด ได้แก่
(๑) บัตรประจำตัวคนซ่ึงไม่มีลัญฃาติไทย เป็นบัตรท่ีออกให้กับคนซ่ึงไม,มีลัญซาติไทยท่ีมีซ่ืออยู่ 

ในทะเบียนบ้าน ท.ร.๑๓ และ ท.ร.๑๔
(๒) บัตรประจำตัวบุคคลท!ม่มีสถานะทางทะเบียน เป็นบัตรท่ีออกให้กับคนซ่ึงไม่มีลัญขาติไทย 

ท่ีมีซ่ืออยู่ในทะเบียนประวัติสำหรับบุคคลท่ีไม่มีสถานะทางทะเบียน ท.ร.๓๘ ก
ข้อ ๖ ในบัตรประจำตัวอย่างน้อยต้องมีรายการของผู้ถือบัตร ได้แก่ คำนำหน้านาม ซ่ือตัว 

ซือสกุล (ถ้ามี) วันเดือนบีเกิด เลขประจำตัว ๑๓ หลัก รูปถ่าย ที่อยู่ตามทะเบียนบ้านหรือทะเบียนประวัติ 
เลขหมายคำฃอมีบัตร เป็นด้น และมีรายการวันออกบัตร วนบัตรหมดอายุ และซ่ือและลายมือซ่ือผู้ออกบัตร

เลขหมายคำฃอมีบัตร ประกอบด้วยเลข ๑๒ หลัก แบ่งออกเป็น ๓ ขุด โดยเลขขุดแรกมี ๔ 
หลัก หมายถืงรหัสสำนักทะเบียนที่จัดทำบัตร ขุดท่ีสองมี ๒ หลัก หมายถืงจำนวนคร้ังในการทำบัตรของผู้นั้น 
และขุดท่ีสามมี ๖ หลัก หมายถืงลำดับท่ีในการจัดทำบัตรของสำนักทะเบียนน้ัน

ข้อ ๗ คนซึ่งไมมลัญขาตุ๊ไทยที่มีอายุตั้งแต่ห้าบีบริบูรณ์แต่ไม่เกินเจ็ดสิบบีบริบูรณ์ และมีซ่ือ 
และรายการบุคคลในทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๓ หรือ ท.ร.๑๔) หรือทะเบียนประวัติ ท.ร.๓๘ ก ท่ีสำนักทะเบียน 
อำเภอหรือสำนักทะเบียนท้องถิ่นจัดทำขึ้นตามกฎหมายหรือระเบียบที่เกี่ยวด้วยการทะเบียนราษฎร ต้องมีบัตร 
ภายในหกสิบวันนับแต่วันท่ีมีอายุครบห้าบีบริบูรณ์ หรือวันท่ีนายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถ่ินเพ่ิมซ่ือ 
ในทะเบียนบ้าน หรือจัดทำทะเบียนประวัติ แล้วแต่กรณี ยกเว้นคนซื่งไม่มีลัญขาติไทยตามข้อ ๔ (๓) ท่ีได้รับ 
อบุญาตให้เข้ามาอยู่ในราขอาณาจักรติดต่อกันเป็นเวลาไม,ถืงหกเดือน

ผู้ถือบัตรที่บัตรเดิมหมดอายุ บัตรหายหรือถูกทำลาย หรือบัตรขำรุต ต้องมีบัตรใหม่ภายใน 
หกสิบวันนับแต่วันท่ีบัตรหมดอายุ บัตรหายหรือถูกทำลาย หรือบัตรขำรุด แล้วแต่กรณี

ผู้ถือบัตรที,ได้แก้ไขรายการขอตัว ซ่ือสกุล หรือซื่อตัวและซื่อสกุล หรือวับเดือนบีเกิดใน 
ทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๓ หรือ ท.ร.๑๔) หรือทะเบียนประวัติ ด้องเปลี่ยนบัตรภายในหกสิบวันนับแต่วันที่ 
นายทะเบียนได้แก้ไขรายการดังกล่าวในทะเบียนบ้านหรือทะเบียนประวัติ

ข้อ ๘ การขอมีบัตร ฃอมีบัตรใหม่ และขอเปลี่ยนบัตรตามข้อ ๖ ให้คนซื่งไม่มีลัญขาติไทย 
ยื่นคำขอตามแบบท้ายระเบียบนี้ต่อนายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่น ณ สำนักทะเบียนแห่งที่มี 
ระบบการจัดทำบัตรประจำตัวประขาขนด้วยระบบคอมพิวเตอร์ในท้องที่อำเภอหรือท้องถิ่นที่ผู้นั้นมีซื่ออยู่ใน 
ทะเบียนบ้านหรือทะเบียนประวัติ

การดำเนินการตามวรรคหนึ่งกรณีคนซึ่งไม่มีสัญฃาติไทยมีอายุตํ่ากว่าสิบห้าบีบริบูรณ์ให้บิดา 
มารดา ผู้ปกครอง หรือบุคคลที่รับอุปการะดูแลเด็ก เป็นผู้ยื่นคำขอแทน แต่1ไม่เป็นการตัดสิทธถ้าเด็กมีความ 
ประสงค์จะย่ืนคำขอด้วยตนเอง

ผู้อำนวยการทะเบียนกลางอาจกำหนดให้สำนักทะเบียนอื่นนอกเหนือจากสำนักทะเบียนตาม 
วรรคหน่ึงจัดทำบัตรให้กับคบซ่ึงไม่มีสัญขาติไทยกิได้

ข้อ ๙ เมื่อนายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นได้รับคำขอมีบัตร ฃอมีบัตรใหม่ 
หรือขอเปลี่ยนบัตรของคนซึ่งไม่มีลัญฃาติไทย ให้ดำเนินการ ดังน้ี

(๑ ) เร ียกและตรวจสอบ ห ล ักฐาน ท ี่บ ่งบ อกถ ืงรายการบ ุคคลของผ ู้ฃอ  ด ังน ี้
กรณีขอมีบัพรเป็นครั้งแรก ได้แก่ สำเนาทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๓ หรือ ท.ร.๑๔) หรือสำเนา 

ทะเบียนประวัติ ท.ร.๓๘ ข และเอกสารท่ีทางราซการออกให้ซ่ืงมีรูปถ่ายของผู้ฃอมีบัตร เข่น ใบสำคัญถ่ินท่ีอยู่

/ใบสำคัญ...



- ๓ -

ใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าว หนังสือเดินทางท่ีแสดงถึงการได้รับอนุญาตให้อาคัยอปูในราชอาณาจักร เป็นด้น 
ทั้งนี้ หากผู้ฃอมีบัตรไม่มิ'เอกสารที่ทางราช.การออกให้ดังกล่าว ให้นายทะเบียนสอบสวนพยานบุคคลที่ 
น่าเชื่อถือแทน จำนวน ๒ คน

กรณีฃอมีบัตรใหม่เนื่องจากบัตรเดิมหมดอายุ ได้แก่ บัตรเดิมที่หมดอายุ 
กรณีฃอมีบัตรใหม่เนื่องจากบัตรหายหรือถูกทำลาย ได้แก่ หลักฐานการแจ้งเอกสารหาย 

และสำเนาทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๓ หรือ ท.ร.๑๔) หรือสำเนาทะเบียนประวัติ ท.ร.๓๘ ข หรือสำเนาบัตรเดิมที่ 
หายหรือถูกทำลาย

กรณีขอเปลี่ยนบัตรเนื่องจากบัตรเดิมชำรุดในสาระสำคัญ หรือแก้ไขรายการชื่อตัว ช่ือสกุล 
หรือช่ือตัวและช่ือสกุล หรือวับเดือนปีเกิด ได้แก่ บัตรเดิม และสำเนาทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๓ หรือ ท.ร.๑๔) หรือ 
สำเนาทะเบียนประวัติ ท.ร.๓๘ ข ที่มีบันทึกการแก้ไขรายการ (เฉพาะกรณีแก้ไขรายการในทะเบียน)

(๒) ตรวจสอบรายการบุคคลจากฐานข้อถูลการทะเบียนราษฎร รวมถึงภาพใบหน้าหรือ 
ลายพิมพ์นิ้วมือจากรายการประวัติการจัดทำบัตรเดิมในระบบคอมพิวเตอร์

(๓) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยเกี่ยวกับรายการบุคคลของผู้ขอมีบัตร ให้สอบสวนเจ้าบ้านหรือ 
บุคคลที่น่าเชื่อถือ

(๔) เมื่อปรากฏว่าผู้ฃอมีบัตรเป็นบุคคลเดียวกับผู้มิชื่อและรายการบุคคลใบทะเบียนบ้าน 
หรือทะเบียนประวัติ ให้พิมพ์ลายนิ้วมือและถ่ายรูปผู้ขอมีบัตรด้วยระบบคอมพิวเตอร์

(๔) ตรวจสอบรายการบุคคลและภาพใบหน้าในคำขอมีบัตรที่พิมพ์ด้วยระบบคอมพิวเตอร์ 
เปรียบเทียบกับหลักฐานที่มีอยู่อีกครั้ง เมื่อเห็นว่ารายการถูกต้องให้สั่งพิมพ์บัตรด้วยระบบคอมพิวเตอร์ 

(๖) เรียกเก็บค่าธรรมเนียมแล้วแต่กรณีตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 
(๗) เมื่อได้ดำเนินการพิมพ์บัตรเรียบร้อยแล้วให้มอบบัตรให้แก'ผู้ฃอมีบัตร โดยก่อนจะมอบ 

บัตรให้นายทะเบียนเรียกบัตรเดิม (ยกเว้นกรณีบัตรหายและบัตรถูกทำลาย) มาทำลายด้วยการเจาะรูบริเวณ 
ภาพใบหน้าและเลขประจำตัว ๑๓ หลัก และบันทึกภาพหรือสแกนบัตรที่เจาะรูไว้ในระบบคอมพิวเตอร์ให้ 
เรียบร้อย แล้วคืนบัตรเดิมที่เจาะรูแล้วพร้อมมอบบัตรใหม่ให้แก,ผู้ขอมีบัตรโดยให้ลงชื่อหรือพิมพ์ลายนิ้วมือ 
ผู้รับมอบบัตรไว้ในคำขอมืบัตรด้วยทุกราย

ข้อ ๑๐ การพิมพ์ลายนิ้วมือผู้ฃอมีบัตรให้พิมพ์ลายนิ้วหัวแม่มือขวาและซ้าย ในกรณีท่ีผู้ขอ 
ไม่มีนี้วหัวแม่มือข้างหนื่งให้พิมพ์ลายนิ้วหัวแม่มือเฉพาะข้างที่เหลืออยู่เพียงนิ้วเดียว ถ้าไม่มีนิ้วหัวแม่มือ 
ทั้งสองข้างให้พิมพ์ลายนิ้วมือนิ้วใดนิ้วหนื่งข้างละหนึ่งนิ้วเริมตั้งแต่นิ้วชี้ และหากไม่มีนิ้วมือเหลืออยู่เลยให้ 
ยกเว้นการพิมพ์ลายนิ้วมือ ทั้งน้ิ ให้บันทึกเหตุดังกล่าวไว้ในคำขอมีบัตรด้วย

ข้อ ๑๑ บัตรให้มีอายุใข้ได้ลืบปีนับแต่วันออกบัตร เว้นแต่บัตรท่ียังไม่หมดอายุในวันท่ีผู้ถือบัตร 
มีอายุเจ็ดสืบปีบริบุรณ์ให้ผู้ถือบัตรใช้บัตรน้ันต่อไปได้ตลอดฃีวิตุ

กรณีผู้ถือบัตรพ้นจากสถานะการเป็นคนชื่งไม'มีสัญชำติไทยตามระเบียบน้ิให้บัตรน้ันหมดอายุ 
ในวันที่ผู้ถือบัตรพ้นจากสถานะดังกล่าว

ข้อ ๑๒ ผู้ถือบัตรผู้ใดพ้นจากสถานะการเป็นคนชื่งไม่มีสัญชาติไทยตามระเบียบนิ้ให้ผู้นั้น 
หมดสิทธิใช้บัตรและต้องล่งบัตรคืนนายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่น ณ สำนักทะเบียนแห่งท้องที่ 
ท่ีผู้น้ันมีช่ืออยู่ในทะเบียนบ้านหรือทะเบียนประวัติภายในสิบวันนับแต่วันท่ีพ้นสถานะ

/ข้อ ๑๓ แบบ ขนาด...



- ๔  -

ข้อ ๑๓ แบบ ขนาด ลักษณะของบัตร สิ วัสดุตัวบัตร และวัสดุฟ้องกับการปลอมแปลงบัตร 
ให้เป็นไปตามที,ผู้อำนวยการทะเบียนกลางกำหนด

ข้อ ๑๔ ให้ผู้อำนวยการทะเบียนกลางเป็นผู้ออกบัตรตามระเบียบน้ี
ข้อ ๑๔ ผู้ถอบัตรหรือผู้มีล่วน'ใตัเสียทึมค'วามประสงค์จะขอตรวจ คัด หรือคัดและรับรอง 

รายการเกี่ยวกับบัตรประจำตัวคนขื่งไม,มีลัญขาติไทย ให้ยื่นคำขอต่อนายทะเบียน ได้ที่สำนักทะเบียนกลาง 
สำนักทะเบียนกรุงเทพมหานคร สำนักทะเบียนจังหวัด หรือสำนักทะเบียนที่ปฏิบัติงานทะเบียนราษฎรด้วย 
ระบบคอมพิวเตอร์ โดยเสียค่าธรรมเนียมตามที่กำหนดในกฎกระทรวง

การตรวจ คัด หรือคัดและรับรองรายการเกี่ยวกับบัตรตามวรรคหนี้ง ให้นายทะเบียนตรวจ 
หรือคัดสำเนารายการจากข้อมูลเกี่ยวกับบัตรประจำตัวคนขื่งไม่มีลัญขาติไทยที่มีอยู่ในฐานข้อมูลทะเบียน 
กลาง ตามแบบรับรองท้ายระเบียบนี้ หรือจะคัดสำเนาจากคำขอมีบัตรประจำตัวคนขื่งไม,มีลัญขาติไทยที่ 
จัดเก็บไว้ในฐานข้อมูลทะเบียนกลางก็ได้

ข้อ ๑๖ เอกสารเกี่ยวกับบัตร เช่น คำขอมีบัตร ใบรับคำขอมีบัตร บัตรท่ีได้รับหรือเรืยกคืน 
จากผู้ถอบัตร เป็นด้น ให้นายทะเบียนเก็บรักษาไว้เป็นเวลาไม่น้อยกว่าหนี้งปี จํงจะขออนุมัติทำลายได้

กรณีคำขอมีบัตรที่มีการจัดทำบันทึกการสอบสวบ และหลักฐานเอกสารประกอบการ 
พิจารณาจัดทำบัตร ให้เก็บรักษาไว้เป็นเวลาไม่น้อยกว่าสิบปี เว้นแต่จะบันทึกภาพหรือสแกนเอกสารดังกล่าว 
ไว้ในระบบคอมพิวเตอร์แล้วให้เก็บเป็นเวลาไม่น้อยกว่าหนี้งปี จํงจะขออนุมัติทำลายได้

วิธีการขอทำลายเอกสารข้างตัน ให้นายทะเบียนสำรวจเอกสารเกี่ยวกับบัตรที่ครบกำหนด 
อายุการเก็บในแต่ละปี แล้วทำบัญขีเอกสารที่จะขอทำลายและรายขื่อบุคลากรจำบวบไม่น้อยกว่าลามคนที่จะ 
แต่งตั้งเป็นคณะกรรมการทำลายเอกสารขื่งจะต้องมีผู้ช่วยนายทะเบียนอำเภอหรือผู้ช่วยนายทะเบียนท้องถิ่น 
ร่วมเป็นกรรมการด้วย เสนอนายทะเบียนจังหวัดหรือนายทะเบียนกรุงเทพมหานครเพื่อพิจารณาอนุมัติ และ 
เมื่อทำลายเอกสารจนไม,สามารถนำกลับมาใข้ได้อีกเรียบร้อยแล้ว ให้คฺณะกรรมการทำลายเอกสารทำบันทึก 
ลงขื่อร่วมกันรายงานนายทะเบียนจังหวัดหรือนายทะเบียนกรุงเทพมหานครเพื่อทราบ

ข้อ ๑๗ บัตรที่ได้จัดทำขึ้นตามระเบียบสำนักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดทำบัตรประจำตัว 
คนขื่งไม่มีลัญขาติไทย พ.ค. ๒๔๔๑ และระเบียบสำนักทะเบียนกลางว่าด้วยการสำรวจและจัดทำทะเบียน 
สำหรับบุคคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียน พ.ค. ๒๔๔๘ ก่อนวันที่ระเบียบฉบับนี้ใข้บังคับ ให้คงใข้ได้ต่อไป 
จนกว่าบัตรจะหมดอายุ หรือมีบัตรใหม่หรือเปล่ียนบัตรตามระเบียบน้ี

ข้อ ๑๘ บรรดาประกาคสำนักทะเบียนกลางและหนังสือสั่งการแนวทางปฏิบัติเกี่ยว!วับ 
การจัดทำบัตรประจำตัวคนขื่งไม,มีลัญขาติไทยที่มีอยู่ก่อนวันที่ระเบียบฉบับนี้ใข้บังคับ ให้คงใช้ได้ต่อไปเท่าท่ี 
ไม่ขัดหรือแย้งกับระเบียบน้ี

ประกาค ณ วันท่ี \ อ เ ม ษ า ย น  พ.ค. ๒๔๖๒

ร้อยตำรวจโท ( b  ^  v
(อาทิตย์ บุญญะโสภัต)

ผู้อำนวยการทะเบียนกลาง



แบบบัตรประจำตัวบุคคลท่ีไม่มีสถานะทางทะเบียน 
ตามระเบียบสำนักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดทำบัตรประจำตัวคนซึ่งไม่มีสัญขาติไทย พ.ศ. ๒๕๖๒

(บัตรท่ีออกด้วยระบบคอมพิวเตอร์)

(ด้านหน้า - พื้นสิขาว)

บัตรประจำตัวคนที่!ม ่ม ีลถานะทางทะเบียน

ซ่ึอ
ซึ่อสกุล 
เกิดวันที่ 
ที่อยู่

วันอ'อกบัตร วันบัตรหมดอายุ ผ ู้อำนายการทะเนยนกลาง

รูปก่ายขนาด 
๒.๕x๓ ซม.

(IAชหมายค่ารอมิปัดร)

— ►  เลขประจำตัวผู้ถือบัตร 
— ►  กลุ่มของคบซึ่งไม่มีสถานะ 

ทางทะเบียน 
>  ตราสิงห์

(ด้านหลัง - พ้ืนสีขมพู)

สำนักทะเบียนกลาง

กรมการปกครอง 'แ ^  กระทรวงมหาดไทย

ข้อพิงปฏิบัติส์าหรับผู้ถีอบัดรประจำตัว 
ร).บัดรน้ี»3ใช่บัดรประจำตัวประซาขบ 
๒.ให้แสดงบัดรน้ีทุกลรงโบการติดต่อก้บสำบักทะเบียน 
ส่วนราชการหริอหน่วยงาบของรัฐ

หมายเหตุ ลีพ้ืนของบัตรด้านหน้าสีขาว ด้านหลังลีขมพู ขนาดบัตรกว้างประมาณ ๕.๙ เขนติเมตร 
ยาวประมาณ ๘.๖ เขนติเมตร



แบบบัตรประจำตัวคนซึ่งไม่มีสัญขาติไทย
ตามระเบียบสำนักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดทำบัตรประจำตัวคบซึ่งไม่มีสัญขาติไทย พ.ศ. ๒๔๖๒

(บัตรท่ีออกด้วยระบบคอมพิวเตอร์)

(ด้านหน้า - พื้บสีชมพู)

(ด้านหลัง - พ้ืนสีชมพู)

กรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย
ข้อพงปฏิบัติสำหรับผ้ทิอบัตรประจำตัว 
๑.บัตรบ้ีใมใข่บัตรประจำตัวประซาซน 
๒.ใฟ้พกบัตรบ้ีติดตัวอยู่ตลอดเวลาเพีอรับการตรวจ 
๓.ฟ้ามผู้มีซอในบัตรออกนอกบ้ีนท๋ึออกบัตร 

เว้นแต่ผู้ซงมีใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าวหริอ 
ผู้ท๋ึเด้รับอบุญาตเป็นลายสักบณ์อักบร

หมายเหตุ สีพ้ืนของบัตรท้ังสองด้านเป็นสิขมพู ขนาดกว้างประมาณ ๕.๔ เซนติเมตร 
ยาวประมาณ ๘.๖ เซนติเมตร


